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Общие положения
Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1	Заказчик процедуры закупки:
Акционерное общество «ТНС энерго Карелия», 
Место нахождения: 185035 г. Петрозаводск, ул. Кирова, 45
Почтовый адрес: 185035 г. Петрозаводск, ул. Кирова, 45
Тел (8142) 79-25-66, факс: (8142) 70-33-49, 
E-mail: pavlovalv@karelia.tns-e.ru 
Контактное лицо: Секретарь Центральной закупочной комиссии Павлова Людмила Викторовна
Дополнительная контактная информация: инженер-системный программист отдела АСУП Наумов Александр Александрович, контактный тел. (8142) 79-25-26, факс: (8142) 76-70-19, 
E-mail: naumov@karelia.tns-e.ru 
1.1.2.	Способ закупки: Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения договора на поставку лицензионного программного обеспечения. Проводится в соответствии с Годовой комплексной программой закупок (план закупки) АО «ТНС энерго Карелия» на 2015 год. 
[bookmark: _Ref93209175]1.1.3.	Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала электронной торговой площадки «В2В» https://www.b2b-center.ru (далее ЭТП).
1.1.4.	Для участия в процедуре запроса предложений участник запроса предложений должен быть зарегистрирован и/или аккредитован на ЭТП. Правила и порядок регистрации и\или аккредитации участника запроса предложений определяются регламентом работы и инструкциями ЭТП.
1.1.5.	Участник запроса предложений несёт все расходы, связанные с участием в запросе предложений, в том числе с регистрацией и аккредитацией на ЭТП, с подготовкой и предоставлением заявки на участие в запросе предложений, иной документации, а организатор запроса предложений не имеет обязательств по этим расходам, независимо от итогов запроса предложений, а также оснований их завершения.
1.1.6.	Заказчик, разместивший на официальном сайте и на ЭТП извещение о проведении запроса предложений документацию по запросу предложений, вправе отказаться от проведения запроса предложений, не неся никакой ответственности перед участниками запроса предложений или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. 
1.1.7.	Отказ от проведения закупки оформляется соответствующим решением (протоколом) и публикуется на ЭТП, официальном сайте и корпоративном сайте Заказчика в течение 3 (трёх) дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений. 
1.1.8.	Подробные требования к предмету закупки изложены в разделе 1 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключён по результатам данной процедуры запроса предложений, приведён в разделе 2. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 3. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 4.
[bookmark: _Ref93694278]1.1.9.	Настоящий запрос предложений может проходить в несколько этапов по решению Заказчика. По результатам каждого из этапов запроса предложений, прежде всего (но не ограничиваясь), в Техническое задание на поставку товара, в проект Договора, в требования к Участникам и порядку подтверждения соответствия этим требованиям, могут быть внесены изменения, в том числе существенные; внесённые изменения будут учтены в Документации по запросу предложений на соответствующий этап. По результатам каждого из этапов по решению Заказчика также могут быть проведены переговоры с одним или несколькими Участниками. Заказчик также вправе отказать любому из Участников в праве участвовать в последующих этапах данной процедуры запроса предложений, обосновав основную причину отказа, но не вдаваясь в объяснение всех оснований для принятия такого решения. Заказчик также вправе отказаться от проведения запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.
[bookmark: _Toc55285336][bookmark: _Toc55305370][bookmark: _Ref55313246][bookmark: _Ref56231140][bookmark: _Ref56231144][bookmark: _Toc57314617][bookmark: _Toc69728943][bookmark: _Toc168738514][bookmark: _Toc518119237]Правовой статус процедур и документов
[bookmark: _Toc55285339][bookmark: _Toc55305373][bookmark: _Toc57314619][bookmark: _Toc69728944][bookmark: _Toc66354324]Данная процедура запроса предложений не является конкурсом или аукционом , и её проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса предложений, не неся при этом никакой ответственности перед участниками.
Опубликованное Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемой частью, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.
Заключённый по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договорённости.
[bookmark: _Ref86827161]При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):
a) Протоколы составляемые в ходе закупки;
b) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведённым этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;
c) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.
[bookmark: _Toc55285340][bookmark: _Toc55305374][bookmark: _Toc57314620][bookmark: _Toc69728945][bookmark: _Toc168738515]Обжалование
[bookmark: _Toc55285338][bookmark: _Toc55305372][bookmark: _Toc57314621][bookmark: _Toc69728946]Жалобы на действия (бездействие) заказчика могут быть направлены по электронному адресу e-mail: pavlovalv@karelia.tns-e.ru , либо по факсу (8142) 70-33-49, или в адрес заказчика: 185035 г. Петрозаводск, ул. Кирова, 45 и рассматриваются Центральной закупочной комиссией в течение 3 (трёх) рабочих дней с момента получения жалобы с последующим уведомлением участника о её рассмотрении.
Направление жалоб допускается в любое время проведения запроса предложений, но не позднее пяти дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итогов запроса предложений, протокола о признании запроса предложений не состоявшимся или принятия заказчиком решения об отказе от проведения запроса предложений.
Условия и положения документации по запросу предложений могут быть обжалованы исключительно до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

[bookmark: _Toc168738516]Прочие положения
Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
Заказчик вправе отклонить заявку, если он установит, что Участник прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Заказчика, вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Центральной закупочной комиссией решения по определению Победителя процедуры закупки.
 Заказчик вправе отклонить заявки Участников, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя процедуры закупки.
 Заказчик вправе отклонить заявки Участников, если сведения об участниках закупки присутствуют в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ от 18.07.2011г., и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупки товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
 Заказчик вправе отклонить заявки Участников, если при проверке документов участника будет выявлено, что сведения указанные в заявке не соответствуют действительности.

















[bookmark: ЗАКАЗ]ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
2.1. Предмет закупки и количество
	№
лота
	№
п/п
	Наименование лицензионного программного обеспечения
	Ед.изм
	Планируемое количество

	1
	1
	Продление MSDN подписки на 2 года (Visual Studio Enterprise w MSDN ALNG SA OLP NL Promo Qlfd) (код/модель: 9ED-00133, MX3-00218)
	шт.
	1

	
	2
	TeamViewer 11 Premium  лицензии
	шт.
	1

	
2
	1
	Продление сервисного контракта CON-SNT-3750GS1U 8X5XNBD Cat 3750 24 10/100/1000T + 4 SFP St (FOC1004Y0UL). Код - 92029008
	шт.
	1

	
	2
	Продление сервисного контракта CON-SNT-C29604TT 8X5XNBD Catalyst 2960 48 10/100 Ports + 2 1000 (FOC1132X11G). Код - 92029008
	шт.
	1

	
	3
	Продление сервисного контракта CON-SNT-356024TS SMARTNET 8X5XNBD Catalyst 3560 24 10 (CAT1031RGB9). Код - 92029008
	шт.
	1

	
	4
	Продление сервисного контракта CON-SNT-C2821SEC SMARTNET 8X5XNBD 2821 Security Bundle (FCZ101473GG). Код - 92029008
	шт.
	1

	
	5
	Продление сервисного контракта CON-SNT-C2801VK SMARTNET 8X5XNBD 2801 Voice Bndle,PVDM2 (FCZ143391H7). Код - 92029008
	шт.
	1

	
	6
	Продление сервисного контракта CON-SNT-2951   SMARTNET 8X5XNBD Cisco 2951 w/3 GE (FCZ1719601T) Код -  92029008
	шт.
	1

	
	7
	Migration to UC Manager 9.x/10 Enh Plus - Less than 1K Users (MIG-CUCM-ENHP-A)
	шт.
	14

	
	8
	SWSS UPGRADES Migration to UC Mana (CON-ECMU-MIGMENPA)
	шт.
	14

	
	9
	Migration to UC Manager Enhanced - Less than 1K Users (MIG-CUCM-USR-A)
	шт.
	100

	
	10
	SWSS UPGRADES Migration to UC Mana (CON-ECMU-MIGCUSRA)
	шт.
	100







2.2. Место и условия поставки:
 	АО «ТНС энерго Карелия» 185035 г. Петрозаводск, ул. Кирова, д. 45. 
 Доставка осуществляется транспортом, силами и за счёт средств Поставщика. Поставщик обязан предварительно уведомить покупателя о дате и времени поставки товара. Датой поставки партии товара считается дата подписания Сторонами Товарной накладной.

2.3. Форма, сроки и порядок оплаты товара:
 Оплата осуществляется в форме безналичного расчёта на расчётный счёт Поставщика. Предварительная оплата – 30% от суммы заключённого договора на поставку лицензионного программного обеспечения, окончательный расчёт в течение 5 банковских дней с даты поставки лицензионного программного обеспечения на основании выставленного счета-фактуры и товарной накладной.

2.4. Максимальная цена закупки всего:
  913 000,00 руб. (без НДС) и 1 077 340,00 руб. (с НДС), включает уплату налогов, сборов, расходы на перевозку, страхование и все возможные расходы Поставщика. 

2.5. Срок и условия поставки: Декабрь 2015 года.

2.6. Технические и функциональные требования к товару:
- Поставка  лицензионного программного обеспечения производится в упаковке фирмы-изготовителя.
- По факту поставки Поставщик поставляет Заказчику счёт-фактуру и товарную накладную.

2.7. Требования к качеству товара
2.7.1. [bookmark: _Ref55280359][bookmark: _Toc55285360][bookmark: _Toc55305377][bookmark: _Toc57314628][bookmark: _Toc69728953][bookmark: _Toc168738518][bookmark: ДОГОВОР]Участник  гарантирует качество поставляемого товара.  Товар должен отвечать требованиям соответствующих ГОСТ, ТУ и сертификатов соответствия, что должно быть подтверждено документами при поставке товара;
2.7.2. Участник закупки предоставляет в составе заявки сведения о качестве товаров (заверенные участником копии, действующих сертификатов, деклараций соответствия, удостоверения качества товара).
2.7.3. Товар должен иметь информацию о производителе с указанием юридического лица, его юридического и фактического адресов,   дате  (времени) выработки или производства товара, сроках хранения, условиях хранения и предельного срока годности.
2.7.4. Товар при отгрузке должен быть упакован в соответствии с требованиями, предъявляемыми к данной продукции. Упаковка должна предохранять товар от порчи во время транспортировки и хранения, быть прочной, целой, сухой, чистой, без посторонних запахов и плесни.      
2.7.5. Поставщик предоставляет гарантии на товар,  в соответствии с гарантийным сроком и условиями, определёнными Производителем товара.

2.8. Требования к участникам
Опыт работы не менее 2-х лет (указывается в справке о выполнении аналогичных договоров)

1. Проект Договора 
[bookmark: _Toc98253880]ДОГОВОР № ___/2015-ИТ
на поставку лицензионного программного обеспечения
для АО «ТНС энерго Карелия» 
г. Петрозаводск 							 “ ___ “ _______ 2015 г. 
[bookmark: _GoBack] АО «ТНС энерго Карелия», именуемое в дальнейшем “Покупатель”, в лице заместителя генерального директора ПАО ГК “ТНС энерго” - управляющего директора АО «ТНС энерго Карелия» Доценко О.М., действующего на основании Доверенности от 06.07.2015 г., с одной стороны, и _______________________, именуемое в дальнейшем “Поставщик”, в лице ________________________________________, действующего на основании ____________, с другой стороны, вместе именуемые “Стороны”, по результатам запроса предложений, объявленного 19 декабря 2015 года, на основании протокола с победителем запроса предложений №___ от ___ ______________ 2015 года, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1.	Предмет договора.
1.1. Поставщик обязуется поставить, а Покупатель принять и оплатить лицензионное программное обеспечение на условиях настоящего Договора.
1.2. Перечень лицензионного программного обеспечения содержится в Приложении №1 к настоящему Договору.

2.	Срок действия договора.
2.1. Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует 31 декабря 2015 года.
3.	Качество и цена товара.
3.1. Поставляемое лицензионное программное обеспечение должно соответствовать всем показателям, изложенным в Спецификации (Приложение №1). Качество указанных материалов должно отвечать требованиям, предъявляемым действующим законодательством РФ к данной категории товаров (включая соответствие требованиям ГОСТов). .
3.2. Стоимость единицы лицензионного программного обеспечения, определённая в ходе проведения открытого запроса предложений в электронной форме является твёрдой и не подлежит изменению в сторону увеличения в течение срока действия настоящего Договора.
4.	Стоимость работ и порядок расчётов.
4.1.	Стоимость лицензионного программного обеспечения, поставляемого по настоящему Договору, составляет ______________________ руб. (__________________ рублей _____ коп.), в том числе НДС 18% - _________________________ руб. 
(_______________________________________ рублей ______ коп.). В стоимость поставки лицензионного программного обеспечения по настоящему Договору включаются все транспортные, почтовые, страховые и другие расходы, связанные с поставкой лицензионного программного обеспечения. 
4.2. Оплата стоимости лицензионного программного обеспечения производится в рублях РФ.
4.3.	Стороны установили следующий порядок расчётов по настоящему договору:
4.3.1.Покупатель в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения счета, выставленного Поставщиком, производит оплату авансового платежа в размере 30% стоимости подлежащего поставке лицензионного программного обеспечения, что составляет _____________________ руб. (____________________ рублей ______ коп.), в том числе НДС 18% - ______________________________ руб. (_______________________ рублей ___ коп.), путём перечисления денежных средств на расчётный счёт Поставщика, с указанием в платёжном поручении номера и даты оплачиваемого счета и реквизитов Договора.
4.3.2. В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения счета-фактуры от Поставщика за поставленное лицензионное программное обеспечение, Покупатель производит оплату 70% стоимости поставленного лицензионного программного обеспечения, что составляет _______________________ руб. (____________________________ рублей ____ коп.), в том числе НДС 18% - _____________________________ руб. (_________________________ рублей ___ коп.), путём перечисления денежных средств на расчётный счёт Поставщика, с указанием в платёжном поручении номера и даты счета-фактуры и реквизитов Договора.
5.	Права и обязанности сторон.
5.1.	Обязанности Поставщика:
5.1.1.Выполнить поставку лицензионного программного обеспечения в полном объёме в соответствии с условиями настоящего Договора не позднее 31 декабря 2015 года.
5.1.2. В случае возникновения обстоятельств, препятствующих поставке товара, предупредить об этом Покупателя не позднее, чем за 3 календарных дня.
5.1.3. Обеспечить своими силами и за свой счёт доставку лицензионного программного обеспечения по адресу: г. Петрозаводск, ул. Кирова, 45, АО «ТНС энерго Карелия».
5.2.	Обязанности Покупателя:
5.2.1. Совершить все необходимые действия, обеспечивающие принятие товара, осмотреть товар, проверить его качество на наличие видимых недостатков.
5.2.2. Оплатить поставленное лицензионное программное обеспечение, в размере, в сроки и в порядке, предусмотренные разделом 4 настоящего Договора.
6.	Приёмка товаров.
6.1. Приёмка поставленного лицензионного программного обеспечения, производится Покупателем по товарной накладной Поставщика по факту поставки по адресу: г. Петрозаводск, ул. Кирова, 45, АО «ТНС энерго Карелия».
6.2. Поставщик обязуется по письменному заявлению Покупателя без промедления в срок, не превышающий 5 (Пять) рабочих дней, с момента получения заявления Покупателя, заменить некачественное лицензионное программное обеспечение лицензионным программным обеспечением надлежащего качества.
7.	Ответственность. Риски.
7.1. Сторона, нарушившая Договор, обязана возместить другой стороне причинённые таким нарушением убытки.
7.2. За ущерб, причинённый третьему лицу в процессе исполнения настоящего договора, отвечает Поставщик, если не докажет, что ущерб был причинён вследствие обстоятельств, за которые отвечает Покупатель.
7.3. Риск случайной гибели или случайного повреждения лицензионного программного обеспечения до их приёмки Покупателем несёт Поставщик.
7.4. Возмещение убытков не освобождает сторону, нарушившую условия Договора, от исполнения своих обязательств в натуре.
7.5. В случае нарушения сроков поставки по настоящему Договору, в том числе нарушения срока замены поставленного лицензионного программного обеспечения ненадлежащего качества, предусмотренного п.6.2 договора, Поставщик уплачивает Покупателю пени в размере 0,3% от стоимости поставки за каждый день просрочки поставки.
8.	Непреодолимая сила (форс-мажорные обстоятельства).
8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если неисполнение явилось следствием природных явлений, действий объективных внешних факторов и прочих обстоятельств непреодолимой силы, за которые стороны не отвечают, и предотвратить неблагоприятное воздействие которых они не имеют возможности. При этом срок исполнения обязательств отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали форс-мажорные обстоятельства.
 8.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору, обязана незамедлительно уведомить другую сторону. Факты, указанные в уведомлении, должны быть подтверждены компетентным органом.
9.	Разрешение споров.
9.1. Настоящий Договор может быть изменён, расторгнут на основании действующего законодательства РФ или по согласованию сторон.
9.2. Споры, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, стороны будут стремиться разрешать путём переговоров. При не достижении взаимоприемлемого решения стороны вправе передать спорный вопрос на разрешение Арбитражного суда Республики Карелия.
9.3. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
9.4. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями сторон.
9.5. Ни одна из сторон не вправе производить уступку прав требований без письменного согласия на то другой стороны.
9.6. Неотъемлемой частью Договора являются следующие приложения:
 		Приложение № 1 - Спецификация на поставку лицензионного программного обеспечения к Договору № _____/2015-ИТ от ___ _______________ 2015 года (на ____ листах).
10.	Адреса и платёжные реквизиты сторон.
ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «ТНС энерго Карелия»  185035, г. Петрозаводск, ул. Кирова, 45, ИНН 1001012875 КПП 100150001, р/с 407 02 810 925 000 103 927, отделение N8628 Сбербанка РОССИИ г. Петрозаводск, к/с 301 01 810 600 000 000 673, БИК 048 602 673




ПОСТАВЩИК: 








ПОКУПАТЕЛЬ						 ПОСТАВЩИК
Заместитель генерального директора
ПАО ГК “ТНС Энерго” - управляющий директор 
АО «ТНС энерго Карелия» 

___________________/Доценко О.М./		 ________________ / 		/
































Приложение № 1
к Договору № ____/2015-ИТ 
от ___ __________ 2015 г.
Спецификация 
на поставку лицензионного программного обеспечения 
для АО «ТНС энерго Карелия» 
Срок поставки: Декабрь 2015 года


	N
лота
	N
п/п
	
Наименование лицензионного программного обеспечения
	Ед.
изм.
	Кол
-во
	Цена в руб.без НДС
	Сумма в руб.без НДС
	Сумма в руб.с НДС

	1
	1
	Продление MSDN подписки на 2 года (Visual Studio Enterprise w MSDN ALNG SA OLP NL Promo Qlfd) (код/модель: 9ED-00133, MX3-00218)
	шт.
	1
	
	
	

	
	2
	TeamViewer 11 Premium  лицензии
	шт.
	1
	
	
	

	2
	1
	Продление сервисного контракта CON-SNT-3750GS1U 8X5XNBD Cat 3750 24 10/100/1000T + 4 SFP St (FOC1004Y0UL). Код - 92029008
	шт.
	1
	
	
	

	
	2
	Продление сервисного контракта CON-SNT-C29604TT 8X5XNBD Catalyst 2960 48 10/100 Ports + 2 1000 (FOC1132X11G). Код - 92029008
	шт.
	1
	
	
	

	
	3
	Продление сервисного контракта CON-SNT-356024TS SMARTNET 8X5XNBD Catalyst 3560 24 10 (CAT1031RGB9). Код - 92029008
	шт.
	1
	
	
	

	
	4
	Продление сервисного контракта CON-SNT-C2821SEC SMARTNET 8X5XNBD 2821 Security Bundle (FCZ101473GG). Код - 92029008
	шт.
	1
	
	
	

	
	5
	Продление сервисного контракта CON-SNT-C2801VK SMARTNET 8X5XNBD 2801 Voice Bndle,PVDM2 (FCZ143391H7). Код - 92029008
	шт.
	1
	
	
	

	
	6
	Продление сервисного контракта CON-SNT-2951   SMARTNET 8X5XNBD Cisco 2951 w/3 GE (FCZ1719601T) Код -  92029008
	шт.
	1
	
	
	

	
	7
	Migration to UC Manager 9.x/10 Enh Plus - Less than 1K Users (MIG-CUCM-ENHP-A)
	шт.
	14
	
	
	

	
	8
	SWSS UPGRADES Migration to UC Mana (CON-ECMU-MIGMENPA)
	шт.
	14
	
	
	

	
	9
	Migration to UC Manager Enhanced - Less than 1K Users (MIG-CUCM-USR-A)
	шт.
	100
	
	
	

	
	10
	SWSS UPGRADES Migration to UC Mana (CON-ECMU-MIGCUSRA)
	шт.
	100
	
	
	





Поставщик производит доставку лицензионного программного обеспечения к месту эксплуатации по адресу: г. Петрозаводск, ул. Кирова,45,  АО «ТНС энерго Карелия».

ПОКУПАТЕЛЬ					 ПОСТАВЩИК
Заместитель генерального директора
ПАО ГК “ТНС Энерго” 
- управляющий директор 
АО «ТНС энерго Карелия» 

__________________/ О.М. Доценко /		_______________/			/

[bookmark: ID_NAME][bookmark: _Ref55300680][bookmark: _Toc55305378][bookmark: _Toc57314640][bookmark: _Toc69728963][bookmark: _Toc168738519][bookmark: ИНСТРУКЦИИ]Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений
[bookmark: _Ref440305687][bookmark: _Toc518119235][bookmark: _Toc55193148][bookmark: _Toc55285342][bookmark: _Toc55305379][bookmark: _Toc57314641][bookmark: _Toc69728964][bookmark: _Toc168738520]Общий порядок проведения запроса предложений
Запрос предложений проводится в следующем порядке:
a) Публикация Извещения о проведении запроса предложений;
b) Предоставление Документации по запросу предложений участникам; 
c) Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений;
d) Подача Предложений и их приём, повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;
e) Оценка Предложений повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;
f) Принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;
g) Подписание Договора осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений.

[bookmark: _Ref55280418][bookmark: _Toc55285343][bookmark: _Toc55305380][bookmark: _Toc57314642][bookmark: _Toc69728965][bookmark: _Toc168738521]Публикация Извещения о проведении запроса предложений
Извещение о проведении запроса предложений опубликовано на электронной торговой площадке www.b2b-center.ru, на официальном сайте www.zakupki.gov.ru, на корпоративном сайте АО «ТНС энерго Карелия» www.karelia.tns-e.ru .
Извещение о проведении открытого запроса предложений в электронной форме является неотъемлемой частью документации по открытому запросу предложений в электронной форме.
Заказчик вправе вносить изменения в извещение о проведении закупки не позднее, чем за 2 (два) дня до установленной даты окончания приёма заявок.
Изменения, вносимые в извещение о закупке, размещаются Заказчиком на ЭТП, официальном сайте и сайте Заказчика не позднее чем в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
[bookmark: _Ref55280429][bookmark: _Toc55285344][bookmark: _Toc55305381][bookmark: _Toc57314643][bookmark: _Toc69728966][bookmark: _Toc168738522]Предоставление Документации по запросу предложений Исполнителям
[bookmark: _Ref55277592]Участники должны получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.
Изменения, вносимые в документацию о закупке, разъяснения положений документации размещаются Заказчиком на ЭТП, на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее чем в течение 3 дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.
[bookmark: _Ref55280436][bookmark: _Toc55285345][bookmark: _Toc55305382][bookmark: _Toc57314644][bookmark: _Toc69728967][bookmark: _Toc168738523]Подготовка Предложений
4.4.1. Общие требования к предложению
[bookmark: _Ref56235235]4.4.1.1.	Состав заявки на участие в закупке:
h) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведёнными в настоящей Документации по запросу предложений;
i) Коммерческое предложение на оказание услуг по форме и в соответствии с инструкциями, приведёнными в настоящей Документации по запросу предложений;
j) Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведёнными в настоящей Документации по запросу предложений;
k) Анкета Участника; по форме и в соответствии с инструкциями, приведёнными в настоящей Документации по запросу предложений; 
l) Справка о перечне и годовых объёмах выполнения аналогичных договоров по форме и в соответствии с инструкциями, приведёнными в настоящей Документации по запросу предложений; 
m) Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений.

[bookmark: _Ref56240821]4.4.1.2.	На последующих этапах данной процедуры Запроса предложений в случае их проведения состав документов, включаемых в Предложение, а также их формы и требования к ним, могут измениться. 
4.4.1.3.	Заявки на участие в запросе предложений должны быть поданы на ЭТП до истечения срока, установленного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 4.8.1. настоящей Документации. У участника запроса предложений отсутствует возможность подать заявку на участие в запросе предложений на ЭТП после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
4.4.1.4.	Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями настоящей документации по запросу предложений, а также иные данные и сведения, предусмотренные документацией по запросу предложений, оформленные в соответствии с настоящим подразделом), входящие в состав заявки на участие в запросе предложений должны быть предоставлены участником запроса предложений через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в запросе предложений, размещённые участником запроса предложений на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в запросе предложений, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. Допускается размещение на ЭТП документов, сохранённых в архивах, при этом размещение на ЭТП архивов, разделённых на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
[bookmark: _Ref55279015][bookmark: _Ref55279017]4.4.1.5.	Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.
4.4.1.6.	Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.
[bookmark: _Ref56233643][bookmark: _Ref56235653][bookmark: _Toc57314646]4.4.1.7.	Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплён печатью Участника.
4.4.1.8.	Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.
[bookmark: _Toc168738525]Требования к сроку действия Предложения
2.1.1.2 [bookmark: _Ref56220570]Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не должен быть менее, чем 60 (шестьдесят) календарных дней со дня, следующего за днём окончания приёма Предложений.
[bookmark: _Toc57314647][bookmark: _Toc168738526]Требования к языку Предложения
2.1.1.3 [bookmark: _Toc57314648]Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.
2.1.1.4 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговорённых случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.
2.1.1.5 [bookmark: _Hlt40850038]Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведённые на русский язык.
[bookmark: _Toc168738527] Требования к валюте Предложения
2.1.1.6 [bookmark: _Ref56220708]Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.
2.1.1.7 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
[bookmark: _Toc57314653][bookmark: _Toc168738528]Разъяснение Документации по запросу предложений
Не позднее, чем за 2 (два) календарных дня до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений любой участник запроса предложений вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений через ЭТП в порядке, предусмотренном регламентом работы данной ЭТП, или в письменном виде (на бланке участника или с печатью участника) за подписью руководителя участника запроса предложений или уполномоченного лица участника запроса предложений по контактным реквизитам Заказчика: E-mail: pavlovalv@karelia.tns-e.ru  Контактное лицо: Секретарь Центральной закупочной комиссии Павлова Людмила Викторовна тел. (8142) 79-25-66, факс (8142) 70-33-49 .
2.1.1.8 Заказчик в течение 1 (одного) дня после получения запроса, сделанного в порядке, определённом пунктом 4.4.5.1, предоставляет указанные разъяснения участнику.
[bookmark: _Ref86823116][bookmark: _Toc90385058][bookmark: _Toc168738529]Продление срока окончания приёма Предложений
4.4.6.1.	 Заказчик вправе за 2 дня до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений продлить сроки приёма заявок на участие в запросе предложений на срок не более срока указанного в первоначальном извещении запроса предложений и, при необходимости, сроки проведения последующих этапов процедуры запроса предложений, о чем организатор запроса предложений размещает информацию на официальном сайте и ЭТП.
[bookmark: _Ref57667242][bookmark: _Toc98253889]Начальная (максимальная) цена
2.1.1.9 [bookmark: _Ref93089413]Заказчик вправе отклонить предложение участника только на том основании, что предложенная Участником цена превышает установленную максимальную цену лота, указанную в разделе 2 “Техническое задание” настоящей Документации.

[bookmark: _Ref93088240][bookmark: _Toc168738530]4.5	Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
4.5.1.	Требования к участникам
4.5.1.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с положением о закупке.
4.5.1.2.	Участник закупки должен
- обладать гражданской правоспособностью в полном объёме для заключения и исполнения договора по результатам процедуры закупки;
- быть зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке;
- быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права и иметь все необходимые разрешения для ведения деятельности в соответствии с законодательством государства по месту его нахождения, месту выполнения работ (оказания услуг) и законодательством Российской Федерации (для иностранных участников);
- обладать необходимыми разрешительными документами (лицензиями, свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг), если разрешение необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации и такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора.
	Кроме того:
- участник закупки не должен находиться в процессе ликвидации (для юридического лица);
- в отношении участника закупки не должна быть введена ни одна из процедур несостоятельности (банкротства);
- участник закупки не должен быть признан по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
- участник закупки не должен являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа;
- деятельность участника закупки не должна быть приостановлена, в том числе в порядке, предусмотренном КоАП РФ;
-участник не должен иметь неисполненных исполнительных листов;
- правоспособность иностранного участника закупки не должна быть ограничена судом и (или) административными органами государства по месту его нахождения и (или) ведения деятельности, а также Российской Федерации; такой участник закупки не должен являться неплатёжеспособным, в отношении него не должна проводиться процедура банкротства или ликвидации;
-отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков.

4.5.1.3.	На последующих этапах Запроса предложений в случае их проведения, требования к Участникам и к документам, подтверждающих их соответствие указанным требованиям, могут быть изменены.
[bookmark: _Ref86827631][bookmark: _Toc90385072][bookmark: _Toc168738532]4.5.2	Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям
4.5.2.1.	Участник должен включить в состав заявки следующие документы, оформленные в соответствии с п.4.4.1.4. Документации, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
- документы удостоверения качества товара (сертификаты, декларации соответствия и пр.) 
-заверенную участником копию свидетельства о внесении записи об Участнике открытого запроса предложений в Единый государственный реестр юридических лиц.
-заверенную участником копию свидетельства о постановке на учёт в налоговые органы.
-заверенную участником копию Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц дата выдачи которой не позднее одного месяца до дня подачи предложения;
-уведомление о возможности применения участником запроса предложений упрощённой системы налогообложения (для участников запроса предложений, применяющих её).
-заверенные участником копии Уставных документов в действующей редакции,
-заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
-копии балансов вместе с отчётами о прибылях и убытках на последнюю отчётную дату.
- анкету по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме;
-оригинал справки о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объёму оказываемых договоров по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме.
--иные документы, которые по мнению Участника конкурса подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

4.5.2.2.	Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.

4.5.2.3.	В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленный в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Заказчику в соответствии Участника данному требованию.
[bookmark: _Ref56221287]4.6.	Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке 
4.6.1.	Место и время подачи заявок (предложений) участников закупки.
4.6.1.1.	Заявки на участие в открытом запросе предложений в электронной форме предоставляются на электронную торговую площадку https://www.b2b-center.ru, начиная с даты размещения настоящего извещения и документации по открытому запросу предложений в электронной форме на официальном сайте и на ЭТП с 19.12.2015г. 10-00 час. (время московское) по 24.12.2015 г. 10-00 час. (время московское), в порядке и в соответствии с регламентом работы ЭТП «В2В».
4.6.1.2.	В срок, установленный в извещении о проведении запроса предложений и в п.4.6.1.1. настоящей Документации, автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭТП производится открытие доступа организатору запроса предложений ко всем поданным заявкам на участие в запросе предложений и содержащимся в них документам и сведениям.
4.6.2.	 Место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки: г. Петрозаводск, ул. Кирова, д.45, Дата и время окончания рассмотрения заявок на участие 24.12.2015 г. 11-00 час. (время московское). Дата и время подведения итогов  рассмотрения заявок на участие 24.12.2015 г. 12-00 час. (время московское).

[bookmark: _Ref55280453][bookmark: _Toc55285353][bookmark: _Toc55305385][bookmark: _Toc57314656][bookmark: _Toc69728970][bookmark: _Toc168738536]4.7.	Критерии и порядок оценки предложений, проведение переговоров
[bookmark: _Toc168738537]4.7.1.	Общие положения
4.7.1.1.	Оценка Предложений осуществляется Комиссией по запросу предложений и иными лицами (экспертами и специалистами), привлечёнными Комиссией по запросу предложений.
4.7.1.2.	Оценка Предложений включает отборочную стадию, проведение при необходимости переговоров и оценочную стадию. 
4.7.1.3.	Порядок, критерии и методики оценки Предложений на последующие этапы, в случае их проведения, могут быть изменены. Это будет отражено в Документации по запросу предложений на последующие этапы с уведомлением участников, прошедших на этот этап.
[bookmark: _Ref93089454][bookmark: _Toc168738538][bookmark: _Ref55304418]4.7.2. Отборочная стадия
4.7.2.1. В рамках отборочной стадии закупочная комиссия (далее - Комиссия по запросу предложений) проверяет:
a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;
b) соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
c) соответствие технического предложения требованиям настоящей Документации по запросу предложений.

[bookmark: _Ref55304419]4.7.2.2.	 В рамках отборочной стадии Комиссия по запросу предложений может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия по запросу предложений не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

4.7.2.3.	При проверке правильности оформления Предложения Комиссия по запросу предложений вправе не обращать внимания на мелкие недочёты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Комиссия по запросу предложений с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

[bookmark: _Ref55307002]4.7.2.4.	По результатам проведения отборочной стадии Комиссия по запросу предложений имеет право отклонить Предложения, которые:
а) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;
9. поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
e) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
[bookmark: _Ref93089457][bookmark: _Toc129664376][bookmark: _Toc168738539][bookmark: _Ref55304422]4.7.3.	Оценочная стадия
В рамках оценочной стадии комиссия по ОЗП оценивает и сопоставляет технико-коммерческие предложения участников ОЗП и проводит их предварительное ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика исходя из следующих критериев:	

a) [bookmark: _Ref55280461][bookmark: _Toc55285354][bookmark: _Toc55305386][bookmark: _Toc57314657][bookmark: _Toc69728971][bookmark: _Toc168738541]цена договора;
b) соответствие лицензионного программного обеспечения техническому заданию;
c) надёжность Исполнителя (опыт работы, наличие и количество положительных отзывов).
4.7.4.	 Переторжка
4.7.4.1. При проведении запроса предложений Заказчик может объявить независимо от размера начальной (максимальной) цены Договора о том, что он может предоставить Участникам возможность добровольно повысить предпочтительность их Предложений путём снижения первоначальной (указанной в Предложении) цены (далее — процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений Предложения без изменений. 
4.7.4.2. Переторжка,  проводимая в процессе проведения запроса предложений на ЭТП, может быть очной в режиме on-line и заочной. 
При проведении заочной переторжки участники могут подавать и изменять свои заявки на переторжку через редактирование своей заявки вплоть до окончания срока подачи заявок на переторжку. Поданные участниками заявки на переторжку до наступления даты окончания подачи заявок на переторжку доступны только самим участникам. Автоматическое продление срока подачи заявок при проведении заочной переторжки не предусмотрено. 
При проведении очной переторжки в режиме on-line участники могут подавать и изменять свои заявки на переторжку через редактирование своей заявки неограниченное количество раз независимо от цен, предлагаемых другими участниками, вплоть до окончания срока подачи заявок на переторжку. Поданные участниками заявки на переторжку мгновенно публикуются для всех участников переторжки. При проведении очной переторжки автоматически продлевается срок подачи заявок (в соответствии с Регламентом ЭТП). 
Заявка на переторжку, полученная вышеуказанным образом в ходе переторжки, считается окончательным предложением каждого участника запроса предложений. 

4.7.4.3. Если Участник запроса предложений, приглашённый к участию в переторжке, не изменил цену своего предложения в ходе переторжки, то этот Участник останется Участником запроса предложений, при этом Организатор запроса будет принимать во внимание цену, указанную Участником в своём текущем действующем предложении. 
Участники запроса предложений, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны представить  Заказчику откорректированные с учётом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий Предложения, кроме ценовых

4.7.4.4.  Предложения Участника по повышению цены не рассматриваются, такой Участник считается не участвовавшим в переторжке.

4.7.4.5. Выбор победителя осуществляется Заказчиком по всем поступившим заявкам, как полученным в ходе переторжки, так и поступившим в рамках основного этапа запроса предложений, при этом выбор победителя/победителей по запросу предложений происходит по совокупности критериев, установленных Заказчиком при соответствии Участника запроса предложений и его заявки требованиям документации. Лучшая (минимальная) цена Участника по итогам переторжки не влечёт за собой его гарантированную победу в запросе предложений.

4.8.	Принятие решения о проведении следующих этапов Запроса предложений или определение Победителя
4.8.1.	Комиссия по запросу предложений на своём заседании принимает решение либо по определению Победителя, либо по проведению дополнительных этапов Запроса предложений, либо по завершению данной процедуры Запроса предложений без определения Победителя и заключения Договора:
a) в случае если Предложение какого-либо из Участников окажется существенно лучше Предложений остальных Участников, и это Предложение полностью удовлетворит Заказчика, Заказчик определит данного Участника Победителем и подпишет с ним Договор, процедура Запроса предложений на этом будет завершена;
b) в случае если самое лучшее Предложение не удовлетворит Заказчика полностью, Комиссия по запросу предложений вправе принять решение о проведении дополнительных этапов Запроса предложений и внесении изменений в условия Запроса предложений;
c) [bookmark: _Ref311046448]в случае, если по мнению Комиссии по запросу предложений возможностей для улучшения Предложений Участников не предвидится и проведение дальнейших этапов бессмысленно, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса предложений. 

[bookmark: _Ref317179204][bookmark: _Ref297565397]4.8.2.	 В случаях, когда победитель запроса предложений уклоняется от заключения договора на условиях настоящей документации по запросу предложений, заказчик вправе по своему усмотрению:
-заключить договор с другим участником, занявшим следующее место, а также провести переговоры с ним по уменьшению цены его заявки;
[bookmark: _Ref310532857]-провести повторную процедуру закупки;
-отказаться от заключения договора и прекратить процедуру запроса предложений.

[bookmark: _Ref271022510][bookmark: _Ref269912002]4.8.3.	Запрос предложений признается несостоявшимся, если по окончании срока подачи заявок:
[bookmark: _Ref269912007]а) подана только одна заявка от одного участника (с учётом отозванных участником заявок);
[bookmark: _Ref269912019][bookmark: _Ref289170414]b) не подана ни одна заявка (с учётом отозванных участником заявок).
[bookmark: _Ref269912021]c) принято решение об отказе в допуске всем участникам запроса предложений, подавшим заявки;
[bookmark: _Ref269912024][bookmark: _Ref270019244]d) принято решение о допуске только одного участника запроса предложений.

[bookmark: _Ref297215833][bookmark: _Ref310534125]4.8.4.	 В случае, если при проведении запроса предложений была представлена только одна заявка, и она приемлема, соответствует требованиям настоящей документации, закупочная комиссия вправе принять решение о заключении договора с таким единственным участником запроса предложений (закупка у единственного источника).

4.8.5.	Решение Комиссии по запросу предложений оформляется протоколом заседания комиссии.
[bookmark: _Ref55280474][bookmark: _Toc55285356][bookmark: _Toc55305388][bookmark: _Toc57314659][bookmark: _Toc69728973][bookmark: _Toc168738542]4.9.	Подписание Договора
[bookmark: _Ref56222958]Договор с Победителем заключается в течение 10-ти дней с момента определения Заказчиком Победителя по открытому запросу предложений в электронной форме и подписания соответствующего протокола. Договор заключается на условиях настоящего открытого запроса предложений в электронной форме и предложения Победителя.
4.10.	Размещение протоколов, составляемых в ходе закупки.
Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются заказчиком на официальном сайте и сайте Заказчика не позднее, чем через 3 дня со дня подписания таких протоколов.

5. [bookmark: _Toc128824963][bookmark: _Toc168738544]Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение
[bookmark: _Toc128824964][bookmark: _Toc168738545]5.1.Письмо о подаче оферты (форма 1)
5.1.1. [bookmark: _Toc128824965][bookmark: _Toc168738546]Форма письма о подаче оферты
начало формы

«_____»_______________2015 года
№________________________

Уважаемые господа!

Изучив извещение и документацию о проведении открытого запроса предложений в электронной форме, опубликованные на официальном сайте www.zakupki.gov.ru, на электронной торговой площадке «B2B»
 www.b2b-center.ru и на корпоративном сайте АО «ТНС энерго Карелия» 
 www.karelia.tns-e.ru, принимая установленные в них требования и условия открытого запроса предложений в электронной форме

___________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

___________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на:

___________________________________________________________________
(краткое описание продукции, услуги, работ)

на условиях и в соответствии с Коммерческим предложением, являющимся неотъемлемым приложением к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму
	
Итоговая стоимость Предложения без НДС, руб.
	
_________________________________
(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	
Итоговая стоимость Предложения с НДС, руб.
	
_________________________________
(итоговая стоимость, рублей, с НДС)

	
	



Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Форма Коммерческого предложения (форма 2) - на ____ листах;
2. [bookmark: _Toc168738549]Форма Протокола разногласий по проекту Договора( форма 3) - на ____ листах;
3. [bookmark: _Toc168738550]Форма Анкеты Участника ( форма 4) – на ________ листах;
[bookmark: _Toc168738553]4.	Форма Справки о перечне и годовых объёмах выполнения аналогичных договоров ( форма 5) – на ________ листах;
5.	Документы, подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям — на ____ листах.

____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


5.1.2. [bookmark: _Toc168738554]Инструкции по заполнению
5.1.2.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
5.1.2.2. Участник должен указать своё полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
5.1.2.3. Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, с НДС в соответствии со Сметой расходов, графа «ИТОГО»). Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
5.1.2.4. Участник должен указать срок действия Предложения согласно требованиям подпункта 3.4.2.1.
5.1.2.5. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.
5.1.2.6. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью.

5.2. [bookmark: _Toc168738555]Коммерческое предложение (форма 2)
5.2.1. [bookmark: _Toc168738556]Форма Коммерческого предложения
начало формы


Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое предложение 

Наименование и адрес Участника: _________________________________

(Здесь Участник в свободной форме приводит своё коммерческое предложение, опираясь на проект Технического задания в соответствии с требованиями раздела 0).

Таблица -1 Расчёт стоимости поставляемого товара

	№
	Наименование продукции
	Производитель, страна происхождения
	Ед. изм.
	Кол-во в ед. изм.
	Цена единицы, руб. (с НДС)/ (без НДС)
	Общая цена в руб.
 (с НДС)/ (без НДС)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	х
	х
	х



Таблица-2. Прочие коммерческие условия поставки товара


	№
	Наименование
	Значение

	1
	Срок поставки
	

	2
	Условия поставки
	

	3
	Условия оплаты
	

	4
	Гарантийный срок
	

	5
	Предоставление персонального менеджера по вопросам обслуживания оборудования (Ф.И.О., контактные данные)
	

	…
	и т.д.
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.2.2. [bookmark: _Toc168738557]Инструкции по заполнению
5.2.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
5.2.2.2. Участник указывает своё фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
5.2.2.3. В коммерческом предложении описываются все позиции раздела 0 с учётом предлагаемых условий Договора (раздел 2). Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, изложенного в разделе 0 Документации по запросу предложений, за исключением таких-то изменений (и указать их).
5.2.2.4. Коммерческое предложение будет служить основой для подготовки приложения №1 к проекту Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

5.3. [bookmark: _Toc168738567]Протокол разногласий по проекту Договора (форма 3)
5.3.1. [bookmark: _Toc168738568]Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________
«Обязательные» условия Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 2)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 2)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
5.3.2. [bookmark: _Toc168738569]Инструкции по заполнению
5.3.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты).
5.3.2.2. Участник указывает своё фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
5.3.2.3. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 2), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 
5.3.2.4. В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своём Предложении данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник должен чётко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика, но отклонение которых Заказчиком не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.
5.3.2.5. Условия Договора будут определяться в соответствии с пунктом 1.2.4.
5.3.2.6. Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации по запросу предложений и Предложении Победителя.
5.3.2.7. В любом случае Участник должен иметь в виду что:
5.3.2.7.1. если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Заказчика, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;
5.3.2.7.2. в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту Договора не лишает Участника и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

5.4. [bookmark: _Toc168738576]Анкета Участника (форма 4)
5.4.1. [bookmark: _Toc168738577]Форма Анкеты Участника
начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП/ОКПО  Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчётного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Является ли участник субъектом СМП (малого или среднего предпринимательства)?
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.4.2. [bookmark: _Toc168738578]Инструкции по заполнению
5.4.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
5.4.2.2. Участник указывает своё фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
5.4.2.3. Участники должны заполнить приведённую выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
5.4.2.4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

5.5. [bookmark: _Toc168738579]Справка о перечне и годовых объёмах выполнения аналогичных договоров (форма 5)
5.5.1. [bookmark: _Toc168738580]Форма Справки о перечне и годовых объёмах выполнения аналогичных договоров
начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объёмах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№
п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершённых договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведе-ния о рекламациях по перечисленным догово-рам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО не менее чем за 2 года
	
	х



Заказчик рекомендует Участникам приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.
____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
5.5.2. [bookmark: _Toc168738581]Инструкции по заполнению
5.5.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты.
5.5.2.2. Участник указывает своё фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
5.5.2.3. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объёмы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объёмам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 0 и 2.
5.5.2.4. Следует указать не менее трёх, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.
5.5.2.5. Участник может включать и незавершённые договоры, обязательно отмечая данный факт.
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