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Настоящий раздел учетной политики разработан на основании следующих документов системы нормативного регулирования бухгалтерского учета в Российской Федерации и внутренних нормативных документов предприятия:
· Федерального закона от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
· Международного стандарта финансовой отчетности (IAS) 2 «Запасы», введенного в действие на территории Российской Федерации приказом Минфина России от 28.12.2015 № 217н;
· Международного стандарта финансовой отчетности (IAS) 16 «Основные средства», введенного в действие на территории Российской Федерации приказом Минфина России от 28.12.2015 № 217н;
· постановления Правительства РФ от 12 ноября 2002 г. № 814 «О порядке утверждения норм естественной убыли при хранении и транспортировке товарно-материальных ценностей»;
· приказа Минфина России от 13 октября 2003 г. № 91н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»;
· приказа Минфина России от 28 декабря 2001 г. № 119н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов»;
· приказа Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;
· указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства".
В настоящем разделе использованы следующие термины и понятия.
Внеплановая (внезапная) инвентаризация – инвентаризация, проводимая без предварительного уведомления материально-ответственных лиц и других работников, ответственных за сохранность имущества.
Выборочная инвентаризация – метод инвентаризации, при котором проверке подлежат отдельные наименования ценностей. Выборочная инвентаризация может проводиться в целях дополнительного контроля за сохранностью ТМЦ в местах их хранения и использования, а также в тех случаях, когда на складе сравнительно недавно (не позднее 3 календарных месяцев) проводилась сплошная инвентаризация.
Дата инвентаризации – дата, по состоянию на которую производится инвентаризация, устанавливаемая приказом о проведении инвентаризации.
Имущество - основные средства, объекты, незавершенные капитальным строительством, нематериальные активы, нематериальные и материальные поисковые активы, финансовые вложения, производственные запасы, готовая продукция, товары и прочие запасы, в том числе отгруженные или в пути, денежные средства, прочие финансовые активы, находящиеся в собственности Общества, в хозяйственном ведении, в оперативном управлении, объекты, не принадлежащие Обществу, но числящиеся у него в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), а также имеющиеся в наличии, но не учтенные по каким-либо причинам.
Инвентаризационная процедура – установленная последовательность действий, применяемая при обследовании инвентарных объектов.
Инвентаризационная разница - различие между установленным инвентаризацией фактическим наличием активов и обязательств их остатком по данным бухгалтерского учета.
Инвентаризация - установленная последовательность практических действий по документальному подтверждению наличия, состояния и оценки имущества и финансовых обязательств предприятия с целью обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности.
Инвентарные объекты - однородные предметы (единицы учета), входящие в состав объекта инвентаризации.
Инициативная инвентаризация – инвентаризация, проводимая в целях обеспечения внутреннего контроля за сохранностью имущества и состоянием финансовых обязательств. 
Контрольная инвентаризация – метод инвентаризации, при котором проводится проверка достоверности результатов предшествующей инвентаризации. Контрольная инвентаризация проводится с участием членов инвентаризационных комиссий и материально-ответственных лиц. Контрольная инвентаризация охватывает не менее 10 процентов от общего количества наименований объектов, внесенных в инвентаризационную опись.
Объект инвентаризации – вид имущества или финансовых обязательств, обследуемый в ходе инвентаризации.
Обязательная инвентаризация – инвентаризация, проводимая в соответствии с нормами действующего законодательства, отраслевыми положениями и по решению контролирующих органов.
Плановая инвентаризация – инвентаризация, планируемая и готовящаяся заблаговременно.
Полная (сплошная) инвентаризация – метод инвентаризации, предусматривающий проверку всех видов имущества и финансовых обязательств. К полной инвентаризации относится инвентаризация, проводимая перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, инвентаризация при осуществлении реорганизации и ликвидации Общества.
Частичная инвентаризация – метод инвентаризации, при котором проверяются отдельные виды имущества и (или) финансовых обязательств.
[bookmark: _Toc153863981][bookmark: _Toc155170546] 
Виды и методы инвентаризации
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Настоящим Положением устанавливаются следующие виды инвентаризации имущества и финансовых обязательств предприятия:
· плановая инвентаризация;
· внеплановая (внезапная) инвентаризация;
· обязательная инвентаризация;
· инициативная инвентаризация.
Плановой инвентаризации предшествует подготовка и подбор необходимых документов, а также приведение материальных ценностей в состояние удобное для проверки. В подготовке к плановой инвентаризации принимают участие материально-ответственные лица. Основным заданием плановой инвентаризации является установление соответствия фактического наличия, состояния и оценки имущества и финансовых обязательств данным бухгалтерского учета.
Подготовка к внеплановой (внезапной) инвентаризации проводится без участия материально-ответственных лиц. Материально-ответственным лицам не должно быть известно о предстоящей инвентаризации. Главной задачей внеплановой (внезапной) инвентаризации является выявление нарушений при хранении и эксплуатации материальных ценностей, установление лиц, ответственных за эти нарушения, разработка и осуществление мер по предотвращению нарушений в будущем. 
Обязательные инвентаризации проводятся в следующих случаях:
· перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;
· при смене кассиров (инвентаризация кассы);
· при передаче имущества в аренду, при его выкупе, продаже;
· при смене материально-ответственных лиц. В случае коллективной материальной ответственности инвентаризации проводятся при смене руководителя коллектива, при выбытии из коллектива более 50 процентов его членов, а также по требованию одного или нескольких членов коллектива;
· при установлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества; 
· в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
· при реорганизации или ликвидации организации;
· в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Все обязательные инвентаризации признаются плановыми и проводятся на основании приказов руководителя Общества и руководителей структурных подразделений в сроки, установленные графиком (Приложение №1).
Инициативные инвентаризации проводятся в дополнение к обязательным инвентаризациям и могут быть как плановыми, так и внезапными. Основанием для проведения инициативных инвентаризаций является приказ руководителя Общества, приказы руководителей структурных подразделений Общества или решение собственников имущества Общества.
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Инвентаризация имущества и финансовых обязательств Общества проводится с применением следующих методов инвентаризации:
полная инвентаризация;
частичная инвентаризация;
сплошная инвентаризация;
выборочная инвентаризация;
контрольная инвентаризация.
При проведении обязательных инвентаризаций допускается применение метода выборочной инвентаризации для проверки следующих видов имущества и финансовых обязательств:
· материалов и товаров, хранящихся в неповрежденной упаковке поставщика;
· денежных средств на расчетных, текущих и специальных счетах;
· сумм числящейся в бухгалтерском учете дебиторской и кредиторской задолженности.
При проведении инициативных инвентаризаций метод выборочной инвентаризации может применяться по любому виду имущества (за исключением наличных денежных средств, денежных документов, бланков строгой отчетности) и финансовых обязательств в зависимости от целей проверки.
Выборочная инвентаризация должна обеспечивать репрезентативность (представительность) выборки. Репрезентативность предполагает равную вероятность быть отобранными для всех элементов.
Для обеспечения репрезентативности выборки используется один из следующих приемов:
· случайный отбор, который проводится с помощью датчиков случайных чисел, предусмотренных программным обеспечением, либо по таблице случайных чисел;
· систематический отбор, предполагающий отбор элементов через постоянный интервал, начиная со случайно выбранного числа. Интервал строится либо на определенном числе элементов совокупности, либо на их стоимостной оценке;
· комбинированный отбор, представляющий комбинацию различных методов случайного и систематического отбора.
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Цели проведения инвентаризации
Основной целью проведения инвентаризации является обеспечение достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности Общества.
К целям инвентаризации также относятся:
выявление фактического наличия имущества и финансовых обязательств;
проверка полноты отражения в учете имущества и финансовых обязательств.
Фактическое наличие предполагает существование на определенную дату актива или обязательства, отраженного в бухгалтерском учете.
Полнота предполагает отсутствие на определенную дату не отраженных в бухгалтерском учете активов или обязательств.

[bookmark: _Toc153863985][bookmark: _Toc155170550] Направления проведения инвентаризации
Инвентаризации проводятся в отношении следующих видов имущества и обязательств:
основных средств;
объектов, незавершенных капитальным строительством;
прочих вложений во внеоборотных активов;
нематериальных активов и результатов НИОКР;
оборудования к установке, капитальных вложений, расходов на НИОКР;
финансовых вложений;
материально-производственных запасов, в том числе отгруженных и в пути;
незавершенного производства;
расходов будущих периодов;
расчетов с покупателями и заказчиками и резервов по сомнительным долгам;
расчетов с подотчетными лицами;
расчетов с персоналом по оплате труда и прочим операциям;
расчетов по кредитам и займам;
расчетов с другими дебиторами и кредиторами;
денежных средств, денежных документов, бланков строгой отчетности;
оценочных обязательств;
векселей выданных и других видов выданных обеспечений обязательств и платежей;
векселей полученных и других видов полученных обеспечений обязательств и платежей;
иных видов имущества и финансовых обязательств, отражаемых в бухгалтерском учете структурных подразделений Общества.
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К задачам, решаемым в ходе проведения инвентаризации, относятся:
выявление недостающего (испорченного) имущества;
установление размеров выявленной недостачи (порчи) имущества;
выявление неучтенного имущества и неучтенных финансовых обязательств;
установление размеров выявленных излишков имущества;
проверка соответствия фактических данных о количестве и оценке имущества и финансовых обязательств данным бухгалтерского учета;
проверка фактического состояния имущества и возможности его дальнейшего использования для целей производства и управления;
проверка выполнения правил содержания, эксплуатации, использования в производстве и хранения имущества;
урегулирование инвентаризационных разниц.
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Сроки проведения инвентаризации устанавливаются приказом о проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств. В приказе устанавливается дата, по состоянию на которую проводится инвентаризация (дата инвентаризации).
Датой начала инвентаризации считается день начала проведения инвентаризационных процедур.
Датой окончания инвентаризации считается день утверждения результатов инвентаризации руководителем предприятия (руководителем структурного подразделения).
В сроки проведения инвентаризации выполняются следующие мероприятия:
проведение инвентаризационных процедур и формирование инвентаризационных описей;
передача инвентаризационных описей с данными о фактическом наличии и состоянии инвентарных объектов в бухгалтерию – в день окончания инвентаризационных процедур;
подготовка сличительных ведомостей по выявленным инвентаризационным разницам – в течение 10 дней с даты получения инвентаризационных описей;
представление на утверждение руководителю предприятия (руководителю структурного подразделения) проекта приказа об утверждении результатов инвентаризации.
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Порядок формирования и состав инвентаризационных комиссий  
Для обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности, контроля за наличием, состоянием и оценкой имущества и финансовых обязательств в Обществе и (или) структурных подразделениях Общества создаются инвентаризационные комиссии.
В управляющем подразделении Общества формируется центральная инвентаризационная комиссия.
В структурных подразделениях Общества создаются постоянные инвентаризационные комиссии структурных подразделений. 
Центральная инвентаризационная комиссия и постоянные инвентаризационные комиссии Общества являются постоянно действующими и непрерывно выполняют возложенные на них контрольные функции.
В целях проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств Общества формируются рабочие инвентаризационные комиссии.
При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества и финансовых обязательств в подчинении рабочих инвентаризационных комиссий формируются инвентаризационные рабочие группы.
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В состав постоянных инвентаризационных комиссий в обязательном порядке включаются:
председатель комиссии;
секретарь комиссии;
члены комиссии из числа работников предприятия.
К работе в составе постоянных инвентаризационных комиссий могут быть также привлечены инженерно-технические специалисты, работники других управлений (служб).
Формирование центральной инвентаризационной комиссии производится на основании приказа руководителя Общества.
Формирование постоянной инвентаризационной комиссии структурного подразделения производится на основании приказа руководителя Общества.
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Состав рабочих инвентаризационных комиссий и инвентаризационных рабочих групп, проводящих инвентаризацию в Обществе, устанавливается приказом руководителя Общества о проведении инвентаризации.
Состав рабочих инвентаризационных комиссий и инвентаризационных рабочих групп, проводящих инвентаризацию в структурных подразделениях, устанавливается приказом руководителя Общества о проведении инвентаризации.
Независимо от вида проверяемого имущества и финансовых обязательств в состав рабочих инвентаризационных комиссий и инвентаризационных рабочих групп включаются представители аппарата управления Общества, работники бухгалтерии и Контрольно-ревизионного управления.
Кроме того, в зависимости от вида проверяемого имущества и финансовых обязательств в состав рабочих инвентаризационных комиссий и инвентаризационных рабочих групп включаются работники управлений и служб, указанных ниже в Таблице: 
	Вид инвентаризуемого имущества 
(финансовых обязательств)
	Управления и службы, работники которых в обязательном порядке включаются в состав рабочих инвентаризационных комиссий и инвентаризационных рабочих групп

	Основные средства 
	Административно-хозяйственные службы

	Материально-производственные запасы
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К деятельности в составе рабочих инвентаризационных комиссий и инвентаризационных рабочих групп могут быть привлечены специалисты других управлений и служб Общества.
Представители аудиторских организаций присутствуют при проведении инвентаризации по согласованию с председателем постоянной инвентаризационной комиссии. Список представителей аудиторских организаций, присутствующих при инвентаризации, устанавливается приказом о проведении инвентаризации.
Рабочие инвентаризационные комиссии возглавляет председатель комиссии, инвентаризационные рабочие группы возглавляют руководители групп, назначаемые приказом о проведении инвентаризации.
В Управлении Общества рабочие инвентаризационные комиссии возглавляют председатели комиссий, назначаемые из числа работников Управления Общества. В структурных подразделениях рабочие инвентаризационные комиссии возглавляют председатели комиссий, назначаемые из числа работников структурного подразделения.
Руководители инвентаризационных рабочих групп назначаются из числа членов рабочей инвентаризационной комиссии. При этом руководителем инвентаризационной рабочей группы может быть любой член рабочей инвентаризационной комиссии за исключением председателя комиссии.
Рабочие инвентаризационные комиссии и инвентаризационные рабочие группы действуют исключительно в период проведения инвентаризации.
Направлением деятельности рабочих инвентаризационных комиссий является проведение инвентаризации отдельных видов имущества и финансовых обязательств. Направлением деятельности инвентаризационных рабочих групп является проведение инвентаризации по местам хранения и эксплуатации имущества и местам учета финансовых обязательств.
Деятельность рабочих инвентаризационных комиссий контролируется постоянной инвентаризационной комиссией. Деятельность инвентаризационных рабочих групп контролируется рабочей инвентаризационной комиссией.
В проведении инвентаризационных мероприятий принимают обязательное участие все члены рабочей инвентаризационной комиссии (инвентаризационной рабочей группы). Отсутствие при проведении инвентаризационных мероприятий хотя бы одного члена рабочей инвентаризационной комиссии (инвентаризационной рабочей группы) служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными.
[bookmark: _Toc153863991][bookmark: _Toc155170556]Участие материально-ответственных лиц в проведении инвентаризации 
Материально-ответственные лица, в подотчете которых находятся ценности, подлежащие инвентаризации, не включаются в состав постоянных инвентаризационных комиссий, рабочих инвентаризационных комиссий и инвентаризационных рабочих групп. 
Проверка фактического наличия имущества проводится при обязательном участии материально-ответственных лиц, которые привлекаются к проведению контрольных процедур в ходе инвентаризации. Запрещается привлечение материально-ответственных лиц к проведению инвентаризационных мероприятий за исключением процедур, указанных выше.
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Задачи и функции инвентаризационных комиссий и инвентаризационных рабочих групп
[bookmark: _Toc153863993][bookmark: _Toc155170558]Задачи постоянных инвентаризационных комиссий
Основными задачами постоянных инвентаризационных комиссий являются: 
составление плана проведения инвентаризации; 
контроль за своевременным и полным проведением инвентаризации рабочими инвентаризационными комиссиями и инвентаризационными рабочими группами;
проведение контрольных проверок правильности проведения инвентаризации ценностей;
рассмотрение протоколов рабочих инвентаризационных комиссий и принятие решений по урегулированию инвентаризационных разниц;
рассмотрение и передача в Контрольно-ревизионное управление документов по выявленной недостаче и порче имущества;
представление руководителю Общества (руководителю структурного подразделения) проекта приказа об утверждении результатов инвентаризации и ведомости учета результатов, выявленных инвентаризацией (унифицированная форма № ИНВ-26, утвержденная постановлением Госкомстата России от 27 марта 2000 г. № 26).
Основными задачами центральной инвентаризационной комиссии, кроме указанных выше, являются:
руководство работой постоянных инвентаризационных комиссий структурных подразделений;
контроль за своевременным и полным проведением инвентаризаций в структурных подразделениях предприятия;
решение оперативных вопросов, возникающих при проведении инвентаризаций в структурных подразделениях предприятия.
На центральную инвентаризационную комиссию также возлагается ответственность за своевременное и полное проведение инвентаризаций в управляющем подразделении Общества, достоверность результатов инвентаризаций и правомерность урегулирования инвентаризационных разниц.
На постоянные инвентаризационные комиссии структурных подразделений возлагается ответственность за своевременное и полное проведение инвентаризаций в структурном подразделении, достоверность результатов инвентаризаций и правомерность урегулирования инвентаризационных разниц.
Порядок организации постоянно действующей инвентаризационной комиссии, устанавливающей непригодность специальной оснастки и специальной одежды  
п.34, 35 Приказа Минфина РФ от 26.12.2002г. №135н
Определение непригодности и решение вопроса о списании специальной оснастки и специальной одежды осуществляется постоянно действующей инвентаризационной комиссией (в дальнейшем - комиссия).
Функциями комиссии в части вопросов использования специальной оснастки и специальной одежды являются:
а) непосредственный осмотр объектов специальной оснастки и специальной одежды, предъявленных к списанию, и установление их непригодности к дальнейшему использованию или возможности (невозможности) и целесообразности их восстановления;
б) определение причин выхода из строя (нормальный износ, нарушение нормальных условий эксплуатации, авария, пожар, стихийное бедствие и т.д.);
в) выявление лиц, по вине которых объект специальной оснастки и специальной одежды преждевременно вышел из строя, внесение руководству Предприятия предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;
г) определение возможности использования отдельных узлов, деталей, материалов и других частей списываемого имущества;
д) составление акта на списание объектов специальной оснастки и специальной одежды и представление акта на утверждение руководителю Предприятия или уполномоченному им лицу;
е) осуществление контроля за разборкой списанных объектов (после утверждения акта о списании), за изъятием из них годных узлов, деталей, в том числе содержащих драгоценные металлы, материалов и других годных частей.
Полученные от разборки материальные ценности оформляются накладными и сдаются на склад Общества. На ценности, полученные от разборки списанных объектов по нескольким актам, может быть выписана одна накладная, в которой дается ссылка на все акты о списании. В бухгалтерском учете указанные ценности отражаются по дебету счета 10 «Материалы» в корреспонденции со счетом учета финансовых результатов в качестве прочих доходов.
Комиссия с обязательным участием представителя бухгалтерской службы производит оценку ценностей, полученных от разборки списанных объектов в соответствии с порядком, указанным в п.4.2.18 Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 
Детали и узлы, содержащие драгоценные металлы, в накладной указываются особо.
[bookmark: _Toc153863994][bookmark: _Toc155170559]Задачи рабочих инвентаризационных комиссий  
Основными задачами рабочих инвентаризационных комиссий являются: 
установление фактического наличия, состояния и оценки имущества и финансовых обязательств;
проверка соответствия фактических данных о наличии и оценке имущества и финансовых обязательств данным бухгалтерского учета;
проверка фактического состояния имущества и подтверждение возможности его дальнейшего использования в целях производства и управления;
выявление нарушений правил хранения ценностей и ведения их первичного учета; 
получение письменных объяснений лиц, допустивших недостачу или порчу ценностей, нарушение правил их хранения и эксплуатации;
документальное обеспечение урегулирования инвентаризационных разниц.
На членов рабочей инвентаризационной комиссии возлагается ответственность за своевременное и полное проведение инвентаризации по вверенному направлению деятельности, достоверность результатов инвентаризации и документальную обоснованность урегулирования инвентаризационных разниц. 
По окончании инвентаризационных мероприятий члены инвентаризационных рабочих групп представляют в рабочую инвентаризационную комиссию инвентаризационные описи и акты инвентаризации по видам имущества и финансовых обязательств.
До начала проверки фактического наличия имущества материально-ответственные лица предоставляют в рабочую инвентаризационную комиссию приходные и расходные документы и отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные в бухгалтерию на момент проведения инвентаризации. Материально-ответственные лица (в т.ч. лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение имущества или доверенности на получение имущества) дают расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы рабочей инвентаризационной комиссии, и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие ценности списаны в расход. 
На время проведения инвентаризации операции по отпуску и приему ценностей приостанавливаются.
При проведении инвентаризации в срок, превышающий 1 рабочий день, с письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера Общества, а при проведении инвентаризации в структурном подразделении – с письменного разрешения руководителя и главного бухгалтера структурного подразделения, ценности могут отпускаться материально-ответственными лицами в присутствии членов рабочей инвентаризационной комиссии. Указанные ценности заносятся в отдельную опись, а в расходных документах делается отметка за подписью председателя рабочей инвентаризационной комиссии.
Ценности, поступающие во время проведения инвентаризации, принимаются материально-ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной рабочей группы, заносятся в отдельную опись и в акт инвентаризации не включаются. Описи прилагаются к акту инвентаризации.
Инвентаризация проводится отдельно по каждому месту нахождения имущества и материально-ответственному лицу или группе лиц, на ответственном хранении которых находится имущество.
Результаты проведения инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях и актах. Члены инвентаризационных рабочих групп заполняют в инвентаризационных описях и актах графы о фактическом наличии товарно-материальных ценностей в количественном выражении. Записи в инвентаризационных описях и актах, заполняемых вручную, производятся чернилами или шариковой ручкой четко и ясно, без помарок и подчисток.
При проведении инвентаризации в местах хранения ценностей, где установлено соответствующее программное обеспечение, инвентаризационные описи заполняются автоматически при взвешивании ценностей инвентаризационной комиссией и выводятся на печать непосредственно по окончании инвентаризационных процедур в данном месте хранения материальных ценностей. При этом графы «По данным бухгалтерского учета» также формируются автоматически из базы данных бухгалтерского (оперативного) учета. Инвентаризационные описи печатаются в двух экземплярах (по ценностям, принадлежащим сторонним организациям – в трех экземплярах) и подписываются непосредственно после распечатки членами рабочей инвентаризационной комиссии (инвентаризационной рабочей группы) и материально-ответственным лицом (лицами).
Не допускается вносить в инвентаризационные описи и акты данные об остатках ценностей со слов материально-ответственных лиц или по данным учета без проверки фактического наличия.
Имущество, подлежащее инвентаризации, указывается в описях и актах по наименованию (номенклатуре), в стоимостном выражении и в натуральных измерителях, принятых в учете.
На последней странице описи (акта) должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировки и подсчета итогов за подписями членов инвентаризационных рабочих групп, проводивших данную проверку. В инвентаризационных описях не разрешается оставлять незаполненные строки; на последних страницах инвентаризационных описей (актов) незаполненные строки прочеркиваются.
На основные средства, принятые в аренду (переданные в аренду), составляется инвентаризационная опись отдельно по каждому арендодателю с указанием срока аренды. Один экземпляр инвентаризационной описи высылается в адрес арендодателя (арендатора).
На основные средства и товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение, составляется отдельная инвентаризационная опись со ссылкой на документы, подтверждающие принятие объектов на ответственное хранение.
Отдельная инвентаризационная опись составляется на объекты, не пригодные к дальнейшей эксплуатации и не подлежащие восстановлению. В описи указывается дата ввода объекта в эксплуатацию и причины непригодности (порча, полный износ).
В отдельную инвентаризационную опись заносится имущество, поступающее во время инвентаризации. Одновременно на приходном документе председателем рабочей инвентаризационной комиссии делается отметка «После инвентаризации» со ссылкой на дату описи, в которую внесено это имущество.
На ценности, не принадлежащие Обществу, но числящиеся в бухгалтерском учете (находящиеся на ответственном хранении, арендованные), составляются отдельные сличительные ведомости. Владельцам ценностей предоставляется справка о результатах инвентаризации с приложением копии инвентаризационной описи.
На ценности Общества, находящиеся в залоге и хранящиеся у залогодержателя, ценности, переданные сторонним организациям на реализацию по договорам комиссии или на ответственное хранение, инвентаризационная рабочая группа заблаговременно запрашивает и получает от залогодержателей, комиссионеров, организаций, осуществляющих ответственное хранение, и доверительных управляющих инвентаризационные описи, содержащие данные о фактическом наличии имущества. Данные полученных инвентаризационных описей сопоставляются с данными бухгалтерского учета предприятия. Ценности предприятия, переданные в доверительное управление, инвентаризуются путем сопоставления данных отчета доверительного управляющего на дату инвентаризации с данными бухгалтерского учета. 
При выявлении расхождений фактических и учетных данных на ценности, переданные залогодержателю, комиссионеру, на ответственное хранение или в доверительное управление составляются отдельные сличительные ведомости. 
Ценности Общества, находящиеся в залоге и хранящиеся в Обществе, инвентаризуются вместе с имуществом соответствующего вида. По требованию залогодержателя на указанные ценности может составляться отдельная инвентаризационная опись, один экземпляр которой передается залогодержателю.
По окончании проверки и выведения итоговых показателей инвентаризационные описи подписываются руководителями, членами инвентаризационных рабочих групп и материально-ответственными лицами. При этом материально-ответственные лица дают расписки, подтверждающие проверку имущества в их присутствии, отсутствии к проведенной проверке каких-либо претензий и в том, что проинвентаризованное имущество находится на их ответственном хранении.
Заполненные и подписанные инвентаризационные описи и акты передаются в бухгалтерию. Бухгалтерия обязана тщательно проверить правильность всех подсчетов, приведенных в инвентаризационных описях. На основании данных бухгалтерского учета работники бухгалтерии заполняют графы инвентаризационных описей «По данным бухгалтерского учета». 
Инвентаризационные описи, акты инвентаризации и сличительные ведомости передаются бухгалтерией в рабочую инвентаризационную комиссию.
Рабочая инвентаризационная комиссия получает от материально-ответственных лиц и других работников подробные объяснения по фактам образования излишков, недостач, пересортицы, поломок и порчи имущества. На основании анализа полученных материалов члены рабочей инвентаризационной комиссии устанавливают причины выявленных инвентаризацией излишков, недостач, пересортицы и порчи имущества. В случае если имущество не было передано под отчет материально-ответственных лиц, инвентаризационная рабочая группа устанавливает и сообщает рабочей инвентаризационной комиссии фамилии, имена, отчества и должности работников, допустивших нарушение режима хранения и эксплуатации имущества.
Результаты деятельности рабочей инвентаризационной комиссии оформляются протоколом. Протокол в обязательном порядке содержит обоснованные предложения по урегулированию инвентаризационных разниц и внесению изменений в регистры бухгалтерского учета. При невозможности в ходе инвентаризации установить виновников недостачи и порчи имущества в протоколах рабочих инвентаризационных комиссий даются исчерпывающие объяснения причин, по которым инвентаризационная разница не отнесена на виновное лицо. 
Протокол рабочей инвентаризационной комиссии подписывают председатель комиссии и все ее члены, после чего протокол передается на рассмотрение постоянной инвентаризационной комиссии.
На основании представленных материалов инвентаризации и сведений, сообщенных председателем рабочей инвентаризационной комиссии, постоянная инвентаризационная комиссия принимает решение о достоверности (недостоверности) результатов инвентаризации и утверждении (отклонении) представленного протокола рабочей инвентаризационной комиссии. На основании утвержденных протоколов рабочих инвентаризационных комиссий секретарь постоянной инвентаризационной комиссии составляет ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией.
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Планирование инвентаризации
Для подготовки приказа о проведении инвентаризации постоянная инвентаризационная комиссия осуществляет разработку плана инвентаризации, в котором предусматриваются:
направления проведения инвентаризации;
количество и состав рабочих инвентаризационных комиссий и инвентаризационных рабочих групп и их распределение по направлениям инвентаризации;
сроки проведения основных инвентаризационных мероприятий;
применение сплошных и выборочных методов инвентаризации к отдельным видам имущества и финансовых обязательств.
Постоянная инвентаризационная комиссия готовит приказ о проведении инвентаризации и представляет его на подпись руководителю Общества (руководителю структурного подразделения).
Постоянная инвентаризационная комиссия дает поручение соответствующим техническим службам Общества подготовить необходимое контрольно-весовое оборудование и измерительные приборы. Материально-ответственным лицам дается поручение подготовить схемы расположения стеллажей и планы мест хранения материальных ценностей.
Бухгалтерия в процессе подготовки инвентаризационных описей производит выверку данных первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета за период с момента последней выверки, проведения процедур внутреннего контроля, установленных Положением о системе внутреннего контроля. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета и первичных учетных документах в данные бухгалтерского учета вносятся необходимые исправления и уточнения.
Способы выверки бухгалтерских данных при подготовке инвентаризационных описей установлены в Таблице ниже:
	№
	Цель
	Процедура

	1
	Подтверждение принадлежности инвентарного объекта к установленному виду имущества или финансовых обязательств
	Проверка правильности (соответствия нормативным актам по бухгалтерскому учету и внутренним стандартам бухгалтерского учета Общества) использования счетов бухгалтерского учета для отражения стоимости инвентарного объекта 

	2
	Подтверждение правильности формирования стоимости инвентарного объекта
	Проверка полноты данных бухгалтерского учета, отражающих стоимость инвентарного объекта (основного средства, единицы учета материально-производственных запасов, единицы учета финансовых вложений и других видов имущества, стоимостную оценку финансового обязательства), на соответствие нормативным актам по бухгалтерскому учету и внутренним стандартам бухгалтерского учета Общества

	3
	Документальное подтверждение обоснованности сумм, числящихся в бухгалтерском учете
	Проверка соответствия данных бухгалтерского учета данным подтверждающих документов

	4
	Подтверждение последующей оценки объектов в бухгалтерском учете
	Проверка документальной обоснованности и полноты отражения на счетах бухгалтерского учета достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации, переоценки объектов основных средств, последующей оценки финансовых вложений, по которым определяется текущая рыночная стоимость, и стоимости морально устаревших материально-производственных запасов, полностью или частично утративших свое первоначальное качество

	5
	Подтверждение состояния расчетов с дебиторами
	Проверка документальной обоснованности и полноты отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дебиторами

	6
	Подтверждение состояния расчетов с кредиторами
	Проверка документальной обоснованности и полноты отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с кредиторами (по сумме основного долга и процентам за пользование заемными средствами, по передаче имущества предприятия в залог) и поставщиками (в том числе по оплаченным товарам, находящимся в пути, и расчетов по неотфактурованным поставкам)

	7
	Выявление объектов, содержащих драгоценные металлы и драгоценные камни
	Проверка первичной учетной и технической документации в целях выявления фактически содержащихся в узлах и деталях объекта драгоценных металлов, драгоценных камней

	8
	Подтверждение права на владение, распоряжение, пользование имуществом
	Документальное подтверждение права собственности на имущество, права на аренду и лизинг имущества, на хозяйственное ведение, оперативное управление имуществом;
проверка государственной регистрации имущества и сделок с ним (государственная регистрация объектов недвижимости, государственная регистрация договоров аренды недвижимости на срок более года, государственная регистрация объектов интеллектуальной собственности)

	9
	Подтверждение срока полезного использования инвентарного объекта
	Проверка документального обоснования установленного срока полезного использования объекта;
проверка обоснованности изменения срока полезного использования объекта

	10
	Выявление неучтенных капитальных вложений
	Осмотр строительных площадок и других мест расположения объектов капитальных вложений в целях выявления неучтенных объектов незавершенного строительства, объектов на консервации, объектов, завершенных строительством, но не введенных в эксплуатацию;
осмотр мест хранения документов для выявления проектно-изыскательских работ по неосуществленному строительству

	11
	Подтверждение наличия и правильности оценки незавершенного производства
	Выявление фактического наличия заделов, находящихся в производстве;
выявление части незавершенного производства по аннулированным заказам;
проверка в натуре состояния работ по неоконченным ремонтам основных средств

	12
	Подтверждение данных бухгалтерского учета по  материальным ценностям в пути 
	Проверка соответствия сумм, числящихся на счетах бухгалтерского учета товарно-материальных ценностей, данным товарно-транспортных накладных и извещений поставщиков об отгрузке ценностей

	13
	Подтверждение данных по материально-производственным запасам,  переданным на ответственное хранение
	Проверка и документальное подтверждение данных бухгалтерского учета по материально-производственным запасам, переданным на ответственное хранение, накладными на отпуск материальных ценностей и отчетами организаций, осуществляющими хранение

	14
	Подтверждение сумм расходов будущих периодов, оценочных обязательств и резервов 
	Документальное подтверждение и проверка правильности расчета сумм, подлежащих отражению на счетах учета расходов будущих периодов, оценочных обязательств и резервов

	15
	Выявление неучтенных объектов финансовых обязательств
	Проверка мест хранения первичных учетных документов в целях обнаружения финансовых обязательств, не принятых к бухгалтерскому учету

	16
	Проверка сроков исковой давности
	Проверка карточек учета задолженности в целях выявления дебиторской и кредиторской задолженности с истекшими сроками исковой давности

	17
	Сверка расчетов
	Составление и подписание актов сверки расчетов с дебиторами и кредиторами предприятия (в том числе с банками, налоговыми инспекциями, внебюджетными фондами), в целях подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности, отраженной в бухгалтерском учете. Инвентаризация   задолженности по окончании отчетного периода должна подтверждать обоснованность сумм, числящихся в составе задолженности, путем их сопоставления с данными первичных документов, на основании которых возникла соответствующая задолженность. При осуществлении сверки взаимных расчетов необходимо проверять наличие задолженности в разрезе договоров и каждого первичного документа. Акты сверки должны содержать развернутую информацию по закрытию оплатой каждого документа (акта, накладной, документов на отгрузку). Закрытие задолженности по каждому документу  должно осуществляться с предприятием контрагентом группы «ТНС энерго» «зеркально» и подтверждаться платежными документами, документами о зачете и т.п. Отражение сумм по одному контрагенту в разрезе одного договора  в активе и пассиве баланса, является некорректным, т.к. в соответствии со ст. 410 ГК РФ обязательство прекращается полностью или частично зачетом встречного однородного требования, срок которого наступил либо срок которого не указан или определен моментом востребования. Исключения возможны в следующих случаях:
- при наличии требований/обязательств, срок которых не наступил;
- по неоднородным требованиям и обязательствам (срок которых наступил) по различным договорам.

	18
	Подтверждение расчетов по оплате труда и прочим операциям 
	Выявление на основании первичных учетных документов и данных бухгалтерского учета: 
- начисленных и невыплаченных сумм заработной платы;
- сумм, подлежащих перечислению на счет депонентов;
- сумм переплат заработной платы работникам;
- не взысканных с работников сумм задолженности по недостачам и хищениям;
- непогашенных сумм займов, предоставленных работникам

	19
	Подтверждение расчетов с подотчетными лицами 
	Проверка остатков выданных авансов по каждому подотчетному лицу
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Инвентаризационные процедуры
При проведении инвентаризации применяются следующие процедуры:
визуальный осмотр;
инструментальный контроль;
обмер;
взвешивание;
пересчет.
Цели проведения и описание выполняемых инвентаризационных процедур приведены в Таблице ниже:
	№
	Цель
	Процедура

	1
	Подтверждение фактического наличия имущества
	Проверка фактического наличия объектов, числящихся в бухгалтерском учете

	2
	Выявление объектов, не пригодных к дальнейшему использованию
	Визуальный осмотр (инструментальный контроль) материальных объектов в целях установления пригодности их к дальнейшему использованию и возможности их восстановления;
установление возможности получения экономических выгод (процентов, дивидендов, увеличения рыночной стоимости) от объектов финансовых вложений

	3
	Подтверждение состояния расчетов с дебиторами
	Проверка документальной обоснованности и полноты отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дебиторами

	4
	Подтверждение состояния расчетов с кредиторами
	Проверка документальной обоснованности и полноты отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с кредиторами (по сумме основного долга и процентам за пользование заемными средствами, по передаче имущества предприятия в залог) и поставщиками (в том числе по оплаченным товарам, находящимся в пути, и расчетов по неотфактурованным поставкам)

	5
	Выявление неучтенного имущества
	Визуальный осмотр мест эксплуатации, использования в производстве и хранения материальных объектов в целях обнаружения имущества, не принятого к бухгалтерскому учету; осмотр мест хранения первичных учетных документов в целях выявления неучтенной дебиторской задолженности.

	6
	Установление отсутствия внешних повреждений инвентарного объекта
	Визуальный осмотр материального объекта (без использования инструментов, приборов, приспособлений) на предмет установления его целостности

	7
	Проверка технического состояния объекта
	Обследование материального объекта с использованием инструментов, приборов, приспособлений на предмет установления его технического состояния, степени износа и пригодности к эксплуатации

	8
	Установление комплектности
	Проверка наличия в натуре всех составных частей материального объекта

	9
	Подтверждение количества инвентарных объектов
	Проверка соответствия данных бухгалтерского учета фактическому количеству объектов посредством проведения пересчета, взвешивания, обмера объектов

	10
	Выявление неучтенных капитальных вложений
	Осмотр строительных площадок и других мест расположения объектов капитальных вложений в целях выявления неучтенных объектов незавершенного строительства, объектов на консервации, объектов, завершенных строительством, но не введенных в эксплуатацию;
осмотр мест хранения документов для выявления проектно-изыскательских работ по неосуществленному строительству.

	11
	Подтверждение наличия и правильности оценки незавершенного производства
	Выявление фактического наличия заделов, находящихся в производстве;
выявление части незавершенного производства по аннулированным заказам;
проверка в натуре состояния работ по неоконченным ремонтам основных средств

	12
	Подтверждение данных бухгалтерского учета по  материальным ценностям в пути 
	Проверка соответствия сумм, числящихся на счетах бухгалтерского учета товарно-материальных ценностей, данным товарно-транспортных накладных и извещений поставщиков об отгрузке ценностей

	13
	Подтверждение данных по материально-производственным запасам,  переданным на ответственное хранение
	Проверка и документальное подтверждение данных бухгалтерского учета по материально-производственным запасам, переданным на ответственное хранение, накладными на отпуск материальных ценностей и отчетами организаций, осуществляющими хранение

	14
	Подтверждение количества наличных денежных средств и других ценностей, хранящихся в кассе 
	Подсчет количества наличных денег, ценных бумаг, бланков ценных бумаг, денежных документов и бланков строгой отчетности, хранящихся в кассе

	15
	Проверка объемов незавершенных строительно-монтажных работ
	Проведение на строительной площадке измерения объемов незавершенных строительно-монтажных работ;
установление соответствия строящегося объекта его характеристике и назначению согласно проектно-сметной документации и титульного списка;
проверка соответствия фактического количества единиц, типа и стоимости оборудования данным проектно-сметной документации

	16
	Подтверждение правильности расчета стоимости материальных и нематериальных активов
	Документальное подтверждение и проверка правильности расчета стоимости материальных и нематериальных поисковых активов

	17
	Подтверждение сумм оценочных обязательств и резервов
	Документальное подтверждение и проверка правильности расчета сумм, подлежащих отражению на счетах учета оценочных обязательств и резервов

	18
	Подтверждение сумм расходов будущих периодов
	[bookmark: YANDEX_0][bookmark: YANDEX_1][bookmark: YANDEX_2][bookmark: YANDEX_3]Документальное подтверждение и проверка правильности расчета суммы, подлежащей отражению на счете учета расходов будущих периодов

	19
	Выявление неучтенных объектов финансовых обязательств
	Проверка мест хранения первичных учетных документов в целях обнаружения финансовых обязательств, не принятых к бухгалтерскому учету

	20
	Подтверждение расчетов по оплате труда и прочим операциям 
	Выявление на основании первичных учетных документов и данных бухгалтерского учета: 
- начисленных и невыплаченных сумм заработной платы;
- сумм, подлежащих перечислению на счет депонентов;
- сумм переплат заработной платы работникам;
- не взысканных с работников сумм задолженности по недостачам и хищениям;
- непогашенных сумм займов, предоставленных работникам

	21
	Подтверждение расчетов с подотчетными лицами 
	Проверка остатков выданных авансов по каждому подотчетному лицу



[bookmark: _Toc153863997][bookmark: _Toc155170562]Порядок урегулирования инвентаризационных разниц
Если по результатам инвентаризации выявлены расхождения фактических данных о наличии (состоянии, оценке) имущества и финансовых обязательств с данными бухгалтерского учета, урегулирование инвентаризационных разниц производится на основании приказа об утверждении результатов инвентаризации.
Результаты инвентаризации (кроме излишков и недостач денежных средств и денежных документов) отражаются в бухгалтерском учете на дату инвентаризации. Результаты инвентаризации перед составлением годовой бухгалтерской отчетности отражаются в годовой бухгалтерской отчетности.
Результаты инвентаризации денежных средств и денежных документов отражаются в бухгалтерском учете на дату фактического проведения инвентаризационных процедур.
[bookmark: _Toc153863998][bookmark: _Toc155170563]Учет излишков имущества, выявленных инвентаризацией
Основные средства, нематериальные активы, оборудование, требующее монтажа, объекты незавершенных капитальных вложений, материально-производственные запасы и другое имущество, не отраженные в бухгалтерском учете и выявленные в результате инвентаризации, принимаются к бухгалтерскому учету по рыночной  стоимости на дату инвентаризации.
Выявленные при инвентаризации неучтенные денежные средства и денежные документы принимаются к бухгалтерскому учету на дату фактического проведения инвентаризационных процедур.
Стоимость оприходованных ценностей относится на финансовые результаты предприятия в составе прочих доходов.
Рыночная стоимость принимаемого к учету имущества определяется в порядке, установленном в Таблице ниже:
	Вид имущества
	Порядок определения рыночной стоимости

	Основные средства, оборудование, требующее монтажа
	Цена приобретения аналогичных основных средств, оборудования (с учетом фактического износа) на дату инвентаризации или экспертная оценка рыночной стоимости, произведенная сторонними организациями

	Нематериальные активы
	Экспертная оценка рыночной стоимости, произведенная специалистами Общества или сторонними организациями

	Объекты незавершенных капитальных вложений
	Сумма затрат на создание аналогичного объекта незавершенных капитальных вложений в рыночных ценах на дату инвентаризации или экспертная оценка рыночной стоимости, произведенная сторонними организациями

	Материально-производственные запасы
	Цена приобретения аналогичных ценностей на дату инвентаризации

	Ценные бумаги
	Цена покупки аналогичных ценных бумаг на дату инвентаризации



Определение рыночной стоимости специалистами Общества производится на основании следующих сведений:
цен организаций-изготовителей на аналогичные объекты основных средств, оборудование, материально-производственные запасы;
данных об уровне цен на объекты основных производственные запасы полученных в органах государственной статистики и торговых инспекциях; котировок, публикуемые организаторами торговли на рынке ценных бумаг;
публикаций о ценах в средствах массовой информации, справочниках, другой специальной литературе;
иной информации.
Стоимость услуг оценщика при определении рыночной стоимости выявленного в результате инвентаризации имущества учитывается в составе общехозяйственных (общепроизводственных) расходов подразделения, в котором выявлено неучтенное имущество.
[bookmark: _Toc153863999][bookmark: _Toc155170564]Учет недостачи и порчи материально-производственных запасов
При проведении инвентаризации материалов, товаров и готовой продукции (кроме алмазной продукции и ювелирных изделий) осуществляется взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы.
Взаимный зачет излишков и недостач в результате пересортицы допускается исключительно за один и тот же проверяемый период, у одного того же проверяемого материально-ответственного лица в отношении материальных ценностей одного и того же наименования и в тождественных количествах.
После произведенного зачета излишков и недостач по пересортице определяется естественная убыль ценностей в пределах установленных норм. Нормы естественной убыли применяются только по тому наименованию запасов, по которому инвентаризацией выявлена фактическая недостача, и только в пределах фактически выявленных недостач. При отсутствии установленных норм сумма убыли принимается к учету как недостача сверх норм.
При установлении виновных лиц недостача (порча) относится за счет виновных лиц. 
Если виновники недостачи (порчи) не установлены или во взыскании с них отказано судом, недостача (порча) материально-производственных запасов сверх норм естественной убыли списываются на прочие расходы Общества.
Если выявлена недостача материалов, товаров, готовой продукции, числящихся в подотчете материально-ответственного лица, имущество списывается с подотчетного лица после утверждения результатов инвентаризации.
Списание на прочие расходы недостачи материально-производственных запасов сверх норм естественной убыли производится на основании постановления следственных органов об отказе в возбуждении уголовного дела или прекращении уголовного дела либо решения судебных органов об отказе во взыскании с виновных лиц суммы ущерба.
Списание на прочие расходы порчи материально-производственных запасов сверх норм естественной убыли производится на основании заключения о факте порчи имущества, полученного от технических и иных служб Общества либо от соответствующей специализированной организации.
Если после проведения зачета излишков и недостач стоимость выявленных инвентаризацией излишков выше стоимости недостач с учетом пересортицы, превышение относится на прочие доходы.
[bookmark: _Toc153864000][bookmark: _Toc155170565]Учет недостачи других видов имущества
Выявленная недостача основных средств, оборудования к установке, объектов капитальных вложений, денежных средств и денежных документов, ценных бумаг и другого имущества (за исключением материально-производственных запасов), списывается на счет 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей». Аналогичный порядок учета применяется при выявлении инвентаризацией основных средств, оборудования к установке и объектов капитальных вложений, непригодных к использованию и не подлежащих восстановлению.
При установлении лиц, виновных в недостаче основных средств, оборудования к установке, объектов капитальных вложений, денежных средств и денежных документов, ценных бумаг и другого имущества, недостача относится за счет виновных лиц. Если виновники недостачи не установлены или во взыскании с них отказано судом, убытки от недостачи списываются на прочие расходы Общества.
Если выявлена недостача имущества, числящегося в подотчете материально-ответственного лица, имущество списывается с подотчетного лица после утверждения результатов инвентаризации. 
При установлении виновных лиц списание на прочие расходы недостачи основных средств, оборудования к установке, объектов капитальных вложений, денежных средств и денежных документов, ценных бумаг и другого имущества производится на основании постановления следственных органов об отказе в возбуждении уголовного дела или прекращении уголовного дела либо решения судебных органов об отказе во взыскании с виновных лиц суммы ущерба.

[bookmark: _Toc153864001][bookmark: _Toc155170566]  Порядок оформления результатов инвентаризации
Для оформления результатов проведенных инвентаризаций предприятия используют унифицированные формы первичной учетной документации утвержденные:
- Постановлением Госкомстата России от 27 марта 2000 г. № 26 «Об утверждении унифицированной формы первичной учетной документации № ИНВ-26 «Ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией»;
- Постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету кассовых операций, по учету результатов инвентаризации».
Результаты инвентаризации по всем проверенным видам имущества и финансовых обязательств отражаются в ведомости учета результатов, выявленных инвентаризацией. Ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией, составляется по унифицированной форме № ИНВ-26, утвержденной постановлением Госкомстата России от 27 марта 2000 г. № 26.
Основанием для заполнения указанной ведомости служат сличительные ведомости результатов инвентаризации и протоколы рабочих инвентаризационных комиссий, утвержденные постоянной инвентаризационной комиссией. 
Ведомость учета результатов, выявленных инвентаризацией, в управляющем подразделении Общества подписывается председателем центральной инвентаризационной комиссии и главным бухгалтером предприятия, после чего документ передается на утверждение руководителю Общества.
Окончательное решение об утверждении результатов инвентаризации Общества принимает руководитель Общества.
Окончательное решение об утверждении результатов инвентаризации в структурном подразделении принимает руководитель структурного подразделения.
По завершении инвентаризации секретарь постоянной инвентаризационной комиссии производит подборку и брошюровку всех инвентаризационных документов. 
Сброшюрованные инвентаризационные документы хранятся секретарем постоянной инвентаризационной комиссии. Инвентаризационные документы могут быть также переданы на хранение архив. Срок хранения инвентаризационных документов составляет пять лет.
Результаты инвентаризации имущества и финансовых обязательств признаются недействительными по следующим основаниям:
отсутствие при проведении инвентаризации хотя бы одного члена рабочей инвентаризационной комиссии;
отсутствие при проведении инвентаризации хотя бы одного члена инвентаризационной рабочей группы;
имеются не оговоренные исправления в инвентаризационных описях;
инвентаризационные описи составлены с нарушением требований, предъявляемых к оформлению данных документов.
Отсутствие материально ответственных лиц при проведении инвентаризации вверенных ему материальных ценностей, возможно только по уважительным причинам, установленным локальным нормативным актом Общества.
Для усиления внутреннего контроля и исключения ошибок, допущенных в ходе инвентаризации, в Обществе проводятся контрольные проверки правильности проведения инвентаризаций ценностей. 
В контрольных проверках принимают обязательное участие члены постоянных инвентаризационных комиссий, работники бухгалтерии и Контрольно-ревизионного управления. Материально-ответственные лица присутствуют при контрольных проверках правильности проведения инвентаризации ценностей.
Проведение контрольных проверок правильности проведения инвентаризации материальных ценностей проводится до открытия склада, кладовой, секции и т.п., где проводилась инвентаризация.
Результаты контрольной проверки правильности проведения инвентаризации оформляются актом, составленным по унифицированной форме № ИНВ-24, утвержденной постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88.
Акты о контрольной проверке правильности проведения инвентаризации ценностей регистрируются секретарем постоянной инвентаризационной комиссии в журнале учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций, составленным по унифицированной форме № ИНВ-25, утвержденной постановлением Госкомстата России от 18 августа 1998 г. № 88.


Приложение №1 














График проведения инвентаризации имущества и Обязательств на __________ год




В соответствии с Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» для обеспечения достоверности данных годовой бухгалтерской отчетности проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств:


· материально-производственных запасов на складе и в эксплуатации, товаров, нематериальных активов, вложений во внеоборотные активы, основных средств[footnoteRef:1] – по состоянию на 1 октября отчетного года; [1:  Инвентаризация основных средств может проводиться один раз в три года] 

· дебиторской задолженности покупателей – по состоянию на 31 марта, 30 июня, 30 сентября и 31 декабря отчетного года включительно;
· дебиторской и кредиторской задолженности, займов и кредитов -   по состоянию на 31 декабря отчетного года включительно;
· финансовых вложений, расходов будущих периодов -   по состоянию на 31 декабря отчетного года включительно;
· денежных средств и документов -   по состоянию на 31 декабря отчетного года включительно;
· имущества и обязательств, числящихся на забалансовых счетах бухгалтерского учета -   по состоянию на 31 декабря отчетного года включительно.
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