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1. Общие положения

1.1. Общие сведения о процедуре запроса предложений

1.1.1. Заказчик, являющийся Организатором запроса предложений – Общество с ограниченной ответственностью «Энерготрейдинг» (почтовый адрес: 440039, г. Пенза, ул. Гагарина, 11б, ответственный секретарь Постоянно-действующей закупочной комиссии (далее – ПДЗК) – Горина Марина Алексеевна, тел:. 8 (8412) 58-41-62, e-mail Gorina-MA@penza.tns-e.ru) Извещением о проведении открытого запроса предложений, опубликованным «27» марта 2014г  на официальном сайте (www.zakupki.gov.ru), на электронной торговой площадке www.torgi223.ru и на сайте ООО «Энерготрейдинг» www.penza.tns-e.ru в разделе «Закупки» пригласило юридических лиц и физических лиц (в т.ч. индивидуальных предпринимателей) к участию в процедуре Открытого запроса предложений в электронной форме (далее - запрос предложений) на право заключения Договора на поставку канцтоваров для нужд ООО «Энерготрейдинг».
1.1.2. Предмет запроса предложений - право заключения Договора на поставку канцтоваров для нужд ООО «Энерготрейдинг». Закупка № 2.1.2 (согласно Годовой комплексной программе (плана) закупок, размещенной на официальном интернет - сайте www.zakupki.gov.ru).
1.1.3. Подробные требования к поставляемой продукции изложены в разделе 2 Техническое задание (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявок, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Заявки приведены в разделе 5.
1.2. Правовой статус документов
1.2.1. Запрос предложений проводится в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд ООО «Энерготрейдинг»», утвержденным Решением единственного участника № 7 от 06.02.2014 г., согласно Приказа ООО «Энерготрейдинг» от 27 марта 2014 г. № 66.
1.2.2. Данная процедура Запроса предложений не является торгами (конкурсом или аукционом), и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не регулируется п.2 ст. 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура Запроса предложений не накладывает на Организатора запроса предложений соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
1.2.3. Опубликованное в соответствии с п.4.2 Извещение о проведении запроса предложений, являющейся неотъемлемой частью Документации по запросу предложений, вместе с настоящей Документацией, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками запроса предложений в соответствии с этим в течение срока, определенного для проведения запроса предложений.
1.2.4. Заявка Участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором запроса предложений в соответствии с этим.
1.2.5. Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами Договоренности.
1.2.6. Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
1.2.7. Если в отношении сторон Договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая Документация (и проект Договора как ее часть) и Заявка Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.
1.3. Особые положения в связи с проведением запроса предложений на электронной торговой площадке «www.torgi223.ru»
1.3.1. Для участия в запросе предложений Участники должны быть зарегистрированы на электронной торговой площадке (ЭТП) «www.torgi223.ru» (в Системе) в качестве полноправных Участников данной системы, т.е. должны заключить соответствующий договор с оператором системы.

1.3.2. Участники должны подать свои Предложения (Заявки) в электронном виде через Систему «www.torgi223.ru».

1.3.3. Правила проведения запроса предложений через Систему «www.torgi223.ru» определяются Регламентами ее работы и договором Участника с оператором данной системы.
1.4. Обжалование

1.4.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств, в связи с проведением Запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне, при этом уполномоченным представителем ООО «Энерготрейдинг» в рамках данного пункта выступает ПДЗК. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 20 рабочих дней с момента ее получения.
1.4.2. Если претензионный порядок, указанный в п.1.4.1. не привел к разрешению разногласий, Участники запроса предложений имеют право оспорить решение или поведение Организатора запроса предложений в связи с данным запросом предложений, обратившись в Центральную закупочную комиссию ООО «Энерготрейдинг».
1.4.3. Участник вправе обжаловать в антимонопольный орган действия (бездействия) Заказчика при закупке товаров в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
1.4.4. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные в порядке, предусмотренном п.1.4.2 могут быть решены в Арбитражном суде Пензенской области, в соответствии с его правилами, действующими на дату подачи искового заявления.
1.4.5. Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
1.5. Прочие положения

1.5.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки, а Организатор запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
1.5.2. Применение факсимильной подписи (факсимиле) в оригиналах документов и заверяемых Участником запроса предложений копиях документов, поданных в составе Заявки, не допускается.
1.5.3. Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений, а также разъяснения Организатора в случае направления Участниками запросов (в соответствии с п. 4.3.8. настоящей Документации). Никакие претензии к Организатору запроса предложений не будут приниматься на том основании, что Участник запроса предложений не понимал какие-либо вопросы. Неполное представление информации, запрашиваемой в Документации по запросу предложений, или же подача Заявки, не отвечающей требованиям Документации по запросу предложений, представляют собой риск для Участника, и может привести к отклонению его Заявки.
1.5.4. Организатор запроса предложений обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявке. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
1.5.5. Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, вправе отклонить Заявку, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно  согласился дать,  или предложил служащему Организатора запроса предложений вознаграждение в любой форме: поставку, работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие ПДЗК решения,  по определению Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.
1.5.6. Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.

1.5.7. Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, аффилированных между собой (понятие аффилированного лица согласно ст.4 Закона РСФСР от 22.03.1991 № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках»).

1.5.8. Факт подачи Заявок лицами аффилированными с Заказчиком и/или Организатором запроса предложений, и/или экспертом, не является основанием для отклонения таких заявок, но является основанием для самоотвода соответственно члена ПДЗК или эксперта, имеющих аффилированные связи с Участником Запроса предложений. В случае, если факт аффилированности установлен в процессе или после проведения запроса предложений, но до подписания Договора по итогам проведения запроса предложений, ПДЗК информирует об этом ЦЗО ООО «Энерготрейдинг» и пересматривает принятые решения без учета голоса/мнения аффилированного лица. 
1.5.9. В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Документацией по запросу предложений Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, вправе отказаться от проведения Запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками запроса предложений. Все Участники запроса предложений, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, установленном правилами данной системы.
2. Техническое задание на поставку продукции.
2.1. Заказчик намерен заключить договор на поставку следующей продукции:
	№ 
	Наименование продукции
	Требования к поставляемому товару
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	Антистеплер SPONSOR
	Антистеплер, цвет - черный, предназначен для скоб №10, 24/6. Эффективно удаляет скобы с любой поверхности, будь то бумага или пластик. Удобство нажимного механизма с возвратом, позволяет тратить минимум времени на раскрепление документов. Ручки антистеплера должны быть оснащены эргономичным покрытием из пластика или твердой резины, предотвращающих выскальзывание устройства при работе.
	шт
	50

	2
	Блок для заметок "Спираль-Мини"
	Бумага для записей требуется нарезанная размером не менее 90*90*45 см. и не более 91*91*51 см.  прозрачного или черного цвета с выемкой для удобного извлечения. Плотность бумаги требуется 60-90 г/м2, бумага некаландрированная. Бумага и стакан (блок-кубик) должны быть упакованы  в термоусадочную пленку.
	шт
	650

	3
	Блок для заметок "Куб" с подставкой
	Бумага для записей требуется нарезанная и упакованная в пластиковый стакан размером не менее 90*90*45 см. и не более 91*91*51 см.  прозрачного или черного цвета с выемкой для удобного извлечения. Плотность бумаги требуется 60-90 г/м2, бумага некаландрированная. Бумага и стакан (блок-кубик) должны быть упакованы  в термоусадочную пленку.
	шт
	90

	4
	Блок самоклеящийся  INDEX
	Бумага для заметок самоклеющаяся размером не менее 76 мм х 75 мм, 80-100листов, плотность бумаги от 70 (+/- 10) г/м2.  Бумага должна иметь специальную текстуру, что позволяет писать по всей поверхности без усилий. Клеевой слой должен позволять неоднократно приклеивать заметку на любую поверхность, не оставляя след от клея на поверхности. Упаковка требуется в блоках. Каждый блок требует индивидуальную упаковку. Транспортная тара - твердая картонная коробка, защищающая товар от деформации.
	шт
	550

	5
	Копировальная бумага А4 50л. Josef Otten 
	Кратность копирования не менее 10 для письма вручную.  Должна изготовляться в листах размером: 210´297 мм, Цвет - синий.
	шт
	40

	6
	Дырокол (70л) INDEX
	Офисный настольный дырокол, пробивает до 70 листов. Материал — высококачественная листовая сталь, крышка — пластик. Должен быть оснащен линейкой деления на форматы и упорной планкой. Ручка должна быть покрыта антискользящим пластиком или металлической с эргономичной конструкцией. Дырокол должен иметь два отверстия диаметром 5,5 мм, с расстоянием между отверстиями 80 мм. Отсек для «конфетти» обязателен и должен плотно закрываться, предотвращая высыпание.
	шт
	20

	7
	Дырокол (30л) SILWERHOF OFFICE ROBUST
	Офисный настольный дырокол, пробивает до 30 листов. Материал — высококачественная листовая сталь, крышка — пластик. Должен быть оснащен линейкой деления на форматы и упорной планкой. Ручка должна быть покрыта антискользящим пластиком или металлической с эргономичной конструкцией. Дырокол должен иметь два отверстия диаметром 5,5 мм, с расстоянием между отверстиями 80 мм. Отсек для «конфетти» обязателен и должен плотно закрываться, предотвращая высыпание.
	шт
	50

	8
	Ежедневник А5 недаттрованный  Virando
	Ежедневник недатированный формата А5 строгого классического дизайна, с однотонной обложкой, объемом 160 листов. Блок из бумаги для высокохудожественных изданий (ВХИ), с печатью блока не менее чем в две краски.
	шт
	150

	9
	Корректирующая жидкость кисть ГАММА 
	Штрих-корректор на водной основе. Корректирующая жидкость обеспечивает аккуратное исправление печатного или рукописного текста. Объем -  не менее 20 мл. Быстро высыхает на бумаге. С кисточкой или конусообразным поролоновым аппликатором и металлическим шариком. Должна не оставлять клякс и подходить для всех видов корректирования.
	шт
	550

	10
	Зажим для бумаг  J.Otten
	Зажимы для бумаг должны скреплять документы без использования степлера. Зажимы требуются металлические (стальные), цвет черный и синий, требуется обязательное условие, а именно скрепление  одновременно не меньше 78 листов бумаги. При скреплении бумаги зажимом,  должна не допускаться деформация данной бумаги. Размер зажимов не менее 19 мм. 
	шт
	1 100

	11
	Зажим для бумаг  J.Otten
	Зажимы для бумаг должны скреплять документы без использования степлера. Зажимы требуются металлические (стальные), цвет черный и синий, требуется обязательное условие ,а именно скрепление  одновременно не меньше 139 листов бумаги. При скреплении бумаги зажимом,  должна не допускаться деформация данной бумаги. Размер зажимов требуется не менее 32 мм. 
	шт
	450

	12
	Зажим для бумаг  J.Otten
	Зажимы для бумаг должны скреплять документы без использования степлера. Зажимы требуются металлические (стальные), цвет черный и синий, требуется обязательное условие, а именно скрепление  одновременно не меньше 239 листов бумаги. При скреплении бумаги зажимом,  должна не допускаться деформация данной бумаги. Размер зажимов требуется не менее 51 мм. 
	шт
	650

	13
	Закладки самоклеящиеся 
	Закладки должны быть в чехле из пластика или книжке толщиной не менее 290 мкм, клеевой край не менее 12х44мм и не более 12х50 мм, количество закладок в блоке не должно быть менее 20 листов каждого цвета, не менее 5 неоновых цветов в клеевом блоке. Плотность не менее 80 г/м2. Цвета необходимо согласовать с заказчиком.
	шт
	550

	14
	Игла большая
	Игла стальная для переплетных работ, длина 125 мм., толщина 1,8 мм., ушко 8 х 0,8 мм.
	шт
	50

	15
	Календарь настенный  квартальный 3-бл
	Квартальный трех блочный календарь на трех гребнях с бегунком на 2015 год. Полноцветный постер и подложка должны быть выполнены в едином стиле. Календарная сетка с разбивкой на месяц. Постер и подложка произвольной офисной тематики, полноцветные, покрыты УФ-лаком. 
Размер:195*495  
	шт
	150

	16
	Календарь настольный перекидной ежедневник 
	Размер листов 100х140 мм, бумага офсетная 80 г/м2, количество страниц 320. Отверстия для установки календаря на подставку диаметром 5 мм, расстояние между центрами отверстий 45 мм. В календаре выделяются выходные и праздничные дни в Российской Федерации в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.
	шт
	200

	17
	Карандаш механический  Erich Krause
	Автоматический карандаш в прозрачном или цветном пластиковом корпусе с резиновым упором для пальцев, для комфортного использования и плотного обхвата, и убирающейся металлической цангой. Нажимной механизм подачи стержня.  Диаметр грифеля – 0,5 мм. Предназначен для чертежных и художественных работ.
	шт
	150

	18
	Карандаш чернографитовый INDEX с ластиком
	Карандаш чернографитовый. Корпус из высококачественной древесины с закаленным грифом. Заточенный, с ластиком, твердость – HB. Предназначен для чертежных и художественных работ.
	шт
	1100

	19
	Клей-карандаш Erich Krause
	Клей-карандаш. Надежное средство для склеивания бумаги, картона, фотографий и тканей. Должен быть способен сохранять клеящие свойства в течение очень долгого времени. Вес клея -  21 г. Время высыхания не более 1 мин. Без запаха. Должен смываться водой.
	шт
	700

	20
	Клей ПВА ATTACHE
	Клей канцелярский ПВА. Предназначен для склеивания бумаги и картона. Корпус из пластика или металлический. Объем не менее 60 мл. Клей должен, обладать высокой устойчивостью к преждевременному засыханию при длительном хранении. С дозатором
	шт
	330

	21
	Алфавитная книга PROFF
	Алфавитная книга должна быть формата A5,  128 стр. Цвет -  темно-коричневая, тонированный офсет с коричневым срезом/мягкая обложка/термоусадочная пленка
	шт
	100

	22
	Журнал кассира операциониста КМ-4 48л. от 25.12.98
	Книга бухгалтерская "Журнал кассира-операциониста" оформлена в соответствии с правилами бухгалтерского и управленческого учета по форме КМ-4. Отличается высоким качеством обложки и внутреннего блока.
Формат - А4 горизонтальный (203х285 мм).
Обложка - мелованный картон, плотность не менее 240 г/м2.
Внутренний блок – офсет около55 г/м2.
Количество листов не менее 48.
	шт
	120

	23
	Книга бухгалтерская "Кассовая" №КО-4 48л. от 18.08.98 горизонтальная
	Книга бухгалтерская "Кассовая книга" оформлена в соответствии с правилами бухгалтерского и управленческого учета по форме NKO-4. Отличается высоким качеством обложки и внутреннего блока.
Формат - А4 горизонтальный. Обложка - мелованный картон, плотность не менее 240 г/м2.
Внутренний блок – офсет около55 г/м2.
Количество листов не менее 48.
	шт
	210

	24
	Книга учета 96л. клетка   
	Книга нужна для ведения различного рода учетных записей в офисе, на складе, в магазине и т.д. Формат необходим А4. Обложка - книжная (жесткий переплет), обтянута бумвинилом с наклейкой ярлычка. Внутренний блок - офсетная белая бумага, плотность не должна быть менее 60 г/м2, 96 листов.
	шт
	160

	25
	Кнопки канцелярские
	Канцелярские кнопки должны быть диаметром не менее 12 (+/- 1) мм, с лазерной заточкой, упакованы в потребительскую упаковку- картонные пачки, до 100 штук в пачке. Шляпка должна быть изготовлена из пластика высокого качества. Цвета должны быть яркими.
	шт
	40

	26
	Краска штемпельная TRODAT
	Цвет краски - синий. Краска на водной основе, объем -  28 мл. Предназначена для дозаправки штемпельных подушек. Обязательно должна подходить для всех типов бумаги, кроме глянцевой. Не может содержать спирт, не должна портит печати из полимера. Флакон снабжен дозатором, обеспечивающим равномерное нанесение краски на подушку
	шт
	100

	27
	Ластик KOH-I-NOOR
	Изготовлен из термопластика. Каждый ластик должен быть индивидуально упакован. Мягкий ластик для удаления линий, оставленных карандашами. При стирании стружка от ластика скатывается в единый комок, а не рассыпается по всей поверхности бумаги. Размер -  59х34х9 мм и не более 61х36х11мм. Цвет – белый.
	шт
	300

	28
	Корректирующая лента RETYPE 
	Сухая корректирующая лента должна быть оснащена направляющими колесиками для коррекции ошибок в тексте, не нужно ждать момента высыхания. Полное и ровное покрытие текста. Писать можно сразу после корректировки. При исправлении ошибок и отправке по факсу не должно оставаться черных линий на документе.  Размер ленты не должен быть меньше, чем 4.2мм х 5м. Упаковка – европодвес.
	шт
	500

	29
	Линейка 30см 
	Линейка пластиковая, размер -  30см, непрозрачная. Выполнена из упругого, стойкого к сгибам пластика.  Цвета в ассортименте.
	шт
	130

	30
	Линейка 50см
	Линейка пластиковая, размер -  50см, непрозрачная. Выполнена из упругого, стойкого к сгибам пластика. Цвета в ассортименте.
	шт
	30

	31
	Вертикальный накопитель ATTACHE
	Особо устойчивый вертикальный лоток для бумаг на 1 секцию. Подходит для хранения толстых каталогов, журналов и отчетов. Должен иметь низкий передний порог для изъятия документов из лотка. Лоток должен быть выполнен из полистирола. Формат А4. Цвет лотка в ассортименте черный, серый или синий. Ширина - 85 мм.
	шт
	70

	32
	Лоток для бумаг горизонтальный
	Лоток для бумаг горизонтальный, для хранения документов формата А4 и А4+ с увеличенной емкостью. Высота стенок – 100 мм. Обеспечивает легкий доступ к документам. Имеет большое место для этикетки. На передней части лотка должны быть выемки для удерживания документов. Конструкция лотка обеспечивает более устойчивую надстройку друг на друга. Изготовлен из прозрачного или цветного пластика увеличенной прочности. Выдерживаемая нагрузка до 2, 5 кг.
	шт
	40

	33
	Лупа SPONSOR
	Качество изображения должно быть четким на всем поле зрения и соответствовать образцу, утвержденному в установленном порядке. Линзы луп должны быть прочно закреплены и не проворачиваться в оправах.
Поверхности оправы и корпуса луп не должны иметь забоин, вмятин и других дефектов.
Диаметр - 75мм 5-крат
	шт
	15

	34
	Маркер перманент MULTI MARKER
	Должен  сохранять  свои  свойства  в  открытом  виде  не  менее  10  дней. 
Требования  к  внешнему  виду:  Цвет  -  черный. 
Требования  к  упаковке:      Упаковка  обеспечивает  сохранность  продукта  при  транспортировке  и  хранении.  На  упаковке  указана  необходимая  информация  на  русском  языке.   Стержень круглый с диаметром 3мм.
	шт
	150

	35
	Маркер флюорисцентный Line Plus
	 Внизу должен быть расположен обычный маркерный кончик (скошенный, толщина линии от 4 мм), дистанция письма –  до 210 м. Цвета желтый, зеленый, розовый.
	шт
	300

	36
	Нитки Л/Х 210 1000м
	Нить прошивная должна быть изготовлена из полиэфирного волокна, длина намотки одной бобины не меньше, чем 1000м и не превышает 2000м. Вес бобины с нитью около 0,2 кг. Качество нити при разрывной нагрузке не менее, чем 8 кгс. Диаметр сечения нити 0,65 – 0,75 мм. Бобина должна быть упакована для предотвращения пачкания при транспортировке и хранении. Нить обладает свойством противостоять многократному динамическому натяжению, а так же обеспечивает эластичность швов при растяжении. Устойчива к действию химических растворов.
	шт
	30

	37
	Нож канцелярский SPONSOR
	Канцелярский нож большого размера. Пластиковый корпус гарантирует безопасность применения. Ширина лезвия - от. 18 мм. Фиксатор лезвия обязателен. Необходимо оснащение магазином для хранения запасных лезвий Цвет корпуса синий, серый, черный.  Упаковка с подвесом.
	шт
	100

	38
	Ножницы BERLINGO
	Ножницы канцелярские. Лезвия ножниц должны быть изготовлены из нержавеющей стали с лазерной обработкой, благодаря которой не требуется затачивание. Ручки должны быть полностью повторяющими анатомический изгиб ладони и пальцев. Мягкие вставки обязаны быть предусмотрены конструкцией. Ножницы должны быть обработаны покрытием «non stick» (покрытие, не допускающее прилипание клея или клейких лент). Длина лезвий не менее 19 см. Выполнены из качественных материалов в темных тонах.
	шт
	100

	39
	Папка 40 файлов PROFF 
	Папка требуется с прозрачными вкладышами. Папка предназначена для удобства хранения неперфорированных листов формата А4 и для демонстрации документов. Сменный ярлычок должен иметься на корешке папки. Цвет черный, синий или серый.  Толщина пластика от 0,60 мм до 1,1 мм в зависимости от модели, плотность файлов 0,30 (+/- 0,1)  мм. Морозоустойчивый пластик не деформируется и не должен ломаться при изгибе и транспортировке.
	шт
	120

	40
	Папка 60 файловPROFF 
	Папка требуется с прозрачными вкладышами. Папка предназначена для удобства хранения неперфорированных листов формата А4 и для демонстрации документов. Сменный ярлычок должен иметься на корешке папки. Цвет черный, синий или серый.  Толщина пластика от 0,60 мм до 1,1 мм в зависимости от модели, плотность файлов 0,30 (+/- 0,1)  мм. Морозоустойчивый пластик не деформируется и не должен ломаться при изгибе и транспортировке.
	шт
	125

	41
	Папка для бумаг с завязками
	Папка должна быть цельновырубная с завязками, плотность до 370 г/м2, толщина менее 0,5 и более или равно 0,4 мм, корешок нужен не более 30 мм., а также должно иметься 3 клапана.  Титульный лист папки должен содержать линованный идентификатор. Папка должна комплектоваться не менее двумя завязками длинной не менее 130 мм, ширина данных завязок не более 10 мм, на 100% завязки должны быть изготовлены из х/б, завязки приклеены клеем ПВА. Габариты папки в сложенном состоянии в высоту от края нижнего до края верхнего не менее 310 мм и не более 313 мм, в ширину от центрового корешка до края не менее 232 мм и не более 236 мм. Папка вмещает до 200 листов А4 формата.
	шт
	1000

	42
	Папка скоросшиватель картон 
	Скоросшиватель «ДЕЛО» требуется для сшивки документов. Нужен формата А4, механизм скоросшивателя из жести, длина усиков 45-51 мм, картон должен быть немелованный плотностью 280-310 г/м2.Требуется чтобы папка поставлялась в собранном виде.
	шт
	7000

	43
	Папка на 2-х кольцах
	Должна быть сверхжесткая, требуется отверстие и информационная вставка на торце. Корешок от 3,5 см пластик не менее 0.45 мм. Нужно 4 цвета (черный, серый, синий, темно-серый). Пластик должен быть морозоустойчив, не ломаться при изгибе. Формат А4.
	шт
	150

	44
	Папка скоросшиватель пружинный
	Должна быть изготовлена из плотного непрозрачного пластика. Должен фиксировать до 100 листов.
Формат А4. Цвет – черный.
Толщина пластика – 0,6 мм
	шт
	2000

	45
	Папка-файл с боковой перфорацией BRAUBERG
	Папка нужна прозрачная и гладкая, перфорация требуется универсальная. Формат нужен А4, необходима толщина пленки не менее 0,034 и не более 0,31 мм.
	шт
	14000

	46
	Папка-конверт на молнии KANZfile
	Папка конверт выполнена из плотного прозрачного пластика, нужно чтобы закрывалась на молнию. Толщина пластика около 0,15 (+/- 0,1) мм. Папка должна вмещать не менее 100 листов, формата А4. Цвет - синий, серый, черный. Размер - 235*325
	шт
	350

	47
	Папка-конверт на кнопке PROFF
	Папка конверт выполнена из плотного прозрачного картона, нужно чтобы закрывалась на защелку-кнопку. Толщина пластика около 0,15 (+/- 0,1) мм. Папка должна вмещать не менее 100 листов, формата А4. Цвет - синий, серый, черный.  Размер - 235*325
	шт
	350

	48
	Короб архивный
	Короб требуется для хранения документов А4 формата. Корешок не менее 150 мм.  Имеется отверстие для захвата, чтобы было удобно брать короб с полочки. На боковой стенке должно быть место для маркировки содержимого.
	шт
	130

	49
	Папка-регистратор 50мм INDEX
	Папка должна быть изготовлена из плотногокартона толщиной 1,8-2,2 мм, обтянута с внешней и внутренней стороны пленкой PVCплотностью 150-250 мкм. Требования к цвету по согласованию с заказчиком, ширина корешка должна быть 50 мм. По нижнему краю должна быть окантована с дополнительным слоем пленки PVC, которая должна предотвращать царапины на мебели. Требуется, чтобы механизм был выполнен из прочной стали. На корешке должен иметься пластиковый карман размером не менее 15х5,5 см и не более 15,5х5,5см, плотность пластика нужна не менее 119мкр,  в дополнение нужна сменная этикетка для маркировки размером не менее 14,75х4,65 см и не более 15,5х5,2 см. Должно быть кольцо на корешке для захвата диаметром около 2,5 см. Нужны прорези на внешней крышке папки, чтобы удерживать ее закрытой при большом количестве документов. Формат А4. Папка должна поставляться в собранном виде. 
	шт
	400

	50
	Папка-регистратор 80мм INDEX 
	Папка должна быть изготовлена из плотногокартона толщиной 1,8-2,2 мм, обтянута с внешней и внутренней стороны пленкой PVCплотностью 150-250 мкм. Требования к цвету по согласованию с заказчиком, ширина корешка должна быть 80 мм. По нижнему краю должна быть окантована с дополнительным слоем пленки PVC, которая должна предотвращать царапины на мебели. Требуется, чтобы механизм был выполнен из прочной стали. На корешке должен иметься пластиковый карман размером не менее 15х5,5 см и не более 15,5х5,5см, плотность пластика нужна не менее 119мкр,  в дополнение нужна сменная этикетка для маркировки размером не менее 14,75х4,65 см и не более 15,5х5,2 см. Должно быть кольцо на корешке для захвата диаметром около 2,5 см. Нужны прорези на внешней крышке папки, чтобы удерживать ее закрытой при большом количестве документов. Формат А4. Папка должна поставляться в собранном виде. 
	шт
	600

	51
	Папка скоросшиватель пластиковый
	Данная папка предназначена для хранения документов. Лицевая часть папки должна быть прозрачной. Формат нужен А4. Цвет - синий, серый, черный.
	шт
	1000

	52
	Папка-уголок
	Данная папка необходима для транспортировки документов, а также для их хранения. Папка требуется из плотного прозрачного и тонированного  пластика, толщиной не менее 0,14 мм или полипропилена высокого качества, толщина которого не менее 179 мкр, формат требуется А4. Необходимо оборудование данной папки  вырезом для того, чтобы было удобно извлекать бумагу. Цвет - синий, прозрачный, серый, черный.
	шт
	1100

	53
	Подставка для календаря малая  
	Должна быть матовая «шагреневая» поверхность, отделение для ручки, материал полистирол. Габариты изделия: Ширина - 175 мм., Длина - 205 мм., Высота - 37 мм., Масса - 119 г. Цвет -черный.
	шт
	20

	54
	Подставка для канцелярских  принадлежностей
	Вращающийся, стандартной комплектации. Материал органайзера – высококачественный пластик черного цвета.
	шт
	40

	55
	Штемпельная  подушечка HORSE №3
	Должен быть длительный срок службы между затравками (до нескольких месяцев); неизменно высокое качество оттисков за счет стабильной равномерно дозированной подпитки красителем в процессе работы; неизнашивание при работе, неизнашивание штемпеля за счет достаточно плавного, без удара, прижатия штемпеля к подушке для смачивания его краской. Размер 55*85мм. Цвет - синий.
	шт
	25

	56
	Подушка для смачивания пальцев гелевая INDEX 
	Подушка предназначена для увлажнения пальцев при пересчете денег или перелистывании документов. Состав наполнителя должен содержать гигиенические антибактериальные и противомикробные компоненты, быть гипоаллергенным. Каждая Подушка должна быть укомплектована . Масса одной упаковки должна быть не менее 20 гр.
	шт
	50

	57
	Резинка банковская
	Резинки должны быть прочными, износостойкими, эластичными. Цвета исполнения должны быть яркими, упакованы в евробокс или полипропиленовый пакет, по 100 гр. в одной упаковке. Диаметр одной резинки должен составлять не менее 60 мм, но не превышать значение в 70 мм. Максимальное отклонение диаметра резинок в упаковке не более 1,5 мм.
	шт
	80

	58
	Ручка гелевая EK 
	Ручка должна быть многоразовой, иметь прозрачный корпус и колпачок, толщина линии не менее 0,3 не более 0,5 мм. Длина письма не менее 800м. Ручка должна иметь металлизированный наконечник, водостойкие чернила. Цвет деталей корпуса должен соответствовать цвету чернил. Цвет -синий, черный, красный.
	шт
	3000

	59
	Ручка шариковая Corvina
	Корпус должен быть изготовлен из ABS пластика, с вентилируемым колпачком, с прозрачным корпусом. Длина корпуса 15-16 см, диаметр корпуса не более 0, 8см. Сменный стержень, толщина линии не менее 0,8 см и не более 1,0 см. Длина стержня должна быть по размеру корпуса. Длина письма не менее 2000 м. Цвет - синий, черный, красный.
	шт
	2000

	60
	Ручка шариковаяз J.Otten
	Ручка должна иметь прозрачный корпус. Удобный пластиковый корпус с резиновым гриппом. Масляные чернила.
Диаметр стержня - 0.7 мм
Длина стержня - 136 мм
Цвет - черный, синий, красный.
	шт
	1500

	61
	Скобы №10 SPONSOR
	Оцинкованные скобы высокого качества. Упакованы в картонные или пластиковые коробочки. Края должны быть заточены под углом 45 градусов. Номер скобы – 10. Поставляются по 1000 штук в упаковке.
	шт
	1300

	62
	Скобы №24 SPONSOR
	Стальные оцинкованные скобы высокого качества. Упакованы в картонные или пластиковые коробочки. Края должны быть заточены под углом 45 градусов. Номер скобы – 24, длина ножки – 6мм. Поставляются по 1000 штук в упаковке.
	шт
	1000

	63
	Скотч упаковочный 
	Ширина ленты  должна быть 48 мм
Длина ленты  66 метр
Толщина материала  40 мкм
Цвет клейкой ленты  прозрачная
	шт
	350

	64
	Скотч канцелярский
	Скотч должен быть не заметен на бумаге. На поверхности можно писать шариковой ручкой или карандашом. Может использоваться для склеивания банкнот. Прочная основа. Клеящий слой отрывается вручную при небольшом поперечном усилии. Толщина ленты – 0,04 мм, Размер 19х33 мм/м
	шт
	250

	65
	Скрепки 50мм
	Скрепки требуются круглые, винил, длина нужна не менее 50мм. Скрепки должны надежно скреплять документы в пачки, а также иметь форму с закруглением и загнутый внутренний край. В упаковке должно быть 50 шт.
	шт
	350

	66
	Скрепки 25мм SPONSOR
	Скрепки требуются круглые, винил, длина нужна не менее 25мм. Скрепки должны надежно скреплять документы в пачки, а также иметь форму с закруглением и загнутый внутренний край. В упаковке должно быть 100 шт.
	шт
	700

	67
	Степлер №10 KANGARO
	Этот ручной степлер должен быть выполнен из пластика с металлическим скрытым механизмом. Приветствуется наличие встроенного антистеплера. Глубина сшивания не менее 36 мм, толщина сшивания степлера не менее 20 листов. Вместимость отсека для скоб не менее 50 скоб. Степлер должен быть предназначен для использования со скобами №10 Цвета-синий, черный, серый.
	шт
	40

	68
	Степлер №24 KANGARO
	Настольный степлер, должен быть  выполнен из пластика с металлическим скрытым механизмом. Степлер должен скреплять до 30 листов и обладать вместимостью до 100 скоб. Скоба №24/6. Обязательно наличие функциональной возможности выбора типа сшивания, а именно открытого или закрытого. Глубина сшивания не менее 36 мм. Приветствуется наличие встроенного антистеплера. Цвета-синий, черный, серый.
	шт
	40

	69
	Стержень гельевый EK
	Цвет чернил - синий, красный, черный.
Ширина линии письма - 0,38 мм.
Длина стержня - 129 мм.
Игольчатый пишущий узел.
Упаковка - полибэг с подвесом.
	шт
	1500

	70
	Стержни микрографитные
	Сменные грифели для механических карандашей, диаметр грифеля должен быть 0,5 мм. Твердость грифеля должна быть HB. На грифель необходим слой с нанесенным полимерным покрытием для уменьшения возможности случайных поломок. Грифели должны подходить к автоматическим механическим карандашам ряда моделей. Контейнер для хранения должен быть пластмассовый, цвет в ассортименте.
	шт
	200

	71
	Стержень для шариковой ручки Corvina
	Длина стержня - 151 мм.
Цвет чернил - синий, черный, красный.
Ширина линии письма - 1,0 мм.
	шт
	700

	72
	Стержень для шариковой ручки EK
	Длина стержня - 140 мм.
Ширина линии письма - 0,5 мм.
 Цвет чернил - синий, черный, красный.
	шт
	350

	73
	Тетрадь 18л. кл.
	Вид обложки однотонный цвет, картон. Количество листов должно быть от 18 шт, формат листов необходим А5,  тип скрепления должен быть – скрепка. На листах необходимо присутствие полей.
	шт
	350

	74
	Тетрадь А5 кл. 48л.
	Вид обложки однотонный цвет, картон. Количество листов должно быть от 48 шт, формат листов необходим А5,  тип скрепления необходим – скрепка. На листах необходимо присутствие полей.
	шт
	450

	75
	Тетрадь А5 кл. 80л.
	Вид обложки однотонный цвет, картон. Количество листов должно быть от 80 шт, формат листов необходим А5,  тип скрепления нужен – скрепка. На листах необходимо присутствие полей.
	шт
	250

	76
	Точилка металическая SPONSOR
	Легированная сталь. Для заточки карандашей как стандартного размера до 8.2 мм ø с углом резкости 23 °
	шт
	150

	77
	Шило канцелярское
	Шило канцелярское, диаметр иглы -  0,2 см, длина – не менее 6 см. Должно быть изготовлено из высококачественной стали, устойчивой к изгибам, обязательно никелирование покрытия шила. Обеспечивает прокалывание порядка 30 листов писчей бумаги (за один прокол). 
	шт
	20

	78
	Шпагат льняной 
	Толщина должна быть 1.5 мм
Разрывная нагрузка  18 кгс
Плотность шпагата  1,25 кТекс
Изготовлен -  лен
Цвет материала  натуральный, неотбеленный
Килограмм в бобине  0.5 кг
	шт
	20

	79
	Калькулятор Citezen
	Калькулятор настольный, 12ти разрядный, с двойным питанием. Корпус металл и/или пластик. Вес не более 150 грамм. Размер  203*158*31 мм.
	шт
	30

	Итого
	шт
	53 165


2.2. Продукция должна быть новой, ранее не использованной. Продукция должна иметь заводскую упаковку и товарный знак производителя.  Продукция должна соответствовать требованиям ГОСТ. Качество продукции должно быть подтверждено сертификатами соответствия, санитарно-эпидемиологическим заключением.
2.3. Покупатель производит оплату безналичным расчетом в течение 14 дней с момента поставки продукции на склад грузополучателя на основании оригиналов первичных документов (счетов-фактур и накладных).

2.4. Поставка продукции осуществляется по заявке Покупателя в течение 3 рабочих дней.  Доставка продукции производится на склад, находящийся по адресу: г. Пенза, ул. Гагарина, 11б.
2.5. Поставка продукции осуществляется силами и средствами поставщика на склад грузополучателя с сохранением эксплуатационных качеств и товарного вида продукции.
2.6. Не допускается подача Заявок на отдельные позиции или часть объема по какой-либо из позиций выше указанного перечня продукции. Возможности предложения аналогов нет.
2.7 Необходимо предоставить образцы продукции по каждой позиции.

3. Проект Договора представлен в Приложении 1 к настоящей Документации о запросе предложений.

4. Порядок проведения Запроса предложений. Инструкции по подготовке Заявок.
4.1. Общий порядок проведения Запроса предложений

4.1.1. Запрос предложений проводится в следующем порядке:

· публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений (подраздел 4.2.),
· подготовка Заявок и разъяснение Организатором Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 4.3. REF __RefNumPara__444_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT );
· подача Заявок и их прием, изменение и отзыв Заявки (подразделы  REF __RefNumPara__828_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT 4.4.), 
· рассмотрение заявок (подраздел 4.5.)
· оценка Заявок (подраздел 4.6. REF __RefNumPara__832_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT );

· подписание Договора (подраздел 4.9)
· извещение Участников о результатах Запроса предложений (подраздел 4.10.).

4.1.2. В процессе проведения Запроса предложений на официальном сайте и на сайте ЭТП в установленные сроки подлежат опубликованию сведения/документы, указанные ниже:

1) изменения, вносимые в Извещение о проведении запроса предложений, в Документацию о запросе предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о внесении таких изменений;

2) разъяснения Извещения о проведении запроса предложений, Документации по запросу предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений;

3) отказ от проведения Запроса предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе от проведения Запроса предложений;

4) уведомление о продлении срока подачи Заявок – не позднее 1 дня со дня принятия решения о таком продлении;

5) Протоколы, составляемые в процессе проведения Запроса предложений – не позднее 3 дней со дня подписания таких Протоколов.

4.2. Публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений

4.2.1. Извещение о проведении запроса предложений и Документация по запросу предложений опубликованы в порядке, указанном в п. 1.1.1 и любое лицо может получить указанные документы с официального сайта без взимания платы.

4.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.

4.3. Подготовка Заявок

4.3.1. Общие требования к Заявке

4.3.1.1. Участник должен подготовить Заявку, с обязательным составлением описи всех документов с указанием страниц, включающую в себя:

a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации по запросу предложений (Форма 1).
b) Анкету Участника закупки (Форма 2).
c) Заполненный проект Договора.
d) Сертификаты соответствия на продукцию.
e) Копии бухгалтерских балансов с отметкой налоговой службы вместе с отчетами о прибылях и убытках за последний завершенный год и за завершенный отчетный период текущего года.
f) Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям настоящей документации (подраздел 4.3.7.).
g) Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

4.3.1.2. Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае нарушения этого требования все Заявки такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.3.2. Порядок подготовки Заявки через ЭТП

4.3.2.1. Участники при оформлении Заявки через ЭТП должны использовать формы и инструкции по их заполнению, предусмотренные настоящей Документацией по запросу предложений.
4.3.2.2. Все файлы Заявки, размещенные Участником на ЭТП, должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла Заявки, с указанием наименования документа, представленного данным файлом.

4.3.3. Требования к сроку действия Заявки

4.3.3.1. Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не должен быть менее 60 календарных дней с момента окончания срока подачи Заявок.
4.3.3.2. Указание меньшего срока действия является основанием для отклонения Заявки.

4.3.4. Требования к языку Заявки

4.3.4.1. Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

4.3.4.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях - апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.
4.3.4.3. ПДЗК вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.3.5. Требования к валюте Заявки

4.3.5.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

4.3.5.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.3.5.3. Цена Заявки фиксируется в российских рублях и не подлежит изменению при изменении официального курса валюты.

4.3.6. Начальная (максимальная) цена Договора (цена лота)

4.3.6.1. Начальная (максимальная) цена Договора составляет: 549 000 рублей без НДС/ 647 820 рублей с НДС.
4.3.6.2. Цена Договора включает в себя стоимость продукции в соответствии с таблицей Технического задания (раздел 2), затраты на транспортировку, упаковку, тару, страхование, уплату таможенных пошлин, сборов и др. платежей связанных с поставкой продукции.

4.3.6.3. Указание большей цены может служить основанием для отклонения.

4.3.6.4. ПДЗК так же оставляет за собой право отклонить Заявки с ценами, завышенными за счёт Заявки условий, существенно превышающих требования настоящей Документации.
4.3.7. Требования к Участнику. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

4.3.7.1. Требования к Участникам:

Участвовать в процедуре Запроса предложений может любое юридическое, физическое лицо (в т. ч. индивидуальный предприниматель). При проведении запроса предложений на ЭТП, такое лицо должно быть зарегистрировано на соответствующей ЭТП в качестве Участника ЭТП, а также в качестве Участника проводимого запроса предложений.
4.3.7.2. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и получить право заключить с Заказчиком Договор, Участник должен отвечать следующим требованиям:

· должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора физическое лицо – обладать дееспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора;
· должен обладать опытом поставки аналогичной продукции.
· не должен находиться в процессе ликвидации, должно отсутствовать решение арбитражного суда о признании Участника запроса предложений банкротом и об открытии конкурсного производства, на имущество Участника, в части существенной для исполнения Договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена (для юридического лица, индивидуального предпринимателя);

· не быть включенным в Реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» либо в Реестр недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
· у Участника должно быть устойчивое финансовое состояние.
4.3.7.3. В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Заявки следующие документы, подтверждающие его правоспособность для юридических  лиц/ индивидуальных предпринимателей, если в каждом из пунктов не установлено иное:
а) Предложение участника (согласно Форме 1 к настоящему запросу предложений);
б) Выписку  из единого государственного реестра юридических лиц (выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее чем за 60 дней до даты окончания срока подачи предложения;
в) Справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями ФНС России, не ранее чем за 30 дней до даты окончания приёма  заявок;

г)  в случае если заявка подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности;
д) Заверенные участником копии учредительных документов (для юридических лиц).

В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору запроса предложений о соответствии Участника данному требованию.

4.3.7.4. В случае участия в запросе предложений иностранной организации, такой поставщик предоставляет аналогичные документы. Такие документы должны быть переведены на русский язык и апостилированы, в противном случае ПДЗК вправе не рассматривать документы Участника.

4.3.8. Разъяснение Документации по запросу предложений.
4.3.8.1. В процессе подготовки Заявки Участники вправе обратиться к Организатору запроса предложений за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации должны быть направлены в электронной форме на адрес Gorina-MA@penza.tns-e.ru или в письменной форме на имя секретаря ПДЗК за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

4.3.8.2. Организатор запроса предложений обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 дня до истечения срока приема Заявок. Организатор запроса предложений оставляет за собой право (но не обязанность) ответа на вопрос, полученный в более поздний срок, если обстоятельства позволят Организатору запроса предложений ответить на него в разумное время до установленного срока подачи Заявки.

4.3.8.3. При этом копия ответа будет размещена Организатором запроса предложений на официальном сайте. Такой ответ Организатора имеет силу неотъемлемых дополнений к Документации по запросу предложений, если в тексте ответа не будет указано иное. В случае если разъяснения изменяют Документацию, Организатором осуществляется продление подачи заявок в соответствии с п. 4.3.10. Документации по запросу предложений.

4.3.9. Внесение изменений в Документацию по запросу предложений.
4.3.9.1.Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, в любой момент до истечения срока приема заявок вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу предложений. 
4.3.10. Продление срока окончания приема Заявок.
4.3.10.1. При необходимости Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, в том числе и по обращению Участников запроса предложений, имеет право продлевать срок окончания приема Заявок.
4.3.10.2. Все Участники, оформившие свое участие в запросе предложений через ЭТП, получат соответствующие уведомления в порядке, установленными правилами ЭТП.
4.4. Подача Заявок и их прием.
4.4.1. Датой начала срока подачи Предложений на участие в запросе предложений является день, следующий за днем публикации Извещения о проведении запроса предложений на Официальном сайте.

4.4.2. Заявка на участие в запросе предложений направляется Участником закупки оператору ЭТП в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица Участника закупки. 
4.5. Рассмотрение поступивших на процедуру Предложений

4.5.1. Заказчик проводит процедуру рассмотрения Предложений по адресу г. Пенза, 
ул. Гагарина, 11б 14.04.2014 г. в  15.00 по московскому времени.

4.5.2. В ходе рассмотрения Предложений ПДЗК рассматривает каждое Предложение и ведет соответствующий протокол, в котором отражается следующая  информация:

a)
наименование и адрес Участника запроса предложений;

b)
наименование и объём поставляемого товара, сроки исполнения договора и цену Предложений;

c)
иные сведения, которые ПДЗК считает нужным огласить.

4.5.3. Указанный в пункте 3.8.2 протокол, составляемый в ходе рассмотрения Предложений, размещается Заказчиком на Официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

4.6. Оценка Заявок.

4.6.1.Общие положения.

4.6.1.1. Оценка Заявок осуществляется ПДЗК и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Организатором запроса предложений.
4.6.1.2. Оценка Заявок включает отборочную стадию (пункт 3.6.2.), и оценочную стадию (пункт 3.6.3.).
4.6.2. Отборочная стадия

4.6.2.1. В рамках отборочной стадии ПДЗК проверяет:
а) правильность оформления заявок и их соответствия требованиям настоящей документации по существу;

б) соответствие Участников требованиям настоящей документации (правоспособность, полномочия на поставку продукции);

в) соответствие предлагаемой продукции требованиям настоящей документации (обязательно предоставление образцов продукции по каждой позиции, прописанной в техническом задании);

г) соответствие предлагаемых договорных условий требованиям настоящей документации (срок поставки продукции, условия оплаты).
4.6.2.2. В рамках отборочной стадии ПДЗК может запросить у Участников разъяснения их Заявок. Допускаются уточняющие запросы по техническим условиям Заявки (перечня предлагаемой продукции), при этом данные уточнения не должны изменять предмет Запроса предложений. При проверке правильности оформления Заявки ПДЗК вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Заявки. 
4.6.2.3. По результатам проведения отборочной стадии ПДЗК имеет право отклонить Заявки, которые:

 а)
не отвечают требованиям к оформлению заявки, установленным в настоящей документации;

б)
содержат предложения, не  соответствующие установленным условиям настоящей документации;

в)
поданы участниками, которые не соответствуют требованиям документации (правоспособность, полномочия на поставку);
г)
предлагаемая продукция не соответствует требованиям документации ( на основании предоставленных образцов);
д)
не соответствуют по предлагаемым договорным условиям, требованиям документации (срок поставки продукции, превышающий срок, предусмотренный  п.2.4 Документации; условия оплаты);
е)
поданы Участниками, находящимися в реестре недобросовестных поставщиков размещенном на сайте www.zakupki.gov.ru;
ж)
в составе Предложения и прилагаемых к ним документов содержат недостоверные, неточные или искаженные сведении.
4.6.2.4. При проведении отборочной стадии Организатор запроса предложений вправе проверять соответствие предоставленных Участником заявлений, документов и информации действительности, в том числе путем направления запросов в государственные органы, лицам, указанным в Заявке, а также проводить выездные проверки. 
4.6.2.5. Заявка Участника может быть отклонена на основании заключения службы безопасности Заказчика.
4.6.3. Оценочная стадия

4.6.3.1. В рамках оценочной стадии ПДЗК оценивает и сопоставляет Заявки и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующих критериев:

	№п/п
	Наименование критериев оценки
	Коэффициент значимости критерия и иные значения, установленные в документации по проведению открытого запроса предложений в отношении критерия

	1
	· Цена договора
	60%

	2
	· Финансовое состояние
	40%


4.6.3.2. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений.

ПДЗК осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в открытом запросе предложений, поданных участниками закупки. 

Оценка и сопоставление заявок осуществляются ПДЗК в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены настоящей документацией по проведению открытого запроса предложений. 

Оценка заявок по критерию №1 «Цена договора»

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора», определяется по формуле:
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где:

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax -  начальная цена договора;

Ai -  цена договора, предложенная  i-м участником.

Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

Оценка заявок по критерию №2 «Финансовое состояние»

· Стоимость чистых активов (СЧА) за последний завершенный финансовый период должно иметь значение >0;


СЧА рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле: СЧА= стр.300-стр.590-стр.690;
· Коэффициент соизмеримости (КСВ), который  характеризует соизмеримость суммы заключаемого по результатам запроса предложений Договора с объемом годовой выручки от основной деятельности за последний завершенный финансовый год и за текущий период на отчетную дату (квартал),  должен иметь значение ≥0,5;


КСВ рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

КСВ=
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где: 

· стр.010 – сумма показателей выручки за последний завершенный период (год) и за текущий период на отчетную дату,

· Р – период выполнения обязательств по договору (в месяцах),

· В – количество месяцев в отчетном периоде текущего года;

· S – сумма (цена)  договора, заключаемого по результатам запроса предложений.
Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации, умноженных на их значимость.

Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, предложение (заявка) которого наиболее полно удовлетворяет потребностям заказчика, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о запросе предложений. В случае если в нескольких предложениях (заявках) содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем запроса предложений признается участник закупки, предложение (заявка) которого поступило ранее предложений (заявок) других участников закупки.
4.6.3.3 Результаты решения ПДЗК об отклонении Заявки не подлежат обсуждению с Участником.

4.7. Переторжка (регулирование цены)

4.7.1. Переторжка проводится только по одному параметру – по цене.

4.7.2. Организатор запроса предложений оставляет за собой право предоставить Участникам запроса предлжений возможность добровольно повысить предпочтительность их заявок  путем снижения первоначальной (указанной в Предложении) цены (далее - процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений Предложения без изменений. 

4.7.3. Организатор вправе заявить, о своем намерении воспользоваться правом проведения переторжки. Однако Организатор обладает полным правом решения не проводить переторжку, даже если он предварительно указал в своем Извещении  о проведении запроса предложений, что он намерен воспользоваться своим правом на проведение переторжки.

4.7.4. Решение о проведении процедуры переторжки, а также порядке ее проведения принимает ПДЗК самостоятельно согласно нормам настоящей Документации. Ожидается, что переторжка будет в случаях, если цены, заявленные участниками в  заявках, по мнению комиссии, значительно завышены, либо Организатором после вскрытия конвертов (подраздел 4.4.) до определения Победителя запроса предложений будет получена просьба о проведении переторжки от одного из Участников, чья Заявка заняла место не ниже четвертого в предварительной ранжировке заявок. 

4.7.5. Вне зависимости от того, по каким причинам проводится переторжка, при ее проведении на нее в обязательном порядке приглашаются Участники, заявки которых не были отклонены. 
4.7.6. Переторжка может быть проведена только после рассмотрения и предварительного ранжирования заявок. 

4.7.7. Переторжка проводится в электронном виде на электронной торговой площадке «www.torgi223.ru» в соответствии с Регламентом проведения переторжки в рамках проведения запроса предложений в электронном виде на электронной торговой площадке «www.torgi223.ru».
4.7.8. В переторжке может участвовать любое количество Участников запроса предложений из числа приглашенных. Участник, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его предложение остается действующим с ранее объявленной ценой.

4.7.9. Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом, который подписывается членами комиссии, присутствовавшими на переторжке,  и считаются окончательными для каждого из Участников этой процедуры.

4.7.10. Организатор в течение 3 (трех) рабочих дней после проведения переторжки обязан направить всем Участникам информацию о новых, полученных в результате переторжки ценах. На электронной торговой  площадке «www.torgi223.ru» сведения о прохождении переторжки в режиме реального времени и информация о результатах проведения переторжки доступна Участникам – зарегистрированным пользователям данной площадки.

4.7.11. Участники запроса предложений, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить по запросу Организатора откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение и оригинал документа с ценой для переторжки (минимальной ценой), оформленной соответствующим образом. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий Предложения кроме ценовых.

4.7.12. Заявки Участника запроса предложений по повышению цены не рассматриваются, такой Участник запроса предложений считается не участвовавшим в переторжке.

4.7.13. После проведения переторжки комиссия проводит итоговую ранжировку предложений. Заявки Участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений по первоначальной цене.

4.7.14. Участие в переторжке не расценивается Организатором запроса предложений как нарушение требований пункта 4.3.1.2.
4.8. Признание запроса предложений несостоявшимся

4.8.1. Запрос предложений признается несостоявшимся в случаях:

1) подана только одна Заявка;

2) не подана ни одна Заявка;

3) принято решение об отказе в допуске всем Участникам, подавшим Заявки;

4) принято решение о допуске только одного Участника.

4.8.2. В случае, если при проведении запроса предложений: 

1) представлена одна Заявка – Заказчик вправе заключить Договор с единственным Участником, представившим Заявку, при условии, что такая Заявка соответствует требованиям Документации по запросу предложений;

2) на этап выбора наилучшей заявки допущена одна Заявка - Заказчик вправе заключить договор с таким участником, Заявка которого соответствует требованиям Документации по запросу предложений и при условии получения согласия ЦЗО Общества;

3) признать конкурс несостоявшимся и назначить повторную процедуру запроса предложений либо провести закупки иным способом, предусмотренным Положением о закупках Общества.
4.9. Подписание Договора

4.9.1. Договор между Заказчиком и Участником, чья Заявка признана лучшей, подписывается в течение 20 дней с момента определения лучшей Заявки. После получения уведомления о результатах процедуры, Победитель в течение 10 календарных дней должен предоставить в адрес Заказчика заполненный и подписанный договор со всеми приложениями. Договор заполняется в строгом соответствии с разделом №3 к настоящей документации. В случае не представления в течение 10 календарных дней заполненного проекта договора участник утрачивает статус Победителя и его действия (бездействия) означают отказ от заключения договора.
4.9.2. Участник запроса предложений, чья Заявка утрачивает статус наилучшей, и его действия (бездействия) означают отказ от заключения Договора в следующих случаях:

· не подписал по итогам проведения запроса предложений Договор;
· предложил Заказчику внести изменения в условия Договора путем проведения переговоров (за исключением случаев, когда такие переговоры проводятся по инициативе Заказчика в соответствии с решением ПДЗК)

4.9.3. При наступлении случаев, определенных в п.4.9.2. Организатор запроса предложений имеет право выбрать новую выигравшую Заявку из числа остальных действующих либо предложить Заказчику рассмотреть вопрос о повторном проведении закупки. 
4.9.4. Заказчик оставляет за собой право при заключении Договора увеличивать или уменьшать изначальный объем закупаемой продукции в пределах 30%   не меняя при этом цену единицы поставляемой продукции и другие условия. 
4.10. Извещение Участников о результатах запроса предложений
4.10.1. Информирование Участников о результатах запроса предложений происходит согласно функционалу электронной торговой площадки.

4.10.2. Информация о результатах запроса предложений автоматически публикуется на электронной торговой площадке «www.torgi223.ru» непосредственно в момент рассылки Извещения об определении Победителя.
4.10.3. Заказчик опубликует вышеприведенные сведения о результатах запроса предложений или о том, что запрос предложений не состоялся на официальном сайте по адресу: «www.zakupki.gov.ru».
5. Образцы основных форм документов, включаемых в заявку
Форма 1

Письмо о подаче оферты

	Фирменный бланк Участника закупки

«_____»__________года №______
	Председателю ПДЗК
____________________________________


Изучив Извещение о [указывается способ и вид проведения закупки] на право заключения Договора _________ ____________________ [указывается предмет закупки], опубликованное на официальном сайте и документацию о закупке, и принимая установленные в них требования и условия закупки, 

____________________________________________________________________, 

(полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(место нахождение Участника закупки)

предлагает заключить Договор на:

________________________________________________________________________

(наименование закупки, предмет закупки)

на условиях и в соответствии с предложением, являющимися неотъемлемыми приложением к настоящему письму и составляющим вместе с настоящим письмом заявку:
Таблица №1
	№

п./п.
	Наименование продукции
	Производитель, страна
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед. 

без НДС, руб. 
	Сумма              без НДС, руб.

	1.
	
	
	
	
	
	

	Итоговая стоимость заявки, без НДС, руб.

	_____________________________
(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.

	_______________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	Итого,

стоимость заявки с НДС, руб.

	_______________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


· Продукция новая.

· Имеет сертификаты соответсвия ГОСТ Р

· Оплата – …..

· Срок поставки – ….. 
· Доставка - …..

Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»____________________ года.

Данная Заявка подается с пониманием того, что:

вы не отвечаете и не имеете обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данной заявки, за исключением случаев, прямо оговоренных в законодательстве Российской Федерации;

вы оставляете за собой право:

1) отклонить заявки с ценами, превышающими начальную (максимальную) цену договора (цену лота);

2) принять или отклонить любую заявку в соответствии с условиями документации о закупке;

3) отклонить все заявки.

______________(Наименование Участника, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного Участника) при подаче настоящей оферты принимает на себя следующие обязательства, связанные с подачей заявки на участие в закупке: 

1) не изменять (не вносить изменения) и/или не отзывать свою Заявку в течение срока ее действия после истечения срока окончания подачи Заявок;

2) предоставлять достоверные и неискаженные документы, сведения и/или информацию, приведенные в составе Заявки; 

3) заключить договор в установленном в документации о закупке порядке, в случае признания ____________________(Наименование Участника) Победителем/участником, предложившим наилучшую заявку, либо единственным Участником, соответствующим требованиям документации о закупке;

Я, нижеподписавшийся, настоящим удостоверяю, что на момент подписания настоящей заявки ______________ (Наименование Участника) полностью удовлетворяет требованиям к Участникам закупки и в частности:

· является полностью правоспособным;

· является полностью дееспособным [заполняется физическим лицом, подающим Заявку на участие в закупочной процедуре . При подготовке Заявки юридическим лицом – данная формулировка подлежит удалению];

· обладает необходимыми профессиональными и техническими квалификационными данными, финансовыми ресурсами, управленческой компетентностью, опытом и репутацией, а также необходимыми трудовыми ресурсами;

· соглашается на обработку персональных данных, представленных в Заявке в соответствии в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· не находится  в процессе ликвидации, не имеет вступившего в силу решения арбитражного суда о признании ________________________(Наименование Участника) банкротом и об открытии конкурсного производства, на имущество ________________________(Наименование Участника), в части существенной для исполнения договора, не наложен арест, экономическая деятельность  ________________________(Наименование Участника)  не приостановлена.

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации о закупке, информация по сути наших предложений в данной закупке представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей Заявки.

	№ п/п
	Наименование
	№

страницы
	Число страниц

	1.
	
	
	

	2
	
	
	


	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.
Инструкции по заполнению

1. Данную инструкцию не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника закупки, если он является юридическим лицом. В случае, если участник закупки является физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, требование о подготовке письма на бланке на него не распространяется. Участник закупки присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации). 

4. Участник должен указать стоимость выполнения поставок, работ (услуг) цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости поставок, работ и услуг (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5. Участник закупки должен указать срок действия заявки согласно требованиям документации о закупке.

6. Участник закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть его технико-коммерческого предложения.

7. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями документации о закупке, если Участником закупки является юридическое лицо, индивидуальный предприниматель. Если Участником закупки является физическое лицо – он подписывается собственноручно таким Участником. Такое требование по подписанию всех приложений к Письму о подаче оферты распространяется на все приложения, оформляемые и подписываемые Участником закупки.

Форма 2 (на официальном бланке)

Анкета Участника закупки

Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Участник закупки: ________________________________ 

	№
	Наименование
	Сведения об Участнике закупки

	1.
	Фирменное наименование
	

	2.
	Организационно - правовая форма
	

	3.
	Учредители и размер вклада (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10% с указанием размера вклада в процентном и денежном выражении)
	

	4.
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	5.
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (дата и номер, кем выдано)
	

	6
	Виды деятельности
	

	7.
	ИНН 
	

	8.
	Юридический адрес
	

	9.
	Почтовый адрес
	

	10.
	Фактическое местоположение
	

	11.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	12.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	13.
	Телефоны Участника закупки
	

	14.
	Факс Участника закупки (с указанием кода города)
	

	15.
	Адрес электронной почты Участника закупки
	

	16.
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	17.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупки с указанием должности и контактного телефона
	


	_______________________________

(должность ответственного лица Поставщика)
	_______________________________

(подпись, расшифровка подписи)

	
	_______________________________

(печать Поставщика)


Стр.1
Открытый запрос предложений в электронной форме на право заключения Договора на поставку канцтоваров для нужд ООО «Энерготрейдинг»

_1388553507.unknown

_1331649816.unknown

