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1.Общие положения

1.1. Общие сведения о процедуре запроса предложений.

Публичное акционерное общество «ТНС энерго Ростов-на-Дону» (ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»), место нахождения: 344022, г. Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47 (далее — Заказчик), приглашает потенциальных Исполнителей – субъектов малого и среднего предпринимательства к участию в открытом запросе предложений на оказание услуг физической охраны объектов (далее — запрос предложений; далее – услуга).

1.1.1.
Извещение о проведении запроса предложений, Документация по запросу предложений, Проект Договора опубликованы «19» сентября 2018 года в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – ЕИС).  
1.1.2.
Ответственное лицо Заказчика по оформлению документации – Файрадова Полина Владимировна: тел./факс (8-863) 203-59-63, e-mail: p.fairadova@rostov.tns-e.ru.
1.1.3.
Подробные требования к оказываемым услугам изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, инструкции по подготовке Предложений и формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 4.
1.1.4.
Термины и определения, указанные в Положении о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг (далее по тексту – Положение), применяются и используются в настоящей Документации.
1.2. Правовой статус процедур и документов.

1.2.1. Данная процедура запроса предложений не является торгами, конкурсом, аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений не устанавливает в отношении Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.2.2. Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1.1 Извещение является неотъемлемой частью Документации, приглашением делать оферты и должно рассматриваться Участниками запроса предложений (далее по тексту-Участники) в соответствии с этим.

1.2.3. Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.4. При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

1.2.4.1. Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений со всеми дополнениями и разъяснениями;

1.2.4.2. Предложение Победителя, иного Участника запроса предложений, со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.

1.2.5. Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1.2.6.
Настоящий запрос предложений проводится в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Положением.

1.3. Обжалование

1.3.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, подлежат разрешению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации. 
1.4. Прочие положения

1.4.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2. Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
2. Техническое задание
Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) услуги, установленные Заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия оказываемой услуги потребностям Заказчика:
Закупаемые услуги не регулируются техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, а также документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации.

Требования к безопасности, функциональным характеристикам услуг и их результатам:

- Проведение комплекса мер, направленных на своевременное выявление угроз и предотвращение нападения на охраняемый объект, других противоправных посягательств, а также возникновения чрезвычайных ситуаций.

- Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов, сохранность имущества Заказчика. 

- Пресечение преступлений и административных правонарушений на охраняемых объектах.

- Осуществление поиска и задержание лиц, незаконно проникших на территорию охраняемого объекта.

- Участие в контроле соблюдения правил пожарной безопасности персоналом и посетителями на охраняемых объектах.

- Оказание в пределах своей компетенции содействия правоохранительным органам в решении возложенных на них задач.

Требования к участникам закупки по предмету закупки:

- Наличие действующей лицензии на негосударственную (частную) охранную деятельность в соответствии со ст. 11.2. Закона Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 № 2487-1.

- Наличие у сотрудников Исполнителя, привлекаемых к оказанию услуг на объектах Заказчика, форменной одежды (наименование Исполнителя на одежде обязательно) в соответствии с сезоном, форменная одежда подлежит согласованию с Заказчиком до начала срока оказания услуг.

- Сотрудники Исполнителя, привлекаемые к оказанию услуг на объектах Заказчика, должны иметь удостоверение охранника установленного образца, квалификацию не ниже 4 (четвертого) разряда.

- Наличие у сотрудников Исполнителя, привлекаемых к оказанию услуг на объектах Заказчика, средств радиосвязи, действующими в разрешенном диапазоне частот, осветительных приборов с автономным электропитанием.
Требования к качеству услуг:

- Обход территории охраняемого объекта, подразумевающий осмотр состояния внутренней и близлежащей внешней территорий, должен осуществляться сотрудниками Исполнителя не реже 1 (одного) раза в 2 (два) часа.

- Проверка уполномоченным лицом Исполнителя своих сотрудников должна осуществляться не менее 1 (одного) раза в ночное время (с 22.00 по 6.00) и не менее 1 раза в дневное время (с 6.00 по 22.00) с записью в журнал проверок.

При возникновении внештатных ситуаций прибытие руководителя или лица, исполняющего обязанности руководителя охранной организации, должно быть обеспечено в течение 30 минут.

Охранная организация несет полную материальную ответственность за ущерб, причиненный имуществу Заказчика в результате ненадлежащего исполнения её сотрудниками обязательств, предусмотренных договором, заключенным по итогам закупки, и соответствующими инструкциями.

- Перечень документов, которые должны быть предоставлены Исполнителем не позднее, чем за 5 (пять) календарных дней до даты заключения договора по итогам закупки, утверждены Заказчиком и находиться на объекте у сотрудников охраны:

1. Журнал учета проверок должностными лицами Заказчика по вопросам безопасности и состояния охраны.

2. Журнал учета допуска посетителей.

3. Журнал приема-сдачи дежурств охранниками поста.

4. Журнал контроля (осмотров) состояния объекта.

5. Книга учета сдачи под охрану и вскрытия помещений.

6. Копия договора на охранные услуги и лицензии на частную охранную деятельность Исполнителя.
7. Копии удостоверений охранников, осуществляющих охрану объекта Заказчика согласно приказа Исполнителя №_____от_________.

8. Копии регистрации охранников поста по месту постоянного (временного) проживания.
9. Выписка из приказа руководителя Исполнителя о назначении должностных лиц по охране объекта Заказчика.

10. Инструкция по охране (должна содержать общие положения и особенности охраны объекта, порядок действий охраны при попытке незаконного проникновения на охраняемый объект, при попытке или хищении материальных средств; при повседневном режиме несения службы; при получении угрозы о террористическом акте или обнаружении подозрительных предметов, представляющих угрозу взрыва, отравления и т. д.; при нарушении общественного порядка или угрозе здоровью и жизни сотрудников Заказчика, находящихся на объекте; порядок патрулирования или осмотра территории объекта; действия охраны при возгорании или пожаре и др. чрезвычайных ситуациях; инструкция о полномочиях должностных лиц и порядке проведения проверок поста, действия сотрудника охраны при проверке организации охраны).

11. План-схема охраны объекта.

12. План эвакуации сотрудников и имущества Заказчика при пожаре или других чрезвычайных ситуациях.
13. Опись имущества и документов, подлежащих проверке при приеме-передаче поста.

14. Выписка из приказа Заказчика об организации пропускного и внутриобъектового режимов.

15. Распорядок дня работы Заказчика.

16. Книга приема технических средств охраны (противопожарных и др.средств).

17. Список должностных лиц ОУ, ЧОП, ОВД, дежурных служб, необходимых для принятия решений и мер при чрезвычайных (аварийных) ситуациях, номера их телефонов (раб., дом., мобильн.);
18. График дежурства охранников поста на соответствующий календарный месяц.
- Недопустимо несение службы сотрудниками Исполнителя более 24 часов на объектах Заказчика без смены. Каждый пост охраны должен быть укомплектован из расчета установленного действующим трудовым законодательством Российской Федерации коэффициента сменности в зависимости от режима труда.

- Нахождение сотрудников охраны на территории охраняемого объекта вне рабочего времени не допускается.
- В случаях отсутствия сотрудника Исполнителя на посту охраны, либо грубого нарушения им установленного порядка несения службы, Исполнитель обязан провести замену другим штатным сотрудником в течение 30 (тридцати) минут, если за постом закреплены 2 (два) и более сотрудника Исполнителя, в течение 15 (пятнадцати) минут, если за постом закреплен 1 (один) сотрудник.

К грубым нарушениям качества оказания услуг и порядка несения службы сотрудником Исполнителя относятся:

- отсутствие у сотрудника удостоверения соответствующего образца;

- отсутствие у сотрудника личной карточки охранника;

- самовольное оставление объекта охраны; 

- употребление любых спиртных напитков (включая слабоалкогольные), наркотических средств и (или) психотропных веществ, а равно появление на объекте охраны в состоянии алкогольного, наркотического либо иного токсического опьянения;

- сон на посту охраны; 

- курение на посту охраны и в помещении поста;

- выполнение работ, не связанных с оказанием охранных услуг, т.к. просмотр телевизора, игра в электронные и азартные игры и другие источники, отвлекающие от выполнения должностных обязанностей;

- несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений, за исключением случаев действий охранника при чрезвычайных обстоятельствах;

- несанкционированный допуск на территорию объекта охраны посторонних лиц и автотранспорта; 

- нарушение правил, установленных Инструкцией о пропускном и внутриобъектовом режимах на объекте охраны;

- несвоевременное информирование Заказчика о внештатных или чрезвычайных ситуациях и происшествиях, произошедших на охраняемом объекте;

- изменение охранной организацией режима несения службы на объекте, без согласования с Заказчиком; 

- нарушение утвержденного Исполнителем и согласованного с руководителем объекта графика несения службы сотрудником охраны;

- отсутствие специальной форменной одежды;

- отсутствие служебного оружия и специальных средств у сотрудника охраны;

- отсутствие необходимых документов и служебной документации объекта охраны или неправильное их ведение;

- некорректное или грубое обращение с работниками или посетителями объекта;

- не принятие должных мер по восстановлению защищенности объекта, в случае ее нарушения. 

В случае выявления Заказчиком в ходе проведения служебных проверок нарушений по исполнению обязательств Исполнителем, Заказчик имеет право в одностороннем порядке уменьшить стоимость оказанных Услуг за месяц, в котором были выявлены нарушения. Размер уменьшения стоимости оказанных услуг рассчитывается исходя из месячной стоимости охраны Объекта, на котором произошло нарушение в соответствии с условиями договора.

Условия оказания услуг: 

Оказание услуг должно производиться ежедневно, круглосуточно (соответственно классификации постов), включая выходные и праздничные дни.

Объем и место оказания услуг:

	Адрес поста
	Кол-во постовых/режим работы
	Описание поста (Основные обязанности)

	344022, г. Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47, офисное здание 


	2 чел.

Стационарный

с 07.00 по 07.00 ежедневно, 

включая выходные и праздничные дни


	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима с помощью системы контроля управления доступом, контроль работы автоматических турникетов, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, видеоконтроль за территорией с лицевой части здания.

	344022, г. Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47, офисное здание 


	1  чел.

Дневной, подвижный

с 07.00 до 18.00 в будние дни, с 07.00 до 16.00 в субботу и предпраздничные дни 


	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан.

Поэтажный обход здания с целью контроля и обеспечения внутри объектового режима и соблюдения правил пожарной безопасности.



	344091, г. Ростов-на-Дону, ул. 2-я Краснодарская 147а, офисное помещение
	1 чел.

Суточный, стационарный

с 07.00 по 07.00 ежедневно, включая выходные и 

праздничные дни 
	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима с помощью системы контроля управления доступом, контроль работы автоматических турникетов, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, видеоконтроль за территорией с лицевой части здания.

	346130, Ростовская область, г. Миллерово, ул. М. Горького,31 офисное помещение
	1 чел.

Суточный, стационарный

с 07.00 по 07.00

ежедневно, 

включая выходные и праздничные дни
	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, контроль за территорией с лицевой части здания.

	347910, Ростовская область, г. Таганрог, ул. Заводская, 20-3, офисное помещение
	1 чел.

Суточный, стационарный

с 07.00 по 07.00

ежедневно, 

включая выходные и праздничные дни.


	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, контроль за территорией с лицевой части здания.

	346000, Ростовская область, п. Чертково, ул. Гайдара, 3, офисное
	1 чел.

Пост с режимом работы:

 с 17.00 до 08.00 следующего дня ежедневно, исключая выходные

 и праздничные дни. 

С 08.00 до 08.00 следующего дня в выходные и праздничные дни.
	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, контроль за территорией с лицевой части здания.

	По заявке заказчика в адресах, указанных в настоящем тех задании
	1 чел.

Дневной, подвижный

с 08.00 до 18.00 в субботу 

и предпраздничные дни.
	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан.

Осуществление контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов.



	ИТОГО в сутки:
	          Чел./час.
	147,71


Сроки (периоды) оказания услуг: с даты заключения договора года по «30» сентября 2019 года.

Начальная (максимальная) цена договора: 6 424 290,00 руб. (Шесть миллионов четыреста двадцать четыре тысячи двести девяносто рублей 00 копеек) без учета НДС. Цена должна включать все расходы Исполнителя, понесенные им в рамках исполнения заключаемого договора, в том числе расходы на согласованную с Заказчиком форменную одежду для персонала Исполнителя, предусмотренную техническим заданием, а также расходы на страхование, уплату таможенных пошлин и других обязательных платежей, уплачиваемые Исполнителем в рамках исполнения настоящего договора.

Начальная (максимальная) цена единицы услуги (чел.ч.): 118,83 руб. (Сто восемнадцать рублей 83 копейки) без учета НДС.
Форма, срок и порядок оплаты услуг: Оплата предоставляемых услуг осуществляется Заказчиком по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на счет Исполнителя по факту оказания услуг в течении 30 календарных дней с момента исполнения обязательств на основании ежемесячно предоставляемых платежно-расчетных документов – счета на оплату и акта приемки оказанных услуг. 

3. Проект договора. 

ДОГОВОР №_______

на оказание охранных услуг

г. Ростов-на-Дону                                                                      «____» ____________ 2018г.
Публичное акционерное общество «ТНС энерго Ростов-на-Дону», в лице Заместителя генерального директора ПАО ГК «ТНС энерго» - управляющего директора ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» Жуковой Дарьи Владимировны,  действующего на основании Доверенности № 784 от 09.11.2016, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и __________________, в лице _______________________,  действующего на основании __________________________, имеющего Лицензию ГУ МВД России по ________________ (Приложение №1),  именуемое в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, на основании протокола Закупочной комиссии от __.__._____ № __, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА.

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию охранных услуг в отношении Объектов Заказчика и находящегося в нем имущества, расположенного по адресам: 
- Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47;

- Ростов-на-Дону, ул. 2-я Краснодарская 147А;

- Ростовская область, г. Миллерово, ул. М. Горького,31;

- Ростовская область, г. Таганрог, ул. Заводская, 20-3;

- Ростовская область, п. Чертково, ул. Гайдара, 3;

- по отдельной заявке заказчика.

Объекты передается под охрану по Акту о приеме Объектов под охрану (Приложение №2). 

1.2. Право Заказчика на охраняемые Объекты подтверждается:

- Свидетельством о собственности, выданным Росреестром от 26.08.2013 № 6АЗ 767882;

- Свидетельством о собственности, выданным Росреестром от 20.06.2005 № 61АБ 103368;

- Свидетельством о собственности, выданным Росреестром от 10.12.2015 № 372014;

- Договором аренды от 31.07.2017 № 23/01/17;

- Свидетельством о собственности, выданным Росреестром от 13.05.2005 № 61 АБ 157995.

Копии заверенных Заказчиком документов, подтверждающие право владения или пользования охраняемыми по Договору объектами передаются Исполнителю.

1.3. Исполнитель осуществляет на охраняемых Объектах следующие основные функции (перечень, корреспондирующий с лицензией):

1) Защита жизни и здоровья посетителей и сотрудников Заказчика на Объектах;

2) Обеспечение защиты Объектов от противоправных посягательств, охрана товарно-материальных ценностей Заказчика, принятых под охрану, от хищения, повреждения и уничтожения;

3) Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на Объектах согласно Инструкции «Действия работников ЧОП по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону», утверждаемой руководителями Заказчика и Исполнителя (Приложение №3);

4) Поддержание на Объектах общественного порядка;

5) Консультирование и подготовка рекомендаций по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;

           1.4. Перечень обязанностей сотрудников охраны по защите жизни и здоровья работников и посетителей, по охране Объекта и имущества определяется должностной Инструкцией «Действия работников ЧОП при оказании охранных услуг на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» (Приложение №4), утверждаемой руководителями Заказчика и Исполнителя;

           1.5. Количество постов, режим несения службы, сведения по нормо-часам определяются Постовой ведомостью по Объектам ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» 

 (Приложение №5);

           1.6. Заказчик передает исполнителю план-схемы объектов и прилегающей территорий (Приложение №6); 

           1.7.  Охрана осуществляется сотрудниками охраны:

           1.7.1. путем нахождения на посту и патрулирования территории Объектов;

           1.7.2. с использованием установленных на объектах инженерно-технических средств охраны (видеонаблюдение, автоматической охранной сигнализации, система контроля и управления доступом).

           1.8. Квалификация охранников должна быть подтверждена удостоверениями частного охранника, а также личной карточкой охранника, выданной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере частной охранной деятельности, которые они обязаны иметь с собой в период несения службы;

           1.9. Исполнитель обеспечивает охранников установленной формой одежды, позволяющей определить их принадлежность к привлекаемой охранной структуре;

           1.10. Перед подписанием настоящего Договора Заказчик гарантирует обеспечение условий охраны Объектов, в частности:

1.10.1. обеспечивает исправное состояние ограждений, стен, окон, потолков, дверей помещений, для исключения возможности несанкционированного проникновения на охраняемые Объекты посторонних лиц;

1.10.2. организовывает выполнение работ по своевременному обслуживанию и ремонту инженерно-технических средств охраны (ИТСО), телефонной связи и сетей электропитания;

1.10.3. обеспечивает охраняемые Объекты необходимым освещением;

1.10.4. обеспечивает Объекты исправными средствами пожаротушения.

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА.

2.1. Договор вступает в силу с момента его подписания 00-00 ч. __ октября 2018г. и действует до 24 ч. 30 сентября 2019г., включительно. 


2.2. Договор может быть расторгнут по инициативе одной из Сторон - с обязательным письменным уведомлением об этом другой Стороны не позднее чем за 30 (тридцать) суток до расторжения настоящего Договора.

            2.3. Досрочное расторжение может быть инициировано Заказчиком, в том числе, по причинам неоднократного или грубого нарушения Исполнителем условий Договора, сотрудниками Исполнителя норм Инструкции «Действия работников ЧОП по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» (Приложение №3), должностной Инструкции «Действия работников ЧОП при оказании охранных услуг на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» (приложение № 4).
3.  ОБЯЗАННОСТИ И ПРАВА СТОРОН.

3.1. Исполнитель обязуется:


3.1.1. Оказать услуги в соответствии с предметом настоящего Договора и обязанностями в соответствии с настоящим Договором.

3.1.2. Принимать участие в проводимых Заказчиком учениях и тренировках по действиям персонала в случае возникновения пожара и при других чрезвычайных ситуациях.

3.1.3. Направлять Заказчику предложения по проведению дополнительных мероприятий, направленных на укрепление комплексной безопасности Объектов Заказчика, ставить в известность о принятии необходимых мер в целях исполнения настоящего Договора.

3.1.4. В случае чрезвычайных ситуаций или происшествий вызывать соответствующие государственные службы, правоохранительные органы и структуры и немедленно уведомить об этом ответственных представителей Заказчика, действовать согласно плану действий при возникновении чрезвычайных ситуаций и принимать все меры для локализации ситуации.

3.1.5. Выполнять установленный Заказчиком пропускной и внутриобъектовый режимы и контролировать их соблюдение.

3.1.6. Обеспечить охрану от преступных и иных незаконных посягательств на жизнь и здоровье находящегося в служебных помещениях персонала Заказчика, а также охрану Объектов и находящегося в охраняемых помещениях имущества Заказчика;

3.1.7. Обеспечивать сбережение и правильную эксплуатацию инженерно-технических средств охраны (ИТСО) и пожарной сигнализации, своевременно реагировать на срабатывание пожарной и охранной сигнализации.

3.1.8. Осуществлять допуск лиц на Объекты охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход), въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны в порядке, предусмотренном настоящим Договором и Приказом «Об организации прохода людей, проезда транспортных средств, а также перемещения предметов, материалов и документов через контрольно-пропускной пункт административного здания».

3.1.9. Производить в пределах, установленных Законодательством РФ, внутренними регламентами на Объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр въезжающих (выезжающих) транспортных средств, за исключением транспортных служб государственных военизированных организаций, а также осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого) имущества в порядке, предусмотренном настоящим Договором и Приказом «Об организации прохода людей, проезда транспортных средств, а также перемещения предметов, материалов и документов через контрольно-пропускной пункт административного здания».

3.1.10. Проверять с обязательным участием представителей Заказчика условия хранения имущества на охраняемых объектах, состояние инженерно-технических средств охраны. При выявлении нарушений, создающих на охраняемых Объектах угрозу возникновения пожаров, безопасности людей, а также условий, способствующих хищениям имущества, принимать меры к ликвидации указанных условий.

3.1.11. Проводить задержание и передачу в органы внутренних дел в соответствии с требованиями действующего Законодательства лиц, совершивших правонарушения на охраняемых объектах.

3.1.12. Своевременно информировать Заказчика о новых возможных организационных и технических решениях для обеспечения безопасности.

3.1.13. Содержать в надлежащем порядке служебные помещения охраны, оборудование, инвентарь и другое имущество, предоставленное Исполнителю Заказчиком.

3.1.14. Обеспечивать за счет собственных средств подразделения охраны экипировкой, средствами радиосвязи, боеприпасами, спецсредствами и установленной формой одежды.

3.1.16. Возмещать в полном объеме Заказчику ущерб, возникший вследствие ненадлежащего исполнения своих обязанностей по Договору.

3.1.17. Исполнитель не вправе привлекать к исполнению обязанностей по настоящему Договору сторонние организации и третьих лиц.

3.2. Исполнитель имеет право:

3.2.1. Применять физическую силу, спецсредства и огнестрельное оружие в случаях и порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

   3.2.2. Осуществлять иные права, предусмотренные Законом РФ от 11.03.1992 №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» и Договором в соответствии с определенным в них порядком. 


3.3. Заказчик обязуется:


3.3.1. Принять и оплатить услуги Исполнителя, в соответствии с разделом 5 настоящего Договора.

3.3.2. Оборудовать рабочие места сотрудников охраны до принятия Объектов под охрану Исполнителем в соответствии с применимыми нормами и правилами, а также обоснованными требованиями Исполнителя согласно разделу 6 настоящего Договора, необходимыми для надлежащего выполнения Исполнителем принятых на себя по Договору обязательств.

   3.3.3. Устранять выявленные Исполнителем недостатки, влияющие на безопасность Объектов. 

   3.3.4. Ставить на охрану, закрывать на замки двери, ворота складских помещений, а также запасных выходов, за исключением случаев производственной необходимости. 

   3.3.5.  Перед сдачей Объектов под охрану проверять, чтобы в помещениях не были включены электрические, газовые приборы и другие источники огня, не оставались в нем посторонние лица. 

   
   3.3.6. Обеспечить сотрудников Исполнителя образцами всех видов пропусков и товарно-транспортных документов, а также списками и номерами телефонов сотрудников Заказчика, правоохранительных органов, спецслужб и административных органов, с которыми сотрудникам Исполнителя в процессе исполнения Договора потребуется взаимодействовать или обмениваться информацией.

    3.3.7. Своевременно информировать Исполнителя о предстоящих изменениях в режиме охраны постов и выставлении дополнительных постов на охраняемых объектах, а также о предстоящих массовых мероприятиях с участием Исполнителя. 

     3.3.8. Организовать ознакомление и прохождение инструктажа всеми работниками Заказчика, а в дальнейшем всеми вновь поступающими работниками по нормам и правилам пропускного и внутриобъектового режимов.


     3.3.9. Не разглашать посторонним лицам принципы и систему охраны Объектов.


     3.3.10. Сообщать Исполнителю за 2 (Два) дня о проведении капитального ремонта помещений и переоборудовании Объектов, об изменении на нем режима, профиля работ, появлении новых или изменении мест хранения ценностей, а также о проведении мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение характера охраны или дислокации постов. 


    3.3.11. Не допускать привлечения охранников в период выполнения договорных обязательств к выполнению функций, не связанных с охранной деятельностью, и не создавать своими действиями ситуаций, провоцирующих охранников на нарушение должностной инструкции и действующего законодательства Российской Федерации.

            3.4. Заказчик имеет право:

            3.4.1. Контролировать деятельность Исполнителя, осуществляющего охрану объектов.

             3.4.2. Ходатайствовать перед руководством Исполнителя о привлечении работников охраны к дисциплинарной ответственности за нарушения дисциплины труда и правил несения службы.

             3.4.3. Требовать возмещения вреда, причиненного в результате неправомерных действий (бездействий) работников охраны в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и настоящим Договором.

              3.4.4. По согласованию с Исполнителем изменять дислокацию постов охраны с оформлением соответствующего документа, подписанного сторонами.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.


4.1. Исполнитель несет ответственность за реальный ущерб, причиненный Заказчику в связи с невыполнением Исполнителем условий настоящего договора, а именно:

4.1.1. Причиненный кражами (грабежом, разбоем) товарно-материальных ценностей, совершенными посредством взлома на охраняемом объекте помещений, запоров, замков, окон, ограждений, иными способами в результате необеспечения надлежащей охраны.

4.1.2. Нанесенный уничтожением или повреждением имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемый объект в результате ненадлежащего выполнения сотрудниками Исполнителя принятых по Договору обязательств.

4.1.3. Причиненный пожарами или в силу других причин по вине работников Исполнителя, осуществляющих охрану объекта.

4.2. Факты кражи, грабежа, разбоя, уничтожения или повреждения имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемый объект, либо вследствие пожара устанавливаются в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации, включая органами дознания, следствия и судом. О факте нарушения целостности охраняемых помещений, причинения ущерба, повреждения имущества Исполнитель сообщает в дежурную часть органа внутренних дел, а затем Заказчику. Снятие остатков и инвентаризация материальных ценностей осуществляется в присутствии представителей обеих сторон по прибытию на место происшествия, о чем составляется соответствующий акт.

            4.3. Для возмещения ущерба в досудебном порядке согласно подп. 4.1.1 - 4.1.3 Договора Заказчик предоставляет Исполнителю соответствующие документы компетентных органов по факту причинения вреда, расчет финансовой службы Заказчика, подтверждающий размер ущерба, иные документы. 

 4.4. В случае ненадлежащего выполнения Исполнителем любых своих обязательств по договору, зафиксированного соответствующим актом, Заказчик вправе применить штрафные санкции за каждое выявленное нарушение обязательств к Исполнителю в размере 1% (одного процента) от месячной стоимости Услуг, указанной п. 5.3. Договора.

 4.5. За допущенные сотрудниками Исполнителя грубые нарушения договора на основании письменной претензии Заказчика, Исполнитель обязан оплатить штраф за каждое выявленное нарушение в размере 10% (десяти процентов) от месячной стоимости Услуг, указанной п. 5.3. Договора,


  При этом грубым нарушением Стороны считают:


  4.5.1. присутствие сотрудника Исполнителя на рабочем месте в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, под воздействием лекарственных препаратов и иных состояний, препятствующих выполнению своих обязанностей на Объекте, а также отказ сотрудника Исполнителя от проведения медицинского освидетельствования на предмет нахождения в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, препятствующему выполнению своих обязанностей на Объекте;


 4.5.2. совершение сотрудником Исполнителя преступления или административного правонарушения в период исполнения обязанностей на объектах Заказчика;


4.5.3. отсутствие сотрудника/ов Исполнителя на рабочем месте;

4.5.4. необеспечение общественного порядка на охраняемом Объекте;

4.5.5. укомплектование Исполнителем своего штата неаттестованными сотрудниками, сотрудниками, не имеющими соответствующих допусков, лицензии (сертификата) или иных необходимых документов, предусмотренных действующим законодательством РФ для частной охранной деятельности; 

4.5.6. несообщение Заказчику и/или в пожарную часть о возникновении чрезвычайной или нештатной ситуации, срабатывании средств пожарной сигнализации, пожаре на Объекте или срабатывании средств пожарной сигнализации, охранной сигнализации и/или непринятие мер к ликвидации пожара и эвакуации персонала и посетителей Объекта; 

4.6. При применении штрафных санкций Заказчик обязан письменно уведомить Исполнителя об этом с описанием допущенных нарушений и приложением подтверждающих документов (Актов), составленных с участием представителей Исполнителя или Актов, составленных Заказчиком в одностороннем порядке, в случае, если Исполнитель не явился или отказался от подписания данного Акта. Исполнитель обязан оплатить штрафные санкции в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения претензии Заказчика.

4.7. Возмещение ущерба осуществляется путем перечисления Исполнителем на основании выставленного счета полной суммы ущерба или путем удержания Заказчиком, согласованной сторонами, части суммы ущерба из ежемесячного платежа до полной компенсации убытков. При этом в акте приема оказанных услуг отражается стоимость фактически оказанных в расчетном месяце услуг и сумма удержания в счет погашения ущерба.

4.8. Исполнитель освобождается от ответственности в случае возникновения ущерба в результате форс-мажорных обстоятельств.

4.9. Стороны обязаны извещать друг друга в письменном виде об изменении своего наименования, правовой реорганизации, юридического и фактического адреса, изменении реквизитов, указанных в договоре, а также контактных данных (телефон, факс, электронная почта) не позднее 5-ти дней с даты их изменения.

4.10. Ответственность Сторон по настоящему договору регламентируется действующим законодательством Российской Федерации.

4.11. Услуги, оказываемые Исполнителем, предназначены исключительно для Заказчика и не предназначены для использования в интересах третьей стороны или для уступки третьей стороне. 

5.  ОПЛАТА И УСЛОВИЯ РАСЧЕТА.

         5.1. Общая стоимость оказываемых услуг по договору согласована Сторонами и составляет за весь срок оказания услуг __________ руб., в том числе НДС 18% - _______ руб. (или без НДС на основании Уведомления ИФНС №___ от ___ «О возможности применения упрощенной системы налогообложения»). 


5.2. В стоимость услуг включены все предусмотренные в тексте договора и указанные в соответствующих Приложениях услуги, в том числе любые расходы Исполнителя, которые он может понести при оказании услуг, а также вознаграждение Исполнителя. Все расходы, связанные с выполнением настоящего договора и не согласованные Сторонами в договоре или дополнительных соглашениях, Исполнитель несет самостоятельно.  

         5.3. Стоимость оказываемых услуг за каждый календарный месяц по настоящему договору согласована Сторонами и составляет ___________________ руб. (________________________________________________________рублей _____ копеек), в том числе НДС ___% - ___________________ руб. (_______________________________рублей _________ копеек) / без НДС на основании п.____ст.____НК РФ.
  Оплата услуг за неполный месяц производится пропорционально количеству дней, в течение которых фактически оказывались услуги. 

  При этом стоимость 1 (одного) нормо-часа работы охранника составляет ___ рублей/час, в том числе НДС (или без НДС).

Исполнитель ежемесячно, не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, предоставляет заказчику счёт, акт выполненных работ, счет-фактуру          


 5.4. Оплата предоставляемых услуг осуществляется Заказчиком по безналичному расчету путем перечисления денежных средств на счет Исполнителя по факту оказания услуг в течении 30 календарных дней с момента исполнения обязательств на основании ежемесячно предоставляемых платежно-расчетных документов – счета на оплату и акта приемки оказанных услуг.            


5.5. Услуги считаются оплаченными с момента поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. 
6. ОБОРУДОВАНИЕ ПОСТА ОХРАНЫ.
6.1. Постовые помещения оборудуются освещением, отоплением, мебелью, средствами связи (телефон), должны отвечать требованиям санитарии, охраны труда и техники безопасности, должны обеспечивать надежную связь помещения охраны со всеми постами и помещениями охраняемого объекта. 

6.2. На объекте, передаваемом под охрану, должен быть обеспечен свободный доступ сотрудников Исполнителя в помещения Заказчика или его часть, принятых под охрану по договору, а также к установленным приборам охранно-пожарной сигнализации и оборудованию, а территория по периметру объекта, а также входящие в периметр объекта помещения должны быть доступны наблюдению.

7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ.


   7.1. Стороны обязуются строго выполнять принцип конфиденциальности и не сообщать третьим сторонам, без предварительного письменного согласия на это, каких-либо доверительных сведений экономического или юридического характера, сведений, относящихся к специфике деятельности, инструкции, статистических, экономических и прочих данных, ставших Сторонам известными в результате работы по настоящему договору.

  7.2. Не ограничивая общий характер вышеуказанного, Сторонами должны быть приняты меры к недопущению утечки указанных выше секретов, использованию конфиденциальной информации, ее использованию без разрешения на это или ее копирование.

    7.3. Настоящая статья остается в силе и по истечении срока действия настоящего договора.

8. ФОРС-МАЖОР.

8.1. Ни одна из Сторон не будет ответственна за невыполнения своих обязательств, причиной которого стали факторы непреодолимой силы, не поддающиеся контролю ни одной из Сторон (стихийные бедствия, военные действия, катастрофы и другие обстоятельства, включая правительственные и административные акты, находящиеся вне сферы влияния каждой из сторон).

9. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА.

9.1. Исполнителю известно о том, что Заказчик реализует требования статьи 13.3 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», принимает меры по предупреждению коррупции, ведет Антикоррупционную политику и развивает не допускающую коррупционных проявлений культуру, поддерживает деловые отношения с контрагентами, которые гарантируют добросовестность своих партнеров и поддерживают антикоррупционные стандарты ведения бизнеса.

9.2. Исполнитель настоящим подтверждает, что он ознакомился с Антикоррупционной политикой Заказчика, представленной в разделе «Антикоррупционная политика» на официальном сайте Заказчика по адресу: https://rostov.tns-e.ru/, полностью принимает положения Антикоррупционной политики «Заказчика», и обязуется обеспечивать соблюдения ее требований как со своей стороны, так и со стороны аффилированных с ним физических и юридических лиц, действующих по настоящему Договору, включая собственников, должностных лиц, работников и/или посредников.

9.3. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору стороны, их аффилированные лица, работники и/или посредники не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или достичь иные неправомерные цели.

Стороны отказываются от стимулирования каким-либо образом работников друг друга, в том числе путем предоставления денежных сумм, подарков, безвозмездного выполнения в их адрес работ (услуг) и другими, не поименованными здесь способами, ставящего работника в определенную зависимость и направленными на обеспечение выполнения этим работником каких-либо действий в пользу стимулирующей его стороны (Исполнителя и Заказчика).

9.4. В случае возникновения у одной из Сторон подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 9.1 – 9.3 настоящей Антикоррупционной оговорки, указанная Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления Сторона имеет право приостановить исполнение настоящего Договора до получения подтверждения, что нарушение не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты и/или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение положений Антикоррупционной оговорки любой из Сторон, аффилированными лицами, работниками и/или посредниками.

9.5. В случае нарушения одной из Сторон обязательств по соблюдению требований Антикоррупционной политики, предусмотренных пунктами 9.1, 9.2 настоящей Антикоррупционной оговорки и обязательств воздерживаться от запрещенных в пункте 9.3. настоящей Антикоррупционной оговорки действий, и/или неполучения другой стороной в установленный срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, Исполнитель или Заказчик имеет право расторгнуть Договор в одностороннем порядке полностью или частично, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по чьей инициативе был расторгнут настоящий Договор согласно положениям настоящего пункта, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.
10. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ.

10.1.  Настоящий Договор составлен в двух подлинных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

10.2. Все споры и разногласия между Сторонами по Договору, если они не будут разрешены путём переговоров, подлежат разрешению в Арбитражном суде в установленном законодательством РФ порядке.

10.3. К настоящему Договору положения статьи 317.1 Гражданского кодекса Российской Федерации не применяется.

10.4. Исполнитель гарантирует, что он – надлежащим образом зарегистрированная организация. Все сведения об «Исполнителе» в ЕГРЮЛ достоверны на момент подписания договора и будут оставаться достоверными в дальнейшем. Если в ЕГРЮЛ появится запись о недостоверности сведений об «Исполнителе», он обязуется в месячный срок с даты появления такой записи внести в ЕГРЮЛ достоверные сведения или исправить ошибочную запись о недостоверности.

10.5. Исполнитель располагает необходимыми ресурсами для исполнения настоящего договора.

10.6. Исполнитель отразит все операции по настоящему договору включая полученные от Заказчика авансы и реализацию услуг в учете бухгалтерской и налоговой отчетности, в том числе отразит НДС, уплаченный Заказчиком в составе цены услуг.

10.7. В случае получения Исполнителем требования налогового органа о предоставлении документов, относящихся к сделке с Заказчиком, Исполнитель обязуется исполнить требование в течение пяти рабочих дней со дня получения.

10.8. Исполнитель обязуется возместить Заказчику убытки, суммы доначислений по налоговой проверке, которые тот понесет вследствие нарушения Исполнителем установленных договором гарантий или налогового законодательства. Исполнитель возмещает Заказчику суммы доначисленного НДС, если налоговый орган откажет Заказчику в вычетах по сделкам с Исполнителем. Исполнитель возмещает пени и штрафы, начисленные на указанный НДС.

10.9. Перечень приложений к Договору, являющихся его неотъемлемыми частями:

 -
Приложение №1: Копия лицензии на осуществление охранной деятельности;

 -
Приложение №2: Акт о приеме Объектов под охрану;

 -
Приложение№3: Инструкция «Действия работников ЧОП по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»;
 -
Приложение №4 «Действия работников ЧОП при оказании охранных услуг на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»;
 -
Приложение №5: Постовая ведомость по Объектам ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»;
- Приложение №6: План-схемы Объектов и прилегающей территории.
11. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.

«Заказчик»                                                                                       «Исполнитель»

Публичное акционерное общество 

"ТНС энерго Ростов-на-Дону"

344022, Ростовская обл, г. Ростов-на-Дону, 

пер. Журавлева, дом № 47

ИНН 6168002922 / КПП 615250001

р/с 40702810700000006181

к/с 30101810100000000762

в ПАО КБ "ЦЕНТР-ИНВЕСТ"

БИК 046015762

Заместитель генерального директора 

ПАО ГК «ТНС энерго» - 

управляющий директор 

ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»

_________________________/Жукова Д. В./

                                       М.П.


Приложение №2 к договору
№______от «__»_________2018 г.

	
	


АКТ

о приеме Объектов под охрану

г. Ростов-на-Дону





                    «___»________2018 г.

ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Заместителя генерального директора ПАО ГК «ТНС энерго» - управляющего директора ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» Жуковой Дарьи Владимировны, действующего на основании Доверенности № 784 от 09.11.2016, и 

________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________________________, действующего на основании _______, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», оформили настоящий Акт о нижеследующем:

1. Заказчик передал Исполнителю, а Исполнитель принял от Заказчика под охрану:

1.1. Офисное здание, находящийся по адресу: Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47, площадью 3529,7 кв. м, состоящий из 4 этажей, со всем находящимся внутри имуществом, в том числе оборудованием и инженерными сетями.
 Объект оборудован следующими системами: системой видеонаблюдения, системой контроля управления доступом «Орион Про», охранной сигнализацией, пожарной сигнализацией.
1.2.  Офисное здание, находящийся по адресу: г. Ростов-на-Дону, ул. 2-я Краснодарская 147А, площадью 2344,4 кв. м., состоящий из 2 этажей со всем находящимся в нем оборудовании и имуществом. 

Объект оборудован следующими системами: системы видеонаблюдения, системой контроля управления доступом «Орион», охранной сигнализацией, пожарной сигнализацией.

1.3. Офисное здание, находящийся по адресу: Ростовская область, г. Миллерово, ул. М. Горького,31, площадью 686,55 кв. м., состоящий из 2 этажей, со всем находящимся внутри имуществом, в том числе оборудованием и инженерными сетями.

            Объект оборудован следующими системами: охранно-пожарной сигнализацией.

1.4. Офисное здание, находящийся по адресу: Ростовская область, г. Таганрог, ул. Заводская, 20-3, площадью 1068,3 кв. м., состоящий из 3 этажей, со всем находящимся внутри имуществом, в том числе оборудованием и инженерными сетями.

Объект оборудован следующими системами: пожарной сигнализацией.

1.5. Офисное здание, находящийся по адресу: Ростовская область, п. Чертково, ул. Гайдара, 3, площадью 317 кв. м., состоящий из 1 этажа, со всем находящимся внутри имуществом, в том числе оборудованием и инженерными сетями.

                     Объект оборудован следующими системами: охранно-пожарной сигнализацией.

2. Все расположенные на Объектах оборудование и инженерные сети находится в надлежащем работоспособном состоянии, не имеет существенных механических повреждений, за исключением естественного износа. 

Исполнитель проверил указанные выше системы на предмет их надлежащего функционирования и не имеет претензий по их работоспособности.

3. Исполнитель согласовал с Заказчиком расположение постов охраны на территории Объектов.

4. Акт составлен в двух экземплярах, один – для Заказчика, один – для Исполнителя.

Акт является неотъемлемой частью договора на оказание охранных услуг от №____________от «_____»____________ 2018 г.

Подписи сторон:

Заказчик: 





             Исполнитель:

Заместитель генерального директора 

ПАО ГК «ТНС энерго» - 

управляющий директор 

ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»

_________________________/Жукова Д. В./

                                       М.П.





                                                                                                                           Приложение №3 к договору
№______от «__»_________2018 г.
    «УТВЕРЖДАЮ»                                                               «СОГЛАСОВАНО»

                                                                                      Заместитель генерального директора 

                                                                                      ПАО ГК «ТНС энерго» - 

                                                                                      управляющий директор 

                                                                                      ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»   ______________                                                         _________________ Жукова Д.В.

    «______» _______ 2018г.                                            «______» _________ 2018г.

ИНСТРУКЦИЯ

«Действия работников ЧОП по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Назначение Инструкции

1.1.1. Инструкция о действиях работников ЧОП по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» (далее - Инструкция) определяет совокупность мероприятий и правил, выполняемых сотрудниками ЧОП, работниками ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» и посетителями, находящимися на территории Объектов, а также порядок их доступа на территорию и в помещения.

1.1.2. Настоящая Инструкция разработана в соответствии с законодательством                                    Российской Федерации, локальными нормативными актами Общества и является нормативным документом, регламентирующим единый порядок организации                                              Пропускного режима и Внутриобъектового режима на территории Объектов.

1.1.3. Пропускной и Внутриобъектовый режим устанавливаются в целях                                 обеспечения безопасного функционирования Общества, создания благоприятных условий труда и обеспечения личной безопасности работников и Посетителей, сохранности имущества, документации и информации, в отношении которой Обществом установлен режим конфиденциальности, в том числе содержащей государственную, коммерческую, и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, иную конфиденциальную информацию.

1.1.4. Организация Пропускного и  Внутриобъектового режима возлагается                                на сотрудников ЧОП и должностных лиц Общества, к сфере ответственности которых отнесены вопросы охраны  и безопасности.

1.1.5. Требования настоящей Инструкции являются обязательными для всех сотрудников ЧОП, находящихся на посту, работников Общества, а также распространяются на иных лиц, находящихся на территории Объектов, в части, их касающейся. 

1.1.6. Ответственность за соблюдение требований настоящей Инструкции возлагается на работников Общества. В случае нарушения работниками Общества                           требований настоящей Инструкции к ним применяются меры дисциплинарного воздействия в соответствии с нормами трудового законодательства Российской Федерации. 

1.1.7. Непосредственный контроль исполнения настоящей Инструкции возлагается                           на менеджера охраны Объекта, начальника управления корпоративной защиты.

1.2. Область применения и распространения Инструкции

Настоящая Инструкция доводится до сведения сотрудников ЧОП, всего персонала ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону».

2. ВНУТРИОБЪЕКТОВЫЙ РЕЖИМ
2.1. Внутриобъектовый режим определяет обязательные для всех работников                                          и посетителей правила, регламентирующие:
- обеспечение сохранности имущества, материальных и технических средств,                                    оборудования и документов;

- порядок доступа в помещения Общества с ограниченным и контролируемым доступом;

- порядок вскрытия и закрытия помещений Общества, в том числе специальных                              помещений и пожароопасных помещений, сдачи под охрану и снятия с охраны;

- порядок сопровождения работ;

- соблюдение противопожарного режима на территории и в помещениях Общества;

2.2. Выдача и прием ключей осуществляется сотрудниками ЧОП при   предъявлении пропуска под подпись в книгах выдачи (приема) ключей. 

2.3. Работникам и посетителям на территории и в помещениях Общества запрещается:
- осуществлять стоянку (парковку) служебного и личного автотранспорта в местах,                       не предназначенных для этих целей, и без соответствующих пропусков;

- осуществлять несанкционированное производство кино-, видео-, фотосъемки, в том числе с использованием видеорегистраторов и звукозаписывающей аппаратуры;

- передавать пропуска всех видов, установленных в Обществе, другим лицам                                         (в том числе работникам Общества), за исключением процедур, связанных с проведением                                контрольных проверок режима охраны
;
- выносить ключи от служебных помещений за территорию;
- осуществлять несанкционированное изготовление копий пропусков, ключей, служебных удостоверений Общества;

- перемещать материальные средства и ценности (за исключением личных вещей)                                  по территории, осуществлять вынос (вывоз) их за территорию без оформления пропусков материально-ответственными лицами (кроме случаев, когда такие материальные средства и ценности предполагают перемещение в процессе эксплуатации или в случае чрезвычайной ситуации);
- совершать несанкционированные действия, нарушающие (изменяющие) режимы                 функционирования систем автоматической пожарной сигнализации, оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре, автоматических установок пожаротушения и внутреннего противопожарного водопровода, технических средств охраны, в том числе блокировать запирающие устройства СКУД, препятствовать полному закрыванию дверей. 

3. ПОРЯДОК ДОСТУПА НА ТЕРРИТОРИЮ 

3.1. Пропускной режим предусматривает порядок:

- доступа на территорию объекта, в том числе на автотранспорте Работников Общества и посетителей;

- вноса (ввоза), выноса (вывоза) имущества и материальных ценностей;  служебной                     документации и носителей конфиденциальной информации;

- подготовки и выдачи пропусков.

3.2. Обеспечение выполнения требований пропускного режима осуществляется                          посредством оборудования здания, помещений и территории инженерно-техническими средствами охраны, СКУД, видеонаблюдения и др.

3.3. О применении технических средств охраны Работники Общества и                                      посетители должны быть проинформированы посредством размещения соответствующей                      информации в местах, обеспечивающих гарантированную   видимость в дневное и ночное время при входе на охраняемую территорию. 

3.4. Проход в здание работников Общества осуществляется на основании электронных пропусков.

Для доступа на территорию Общества устанавливаются следующие виды пропусков:

- постоянный;

- временный;

- разовый;

- на автотранспорт.

3.5. На территорию Общества не допускаются лица с явными признаками алкогольного, наркотического и иного токсического опьянения. При выявлении соответствующих лиц из числа Работников Общества работники охраны обязаны пригласить руководство подразделения (непосредственного руководителя (заместителя руководителя, исполняющего обязанности руководителя) для принятия мер реагирования.
3.6. Все лица при прохождении поста охраны предъявляют пропуска. Лица, отказавшиеся предъявлять пропуск, на территорию Общества не допускаются.

3.7. Для предотвращения проноса на объекты запрещенных предметов может                              использоваться специальная досмотровая техника. По предложению сотрудника охраны все лица добровольно предъявляют к осмотру личные вещи. Отказавшиеся их предъявить на территорию Общества не допускаются.

3.8. Проход на территорию отдельных Работников Общества, а также посетителей без применения досмотровой техники может санкционировать Генеральный директор Общества или его заместители.

3.9. Проход на объекты Общества с оружием допускается исключительно для                                работников охраны, в том числе входящих в группы быстрого реагирования охранных                                организаций, осуществляющих пультовую охрану объектов Общества, сотрудников                                   правоохранительных органов и фельдъегерской связи, если выполнение ими служебных                               обязанностей связано с пребыванием на территории.

3.10. Доступ сотрудников правоохранительных органов для проведения                                    оперативно-розыскных мероприятий и следственных действий, органов принудительного                            исполнения судебных актов, актов других органов и должностных лиц при исполнительном производстве, иных контрольно-надзорных органов для реализации проверочных мероприятий на территорию Общества осуществляется через входы (въезды), контролируемые постами охраны по служебным удостоверениям.

3.11. Информация о прибытии в Общество представителей правоохранительных, органов принудительного исполнения судебных актов, других органов и должностных лиц при осуществлении исполнительного производства, контрольно-надзорных органов для указанных целей, их  персональные данные  записываются старшим смены охраны объекта в Журнал учета посетителей и докладываются руководителю управления корпоративной защиты, который, в свою очередь, докладывает заместителю генерального директора по безопасности.

3.12. Проведение следственных действий, оперативно-розыскных мероприятий и иных проверочных мероприятий, а также осуществление исполнительного производства допускается при наличии соответствующих процессуальных и исполнительных документов в сопровождении, а при необходимости - с участием представителей управления корпоративной защиты.

3.13. В порядке, установленном законодательством Российский Федерации,                                           на  территорию объекта беспрепятственно допускаются иные должностные лица при наличии документов, подтверждающих их должностной статус, и  сопровождаются работником охраны, назначенным Генеральным директором. О прибытии таких лиц сообщается в порядке, установленном в п. 4.12., либо конкретному заместителю генерального директора (руководителю подразделения), к которому следуют указанные лица.

3.14. Сотрудники специальной и фельдъегерской связи, доставляющие                                   корреспонденцию, пропускаются на территорию Общества круглосуточно при предъявлении служебного удостоверения в сопровождении работника охраны. Информация о прибытии указанных лиц фиксируется старшим смены охраны объекта в Журнале учета посетителей.

3.15. Сотрудники Управления федеральной почтовой связи, доставляющие корреспонденцию в адрес Общества, пропускаются в рабочее время при                            предъявлении служебного пропуска.

3.16. Специальные автомобили сторонних специальных служб, с которыми Обществом заключен договор, допускаются круглосуточно на основании списка.

3.17. Специальные автомобили пропускаются после предъявления документов,                                  удостоверяющих личности и проверки автомобилей на отсутствие в них посторонних лиц. 

3.18. Доступ посетителей в Общество осуществляется по разовым пропускам, спискам, устному указанию Генерального директора, его заместителей и руководителя управления корпоративной защиты.

3.19. В случае необходимости оказания неотложной медицинской помощи лицам,                     находящимся на территории Общества, работники бригад скорой медицинской помощи допускаются по решению старшего смены охраны Объекта  с уведомлением руководителя управления корпоративной защиты в сопровождении работника охраны или представителя соответствующего подразделения.

4. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ, ВЫДАЧИ И БЛОКИРОВКИ ПРОПУСКОВ

4.1. Постоянный пропуск

4.1.1. Постоянный пропуск, выданный Работникам Общества, дает право на проход:

- в помещения Общества общего пользования, для которых не установлен особый режим допуска (п. 5.4.);

- в помещения подразделений (рабочие кабинеты, включая приемные руководителей), доступ в которые необходим для выполнения Работником функциональных обязанностей.

4.1.2. При переводе работника в другое подразделение ранее предоставленные права доступа в помещения блокируются.

4.1.3. Изменение (в т.ч. ограничение) прав допуска Работников Общества в помещения других подразделений, а также в помещения, для которых установлен особый режим доступа, осуществляется по служебным запискам руководителей соответствующих подразделений с обоснованием и указанием производственных вопросов, для решения которых необходимо иметь право допуска в эти помещения.

4.1.4. Передача постоянных пропусков другим лицам (в том числе Работникам Общества) категорически запрещается. К Работнику Общества, допустившему подобное нарушение, применяются меры дисциплинарного взыскания в порядке, установленном Законом.

4.1.5. В случае утраты постоянного пропуска Работник Общества обязан сообщить об этом старшему смены ЧОП, в управление корпоративной защиты, работник которого осуществляет его блокировку.

4.2. Временный пропуск

4.2.1. Временный пропуск дает право прохода в течение одного рабочего дня в помещения, указанные в служебной записке на оформление временного пропуска.

4.2.2. Временные пропуска выдаются:

- работникам Общества, выполняющим работы по срочному трудовому договору,                                 на основании заявок, подписанных руководителями подразделений;

- работникам контролирующих органов и организаций, имеющим предписание                                 на проведение работ на территории Общества - в соответствии с письмами этих органов и организаций;

- стажерам и студентам, проходящим практику, - на основании согласованных с управлением корпоративной защиты служебных записок, подписанных руководителем отдела кадров; 

- работникам сторонних организаций, привлекаемым для решения значимых                                      производственных вопросов в интересах Общества, - на основании служебных записок                               подразделений, в интересах которых выполняются работы; 

4.2.3. Решение о выдаче временных пропусков посетителям и работникам подрядных организаций принимает руководитель управления корпоративной защиты либо лицо, его замещающее, на основании служебных записок руководителей подразделений, по направлениям деятельности которых осуществляются визиты или в интересах которых выполняются подрядные работы (услуги), согласованных начальником управления корпоративной защиты по завершении соответствующих проверочных мероприятий.

4.2.4. Временные пропуска оформляются и выдаются управлением корпоративной защиты. Выдача пропуска фиксируется в Журнале выдачи пропусков, который ведет старший смены ЧОП, находящийся на дежурстве.

4.2.5. Временные пропуска по окончании срока их действия подлежат обязательному возврату на посту охраны. Контроль за возвратом возлагается на подразделение, по заявке которого были выданы временные пропуска.

4.3. Разовый пропуск

4.3.1. Разовый пропуск дает право на вход (выход) в здание Общества, перемещение по общедоступным помещениям (холлы, лестницы, коридоры). Посещение помещений (рабочих кабинетов) Общества осуществляется только в сопровождении Работника Общества, определенного руководителем соответствующего подразделения. Указанная процедура включает в себя встречу (проводы) и контроль перемещения Посетителей во внутренних помещениях здания Общества.

4.3.2. Разовые пропуска выдаются на основании заявок из приемных Генерального                               директора, его заместителей, руководителей (заместителей руководителей) подразделений и от иных Работников Общества, уполномоченных оформлять заявки на разовые пропуска. 

4.3.3. Сопровождение специальных клиентов по помещениям Общества осуществляет сотрудник охраны объекта либо работник, ответственный за взаимодействие со специальными клиентами.

4.3.4. Разовый пропуск выдается на основании представления одного из следующих                                 документов: 

Для граждан Российской Федерации:

- паспорт гражданина Российской Федерации (основной документ для оформления                      пропуска);

- удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации (офицеров,                    прапорщиков и мичманов);

- военный билет - для солдата (матроса, сержанта, старшины), проходящего военную службу по призыву или контракту;

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации на срок                       оформления паспорта гражданина Российской Федерации;

- удостоверение члена Совета Федерации, депутата Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, руководителя федерального органа исполнительной власти Российской Федерации;

- удостоверение сотрудника правоохранительного, контролирующего и надзирающего                               органа;

- российское национальное водительское удостоверение.

Для иностранных граждан:

- паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным  законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерацией в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Для лиц без гражданства:

- документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии                                 с международным договором Российской Федерацией в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

- разрешение на временное проживание в Российской Федерации;

- вид на жительство в Российской Федерации;

- иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые                                      в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.

4.3.5. По завершении посещения разовый пропуск сдается работнику охраны,                    осуществляющему дежурство у выхода.

4.4. Доступ в помещения с особым порядком допуска

4.4.1. Особый порядок доступа работников и посетителей установлен для следующих помещений Общества:

- кабинеты и приемные Генерального директора;

- кабинеты и приемные заместителей генерального директора;

- помещения КПП и мониторной охраны, серверные комнаты;

- архив;

4.4.2. Доступ в приемную Генерального директора:

- посетители, прибывшие на прием к Генеральному директору, оформляют пропуск                              в помещения Общества в порядке, установленном в п. 5.3. Разовый пропуск. В экстренных случаях работник Секретариата подает заявку на пост охраны по телефону с уведомлением старшего смены охраны объекта. Пропуск таких лиц организует старший смены охраны объекта совместно с Секретариатом;

- лица, прибывшие на прием без предварительной записи, пропускаются только                                         по согласованию с Секретариатом Генерального директора;

4.5. Доступ на территорию Общества по спискам.

4.5.1. Доступ на территорию Общества по спискам организуется при проведении в зданиях Общества культурно-массовых, в т.ч. обучающих, мероприятий, обеспечения работы совещательных органов с широким кругом сторонних участников, а также допуска специалистов подрядных организации для непосредственного производства работ.

4.5.2. В списках участников мероприятий указываются:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные (серия, номер паспорта, дата и место выдачи);

- адрес регистрации;

- дата рождения.

4.5.3. Списки лиц, приглашенных для участия в мероприятиях, прилагаются к служебной записке руководителя подразделения с резолюцией заместителя генерального директора, осуществляющего общее руководство соответствующим подразделением. В служебной записке должна быть указана информация о получении подтверждения наличия согласий на передачу Обществу и обработку их ПДн. 

4.5.4. Списки специалистов подрядных организаций, выполняющих работы по договорам с Обществом, прилагаются к служебной записке подразделения, в интересах которого выполняются работы. Служебная записка направляется на имя начальника управления корпоративной защиты не позднее 16:00 дня, предшествующего дню выполнения работ.

4.5.5. В служебной записке на доступ специалистов подрядных организаций на                            территорию Общества в дополнение к сведениям, указанным в п. 5.5.2., должно быть указано:

- наименование подрядной организации;

- состав, срок, время и место проведения работ;

- информация о номенклатуре применяемых строительных материалов и инструментов;

- информация о получении письменного подтверждения наличия у направляющей                           стороны согласий работников на передачу Обществу и обработку их ПДн.

4.5.6. Ответственность за получение указанного подтверждения возлагается на                                     руководителей, инициирующих доступ специалистов подрядных организаций на территорию Общества.

4.5.7. Специалисты подрядной организации допускаются на территорию и в служебные помещения Общества при наличии документа, удостоверяющего личность, и при условии сопровождения их ответственным работником заинтересованного подразделения. Заинтересованным подразделением может выступать как подразделение - непосредственный заказчик услуг, так и подразделение - организатор исполнения такой услуги.

4.5.8. В случае нарушения установленного настоящей Инструкцией порядка                                       сопровождения работ специалистами подрядной организации или ответственным работником работники охраны обязаны проинформировать в управление корпоративной защиты и заинтересованное подразделение для его устранения.

4.6. Доступ автотранспорта

4.6.1. Стоянка (парковка) автотранспорта на территории Общества разрешается только в отведенных для этого местах. 

4.6.2. Категорически запрещается:

- затруднять проезд к зданию специализированного транспорта для обеспечения                                 мероприятий по гражданской обороне, в том числе эвакуации людей, ликвидации последствий возможных чрезвычайных ситуаций и аварий, тушения пожаров, другой спасательной техники, автомашин скорой медицинской помощи;

4.6.3. Проезд автотранспорта на прилегающие к зданию Общества контролируемые территории осуществляется:

- по пропускам, выдаваемым управлением корпоративной защиты, на основании служебных записок руководителей подразделений;                              

- по списку с указанием гос. номеров автомобилей, сформированный управлением корпоративной защиты;

- по устному распоряжению заместителю генерального директора, осуществляющего общее руководство подразделениями, занимающимися вопросами безопасности, а в его отсутствие начальника управления корпоративной защиты;

- по устному обращению Работника Общества к старшему смены охраны - для автомашин скорой медицинской помощи.

4.6.4. Пропуска с правом постоянной парковки оформляются на служебные транспортные средства с учетом фактического местонахождения соответствующих рабочих мест.

4.6.5. Автотранспорт до въезда на территорию Общества (автотранспорт руководителей Общества после совершения парковки), в том числе багажное отделение, подлежит осмотру работником охраны объекта с использованием технических средств в целях пресечения возможных попыток ввоза оружия, взрывных устройств и взрывоопасных материалов.

4.6.6. Доступ автотранспорта в чрезвычайных ситуациях осуществляется в соответствии с разделом 6.

4.6.7. В исключительных случаях при наличии достаточных оснований допускается отступление от установленного настоящей Инструкцией порядка доступа автотранспорта по решению заместителя генерального директора по безопасности, осуществляющего общее руководство подразделениями, занимающимися вопросами безопасности, или начальника управления корпоративной защиты на основании служебной записки руководителя структурного подразделения.

4.7. Время пребывания на территории Общества

4.7.1. Разрешено находиться на территории Общества:

В рабочие дни с 08:00 до 17:00 всем работникам и посетителям.

4.7.2. Круглосуточно в течение всех дней недели - Генеральному директору, его                                         заместителям, главному бухгалтеру, советникам Генерального директора, начальнику департамента кадровой политики, начальнику управления корпоративной защиты, начальнику управления по обеспечению производственной деятельности, водителям служебного автотранспорта, закрепленного за  указанными в настоящем пункте лицами.

4.7.3. В случае производственной необходимости прохода на территорию Общества в выходные и нерабочие праздничные дни, предоставляется в департамент кадровой политики служебная записка с обоснованием, списком работников и указанием номера кабинета. Списки предоставлять до 12.00 часов дня, предшествующего выходному или нерабочему праздничному дню. Обобщенную служебную записку департамент кадровой политики предоставляет начальнику управления корпоративной защиты до 15.00 часов дня, предшествующего выходному или нерабочему праздничному дню.

4.7.4. В случае производственной необходимости допускается пребывание на территории Общества лиц по истечении времени, указанного в п. 5.7.1. При этом руководитель заинтересованного подразделения предупреждает начальника управления корпоративной защиты.

4.7.5. В исключительных случаях допускается пребывание на территории Общества лиц по истечении времени, указанного в п. 5.7.1., по устному распоряжению начальника управления корпоративной защиты или лица, его замещающего, на основании соответствующего обращения руководителя заинтересованного подразделения через старшего смены охраны с последующим письменным обоснованием такой необходимости.

5. ПОРЯДОК ДОСТУПА В ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЯХ

5.1. Для ликвидации последствий аварий и нештатных ситуаций в нерабочее время                         специалисты подрядных организаций в сопровождении работников эксплуатирующей                                           организации допускаются на территорию Общества по устному разрешению начальника управления корпоративной защиты.

5.2. Помещение, находящееся под охраной, вскрывается комиссией в составе сотрудника охраны, работника управления корпоративной защиты (в случае его присутствия на объекте) и представителя технической службы Общества с последующим составлением акта о вскрытии помещения и уведомлением лица, ответственного за помещение.

5.3. При пожаре, взрыве, аварии, стихийном бедствии и других чрезвычайных                                    происшествиях пожарные и аварийные расчеты, бригады скорой медицинской помощи,                                      прибывающие по вызову, пропускаются на территорию Общества беспрепятственно в                                         сопровождении работника охраны с регистрацией номеров автомашин, фамилий старших                            расчетов, бригад и количества лиц, следующих с ними. О вызове городских                                                      аварийно-спасательных служб Работники Общества обязаны сообщить начальнику управления корпоративной защиты.                            

5.4. По завершении аварийно-спасательных работ транспорт пожарных и аварийных служб покидает территорию Общества после предварительного осмотра. При выезде автомобилей скорой помощи с больными (пострадавшими) работники охраны регистрируют   количество, а по возможности - фамилии, имена и отчества вывозимых людей.

6. ПЕРЕМЕЩЕНИЕ МАТЕРИАЛЬНЫХ СРЕДСТВ И ДОКУМЕНТАЦИИ

6.1. Перемещение материальных средств, находящихся на балансовом учете Общества, по территории Общества, вынос (вывоз) их за территорию осуществляется по материальным пропускам, оформленным материально-ответственными лицами подразделений (куратора централизованных административно-хозяйственных расходов), за которым закреплены перемещаемые средства.

6.2. Внос (вынос), перемещение строительных материалов (за исключением                                       строительного и бытового мусора) и инструментов подрядных организаций осуществляется на основании служебных записок подразделений, в интересах которого проводятся работы, оформленных в соответствии с п. 5.5.

6.3. Материальные пропуска выписываются на имя Работника Общества на основании заявок, подписанных руководителем подразделения.

6.4. Вынос (вывоз) служебных документов Общества для последующей утилизации или организации хранения, в том числе работниками сторонних организаций, за пределы объекта Общества осуществляется на основании служебных записок заинтересованных подразделений в адрес управления корпоративной защиты. Вынос (вывоз) материальных средств и служебных документов Общества по устным распоряжениям и документам неустановленной формы, запрещается.

6.5. Материальные пропуска на вынос (вывоз) материальных средств Общества                              действительны в сроки, указанные на пропусках.

6.6. При фактическом несоответствии количества и/или наименования выносимых                          (вывозимых) материальных средств и служебных документов с представленными записями о них в сопроводительных документах лицо, их выносящее (вывозящее), задерживается работниками охраны для проверки.

Приложение №4 к договору
№______от «__»_________2018 г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
«Действия работников ЧОП при оказании охранных услуг

 на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»
1. Общие положения:

1.1.
Настоящая должностная инструкция регламентирует действия частного охранника, осуществляющего круглосуточную охрану объекта и имущества в помещениях ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону», его права и обязанности, ответственность, а также порядок деятельности охранников службы охраны ООО ЧОП по обеспечению и контролю за выполнением режимных требований.

Право на приобретение правового статуса частного охранника предоставляется гражданам, прошедшим профессиональную подготовку и сдавшим квалификационный экзамен и подтверждается удостоверением частного охранника.

При исполнении своих трудовых функций частный охранник руководствуется:

- Конституцией РФ;

- Уголовным кодексом РФ;

- Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;

- Законом РФ «О полиции»;

- Постановлением Правительства РФ №948 от 09.09.2015;

- Постановлением Правительства РФ № 498 от 23.06.2011г. «О некоторых вопросах осуществления частной детективной(сыскной) и частной охранной деятельности»;

- Договором «На оказание охранных услуг» № ___ от _____ между ООО ЧОП и ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»;

- Инструкцией «Действия работников ЧОП по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону№

- данной должностной Инструкцией.

1.2.
Исполнитель оказывает Заказчику в соответствии Законом РФ от 11 марта 1992 года «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерацию следующие услуги»:

· обеспечение сохранности материальных ценностей, имущества Заказчика сотрудниками охраны ООО ЧОП на основании договора № _____ от ___.___.2018 года:

· обеспечение порядка и защита от преступных посягательств жизни и здоровья персонала, посетителей, находящихся на объекте;

· обеспечение внутриобъектового и пропускного режима;

· консультирование и подготовка рекомендаций Заказчику по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств.

1.3.
Перечень сотрудников и должностных лиц ООО ЧОП  и ПАО «ТНС энерго  Ростов-на-Дону», исполнение законных распоряжений которых в соответствии с предоставленными им полномочиями, обязательны для частного охранника:

· Генеральный директор ООО ЧОП;
· Старший смены охраны объекта;

· Генеральный директор ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»;
· Заместитель генерального директора по корпоративной безопасности ПАО ТНС энерго Ростов-на-Дону»;
· Начальник управления корпоративной защиты ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону.
1.4.  На объектах осуществляется ведение и наличие следующих видов и форм

 служебной документации:

· Книга приема-сдачи дежурства;

· Рабочий журнал;

· Журнал учета посетителей;

· Журнал учета въезда/выезда автотранспорта;

· Журнал выдачи временных пропусков; 

· Журнал выдачи ключей от охраняемых помещений;

Документы, связанные с осуществлением государственного надзора в области частной охранной деятельности: уведомления о взятии объекта под охрану, копия лицензии охранной организации, копия договора, должностная инструкция, инструкция «Действия работников ЧОП по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов на Объектах ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону».
2.   Порядок приема-сдачи Объекта:

2.1. Сотрудник охраны, назначенный в наряд по графику или указанию руководителей, обязан прибыть на службу в установленной форме одежды, прибыть на объект за 10-15 минут до начала дежурства.

2.3. Сменяемый сотрудник охраны обязан доложить вновь прибывшему обстановку на объекте за прошедшую смену, распоряжения и указания руководства ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» охраны обязан совместно со сменяющимся сотрудником осмотреть и проверить:

- помещения объекта, находящиеся под охраной;

- замки, печати, пломбы;

- исправность инженерно-технических средств охраны, освещения и телефонной связи;

- убедиться в наличии и исправности комплекта средств пожаротушения, медицинской аптечки и другого имущества.

3.    Права сотрудников охраны

 3.1. Охранник имеет право:

3.1.1. Эксплуатировать, использовать и применять технические средства охраны и другое оборудование;

3.1.2. Требовать от персонала и посетителей объекта охраны соблюдения пропускного и внутриобъектового режимов;

3.1.3. Применять физическую силу в случаях:

- для отражения нападения, непосредственно угрожающего его жизни и здоровью;

- для отражения нападения, непосредственно угрожающего жизни и здоровью охраняемых граждан;

- для пресечения административного правонарушения и преступления против охраняемого им имущества, когда правонарушитель оказывает физическое сопротивление;

Использовать право на применение физической силы охранник должен только в том случае, если иным способом выполнить свои должностные обязанности не представляется возможным.

3.1.4. Сотрудник охраны имеет право на отдых и прием пищи. 

3.1.5. Охранник обладает другими правами, вытекающими из смысла инструкции, а также предусмотренные Трудовым Кодексом РФ, другими законодательными или иными правовыми нормативными актами РФ, локальными нормативными актами работодателя и Заказчика охранных услуг.

4.    Обязанности сотрудника охраны:

4.1.  Прибывать на работу отдохнувшим, аккуратно одетым (согласно порядку ношения форменной одежды);

4.2. Знать законы и иные нормативно-правовые акты, регламентирующие частную охранную деятельность, положения данной Инструкции, условия Договора на оказание услуг физической защиты на охраняемом объекте;

4.3. Знать досконально план объекта, все выходы и входы, в том числе аварийные, технические проходы и т.д.

4.4. Знать имеющиеся на охраняемом Объекте средства связи, сигнализации пожаротушения и специальные средства, «кнопки экстренной связи», уметь ими пользоваться;

4.5. Круглосуточно находиться на посту, периодически проверять состояние оконных решеток, дверей, запоров, замков, пломб, следить за световыми и звуковыми сигналами охранно-пожарной сигнализации;

4.6. Вести непрерывное наблюдение, в целях предотвращения правонарушений со стороны посетителей и сотрудников ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»;
4.7. При обнаружении угрозы жизни и здоровью сотрудников ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» сохранности материальных и иных ценностей, принять все разрешенные меры по локализации источника угрозы;

4.8. При возникновении чрезвычайных обстоятельств, в зависимости от их характера, информировать правоохранительные охраны, пожарную охрану, военную комендатуру и городские коммунальные службы;

4.9.   Иметь опрятный внешний вид, быть вежливым и корректным в отношениях сотрудниками и посетителями ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»;
4.10. Вести журналы приёма и передачи смен, распоряжений, вскрытия и опечатывания помещений, выдачи ключей;

4.11. Следить за общественным порядком;

4.12. Осуществлять перерывы для отдыха, приема пищи в согласованное с руководством время, если позволяет обстановка на объекте;

4.13. Своевременно реагировать на нарушения, противоправные действия, возникшие чрезвычайные ситуации;

4.14. Находится на посту, и покидать его только при срабатывании сигналов пожарной сигнализации, технической сигнализации, и в случае возникновения других чрезвычайных ситуаций, а также на время перерыва для приема пищи; 

4.15. Контролировать соблюдение мер пожарной безопасности на объекте и на прилегающих территориях, принимать оперативные меры при чрезвычайных ситуациях, авариях и стихийных бедствиях, оказывать содействие сотрудникам МЧС. Уметь пользоваться средствами пожаротушения, знать расположение первичных средств пожаротушения и пожарных гидрантов на территории Объекта и требовать этого от работников смены;

4.16. С посетителями и сотрудниками Объекта общаться вежливо и корректно, не допуская использования в речи нецензурных и бранных выражений и слов, хамского тона, повышенной громкости голоса. 

4.17. Осуществлять контрольно-пропускной режим на территории Объекта.

4.18. Контролировать въезд/выезд автомобилей через въездные ворота. 

4.19. Докладывать обо всех внештатных ситуациях в мониторинговый центр, менеджеру охраны и осуществлять взаимодействие с уполномоченными лицами заказчика.

5. По прибытии на объект сотрудников государственных правоохранительных органов охранник должен:

1. представиться прибывшему;

2. проверить служебное удостоверение и выяснить цель визита;

3. убедившись, что документы подлинные, вежливо предложить подождать, сообщить менеджеру охраны и представителю администрации Объекта;

5.1. Данные о визите должны быть зафиксированы в Рабочем журнале: фамилия и инициалы, серия и номер удостоверения, звание, должность, кем и когда выдано.

6. В случае совершения на охраняемом объекте правонарушения, сотрудник охраны обязан:

6.1. Блокировать входные двери, и сообщить о случившемся в дежурную часть ГУ МВД России по Ростовской области (тел 249-34-01, 249-34-02); при необходимости вызвать медицинских работников;

6.2. Принять все меры к задержанию правонарушителя с незамедлительной передачей его сотрудникам полиции;

6.3. Обеспечить охрану места происшествия, следов и вещественных доказательств до прибытия сотрудников полиции;

6.4. Оказать помощь пострадавшим от правонарушения или несчастного случая до прибытия медицинских работников;

6.5. Принять меры к установлению свидетелей и очевидцев правонарушения, записан, анкетные данные и контактные телефоны установленных лиц. 

7. Ответственность охранника:


Сотрудник охраны несет ответственность

7.1. За невыполнение и (или) несвоевременное, халатное выполнение своих должностных обязанностей.

7.2. За несоблюдение действующих инструкций, приказов и распоряжений по сохранению коммерческой тайны и конфиденциальной информации.

7.3. За нарушение правил внутреннего трудового распорядка, трудовой дисциплины, правил техники безопасности и противопожарной безопасности.

8.  Частному охраннику запрещается:
8.1. Скрывать от правоохранительных органов ставшие ему известными факты готовящихся или совершенных преступлений;

8.1. Прибегать к действиям, посягающим на права и свободы граждан;

8.2. Совершать действия, ставящие под угрозу, жизнь, здоровье, честь, достоинство, имущество граждан, причиняющие вред окружающей среде;

8.3. Передавать личную лицензию на охранную деятельность для использования другим лицам;

8.4. Покидать пост без разрешения старшего смены, пока он не будет сменен или снят с

поста;

8.5. Допускать пребывание на посту любых лиц. за исключением прямых начальников и лиц прибывших с их разрешения;

8.6. Самовольно отключать охранно-пожарную сигнализацию и освещение объекта;

8.7. Отвлекаться от выполнения служебных обязанностей, вступать в разговоры с посторонними лицами и сотрудниками офиса, если это не вызвано служебной необходимостью.

8.8. Пользоваться мобильным телефоном, если это не вызвано служебной необходимостью.

9. Порядок действий при задержании и передаче в органы внутренних дел

9.1. Задержанию с незамедлительной передачей в органы внутренних дел ОВД подлежат лица, совершившие правонарушения, связанные с посягательством на жизнь и здоровье сотрудников охраны, охраняемое имущество, общественный порядок, в целях установления личности нарушителей и составления акта о правонарушении.

9.2. В каждом случае задержания составляется акт в трех экземплярах. В случае отказа задержанного от подписания акта в нем делается об этом запись. Первый экземпляр акта остается у охраны, второй передается администрации Объекта, третий остается у задержанного (передается прибывшему сотруднику полиции). При передаче задержанного лица сотрудникам полиции на всех экземплярах указывается, в каком состоянии и с какими травмами он им передан.
10.    Особые обязанности сотрудника охраны

10.1. При нападении охраняемый объект:

10.1.1. Немедленно сообщить о случившемся оперативному дежурному ООО ЧОП   по телефону ____________, в дежурную часть ГУ МВД России по Ростовской области по телефону 249-34-01, 249-34-02 и представителю  ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону».
10.1.2. Исходя из складывающейся обстановки принять возможные меры противодействия лицам, осуществляющим противоправные действия, блокировать места скопления граждан, хранения материальных ценностей, обеспечить сохранность записей с камер видеонаблюдения, иных доказательств осуществленного нападения.

10.2. При пожаре: 

10.2.1. В случае возникновения пожара или задымления охранник обязан:

10.2.2. Немедленно выяснить причины, места и характер возгорания или задымления.

10.2.3. Немедленно сообщить о случившемся в службу «01», оперативному дежурному ООО ЧОП, в дежурную часть ГУ МВД России по Ростовской области  и представителю ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»;
10.2.4. Исходя из сложившейся обстановки, принять решение по силам и средствам, необходимым для тушения пожара;  

10.2.5. В случае незначительного возгорания, не представляющего опасности для людей, оповестить руководство Объекта, о возгорании или задымлении и приступить к тушению имеющимися на постах средствами пожаротушения;  

10.2.6. В случае значительного возгорания и при невозможности справиться с очагом пожара своими силами:

а) разблокировать и открыть запасные выходы из помещений, оказать помощь в эвакуации сотрудников и посетителей; 

б) согласно пожарному расчету обеспечить вынос и охрану материальных ценностей, сосредотачивая их в одном безопасном месте; 

в) обеспечить встречу и развертывание прибывающих пожарных команд и скорой помощи.
10.2.7. При наличии пострадавших по возможности оказать им первую помощь;

10.2.8 Все действия отразить в специальном рапорте на имя руководства своего охранного предприятия. 

10.1.9. До прибытия ответственных лиц объекта, руководить проведением необходимых мероприятий. 

11. При обнаружении взрывных устройств или неустановленных предметов: 

11.1. При получении информации об угрозе взрыва немедленно доложить об этом администрации Объекта и руководству охранного предприятия, дежурному ГУ МВД России по Ростовской области и принять меры к удалению персонала и посетителей на безопасное расстояние от места явного или предполагаемого расположения взрывного устройства; 

11.2. Допустить в помещения специалистов взрывотехников для обследования Объекта на предмет выявления и обезвреживания взрывных устройств; 

11.3. При угрозе взрыва: 

11.4. Осуществить эвакуацию людей из здания и с прилегающей территории   охраняемого объекта, обеспечив при этом сохранность материальных ценностей;

11.5. Следить за тем, чтобы в период проведения поиска и эвакуации никто из персонала и гостей не дотрагивался и не передвигал предмет, предположительно являющийся взрывным устройством;

11.6. Постоянно поддерживать связь с руководителем операции по ликвидации угрозы взрыва и выполнять его указания; 

11.7. При обнаружении подозрительного предмета (вещества): 

11.8. Провести осмотр, не касаясь его, определить его характерные особенности (габариты, наличие проводов, упаковки), сообщить полную и достоверную информацию о происшествии в дежурную часть ГУ МВД России по Ростовской области. 

11.9. Обеспечить охрану места обнаружения подозрительного предмета до прибытия специалистов по разминированию (обезвреживанию взрывных устройств). 

11.10. Организовать эвакуацию гостей и персонала, не допуская паники. 

11.11. Организовать вызов к месту происшествия аварийных служб (пожарной, медицинской, технической). 

11.12. Организовать отключение бытовых и производственных коммуникаций. 

11.13. Закрыть доступ людей в опасную зону. 

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ:

С Должностной инструкцией на объекте охраны к Договору № ​________  от __ ___ __ года ознакомлен:

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата

ознакомления
	Подпись

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение №5 к договору
№______от «__»_________2018 г.
                                              Постовая ведомость 

по Объектам ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону» 

	Наименование поста, адрес
	Кол-во постовых/режим работы
	Описание поста (Основные обязанности)

	344022, г. Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47, офисное здание 


	2 чел.

Стационарный

с 07.00 по 07.00 ежедневно, 

включая выходные и праздничные дни


	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима с помощью системы контроля управления доступом, контроль работы автоматических турникетов, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, видеоконтроль за территорией с лицевой части здания.

	344022, г. Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47, офисное здание 


	1  чел.

Дневной, подвижный

с 07.00 до 18.00 в будние дни, с 07.00 до 16.00 в субботу и предпраздничные дни 


	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан.

Поэтажный обход здания с целью контроля и обеспечения внутри объектового режима и соблюдения правил пожарной безопасности.



	344091, г. Ростов-на-Дону, ул. 2-я Краснодарская 147А, офисное помещение
	1 чел.

Суточный, стационарный

с 07.00 по 07.00 ежедневно, включая выходные и 

праздничные дни 
	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима с помощью системы контроля управления доступом, контроль работы автоматических турникетов, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, видеоконтроль за территорией с лицевой части здания.

	346130, Ростовская область, г. Миллерово, ул. М. Горького,31 офисное помещение
	1 чел.

Суточный, стационарный

с 07.00 по 07.00

ежедневно, 

включая выходные и праздничные дни
	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, контроль за территорией с лицевой части здания.

	347910, Ростовская область, г. Таганрог, ул. Заводская, 20-3, офисное помещение
	1 чел.

Суточный, стационарный

с 07.00 по 07.00

ежедневно, 

включая выходные и праздничные дни.


	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, контроль за территорией с лицевой части здания.

	346000, Ростовская область, п. Чертково, ул. Гайдара, 3, офисное
	1 чел.

Пост с режимом работы:

 с 17.00 до 08.00 следующего дня ежедневно, исключая выходные

 и праздничные дни. 

С 08.00 до 08.00 следующего дня в выходные и праздничные дни.
	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан. 

Осуществление пропускного режима, учет и фиксация посетителей и привлеченного персонала обслуживающей организации, обеспечение общественного порядка на входе, обеспечение сохранности фасадной части здания, контроль за территорией с лицевой части здания

	По заявке заказчика в адресах, указанных в настоящем тех задании
	1 чел.

Дневной, подвижный

с 08.00 до 18.00 в субботу 

и предпраздничные дни.
	Охрана помещений и имущества, защита жизни и здоровья граждан.

Осуществление контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов.



	ИТОГО в сутки:
	    8 Чел./147,71 час.
	


                                                           С П Р А В К А

расчет нормо-часов (к постовой ведомости)

	Нормо-часов в сутки
	Нормо-часов в месяц (из расчета 30,5 дней в мес.)
	Нормо-часов за весь период действия Договора (с 01.10.2018 по 30.09.2019)
	Примечание

	147,71
	4505,25
	54 063
	


4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке предложений
4.1. Общий порядок проведения запроса предложений

4.1.1.
Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a) Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 4.2.); 

b) Публикация Документации по запросу предложений (подраздел 4.3.):

c) Публикация Проекта Договора в порядке, указанном в п. 1.1.1.;

d) Предоставление Документации по запросу предложений (подраздел 4.4.);

e) Подготовка Участниками своих Предложений (подраздел 4.5.), разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений  (при необходимости), внесение изменений в Документацию по запросу предложений (при необходимости), продление сроков проведения Запроса предложений (при необходимости),  отказ от проведения запроса предложений (при необходимости);

f) Подача Предложений и их прием (подраздел 4.7.);

g) Рассмотрение поступивших на процедуру Предложений (подраздел 4.8.);

h) Оценка Предложений, в том числе проведение переторжки (подраздел 4.9.);

i) Определение Победителя (подраздел 4.10.);

j) Подписание Договора (подраздел 4.11.).

4.2. Публикация Извещения о проведении запроса предложений

4.2.1. Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в срок, указанный в пункте 1.1.1.

4.2.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Заказчика никаких последствий.

4.3. Публикация Документации по запросу предложений 

4.3.1. Документация по запросу предложений была опубликована в срок, указанный в пункте 1.1.1.

4.3.2. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Заказчика никаких последствий.

4.4. Порядок предоставления Документации по запросу предложений Участникам

4.4.1. Участники могут самостоятельно получить Документацию по запросу предложений в ЕИС без взимания платы.

4.4.2. Датой начала срока предоставления Документации по запросу предложений является день публикации Извещения о проведении запроса предложений в ЕИС «19» сентября 2018 года. Срок окончания предоставления Документации по запросу предложений «24» сентября 2018 года до 10:00 по московскому времени.

4.5. Подготовка Предложений

4.5.1. Общие требования к Предложению

4.5.1.1. Участник должен подготовить Предложение, включающее:

4.5.1.1.1. Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.12.);

4.5.1.1.2. Коммерческо–техническое предложение в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.13.);

4.5.1.1.3. Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.14.);

4.5.1.1.4. Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.6.2.).

4.5.1.2. Участник имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования Закупочная комиссия (далее по тексту-Комиссия) имеет право отклонить все Заявки такого Участника без рассмотрения по существу, либо рассмотреть последнюю Заявку такого Участника.

4.5.2. Требования к сроку действия Предложения

4.5.2.1. Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 4.12.). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 30 (тридцать) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.7.1.). 

4.5.2.2. Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Предложения.

4.5.3. Требования к языку Предложения

4.5.3.1. Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

4.5.3.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

4.5.3.3. Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.5.4. Требования к валюте Предложения

4.5.4.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

4.5.4.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.5.5. Разъяснение Документации по запросу предложений

4.5.5.1. Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации посредством почтовой связи по адресу: 344022, г. Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47 (с пометкой «ЗАКУПКИ»), факсимильной связи по тел/факс (863) 203-59-22 или по адресу электронной почты: p.fairadova@rostov.tns-e.ru со дня начала подачи Предложений «19» сентября 2018 года, но не позднее 16:00 по московскому времени «21» сентября 2018 года. Разъяснения Документации о закупке размещаются Заказчиком в ЕИС не позднее, чем в течение 3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений (не позднее даты окончания подачи Предложений).

4.5.6. Внесение изменений в Документацию по запросу предложений

4.5.6.1. Заказчик вправе внести изменения в извещение и настоящую Документацию по запросу предложений.

4.5.6.2. Изменения, вносимые в извещение и настоящую Документацию по запросу предложений, размещаются Заказчиком в ЕИС не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении изменений, но не позднее окончания срока приема Предложений. 

4.5.7. Продление срока окончания приема Предложений

4.5.7.1. При необходимости Заказчик имеет право продлить срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 4.7.1., путём внесения изменений в извещение и документацию по запросу предложений. В случае, если изменения вносятся в документацию в последний день срока приема Предложений, указанный срок подлежит обязательному продлению.
4.5.7.2. Сведения о продлении срока окончания приёма Предложений размещаются Заказчиком в ЕИС не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении изменений, но не позднее окончания срока приема Предложений. 

4.5.7.3. Заказчик также вправе обратиться к Участникам запроса предложений с просьбой продлить срок действия Предложений. Участник запроса предложений вправе согласиться с такой просьбой, либо отклонить ее. Отклонение просьбы Заказчика о продлении срока действия Предложений не имеет никаких отрицательных последствий и Предложение такого Участника запроса предложений действует в течение первоначально установленного срока.

4.5.8. Отказ от проведения запроса предложений

4.5.8.1. Заказчик вправе отказаться от проведения Запроса предложений в любое время, не неся никакой ответственности перед Участниками запроса предложений.

4.5.8.2. Отказ от проведения Запроса предложений до окончания срока подачи Предложений публикуется в ЕИС не позднее чем в течение 1 (одного) дня со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений.

4.6. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

4.6.1. Требования к Участникам

4.6.1.1. Участниками закупки могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства, которые должны декларировать в заявке на участие в закупке свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», содержащих информацию об участнике закупки, или декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, по форме согласно приложению № 1 к настоящему запросу цен, в случае отсутствия сведений об участнике закупки, который является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом, в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.
4.6.1.2. Участник закупки относится к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), предоставленных им в составе заявки.

4.6.1.3. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и на право заключения Договора, Участник должен отвечать следующим требованиям:

4.6.1.3.1. Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями, управленческой компетентностью, опытом и репутацией, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые) – предоставленная информация оценке не подлежит; 

4.6.1.3.2. Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке);

4.6.1.3.3. Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находиться в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена;

4.6.1.3.4. Участник не должен быть включен в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

4.6.2. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.6.2.1. В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

4.6.2.1.1.   заверенную копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе; 

4.6.2.1.2. заверенную копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации индивидуального предпринимателя; 

4.6.2.1.3. заверенную копию устава в действующей редакции; 

4.6.2.1.4. заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность; 

4.6.2.1.5. анкету по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Анкета Участника (форма 4); 

4.6.2.1.6. справку о выполнении аналогичных, (сопоставимых) по характеру и объему,  договоров, по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5); 

4.6.2.1.7. справку о материально-технических ресурсах, которые будут использованы в рамках выполнения Договора по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о материально-технических ресурсах (форма 6); 

4.6.2.1.8. справку о кадровых ресурсах, которые будут привлечены в ходе выполнения Договора, по установленной в настоящей Документации по запросу предложений форме — Справка о кадровых ресурсах (форма 7);
4.6.2.1.9. справку о наличии конфликта интересов и/или связей, носящих характер аффилированности с работниками ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»;

4.6.2.1.10. информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), а также сведений о структуре исполнительных органов, с документальным подтверждением представленной информации; 

4.6.2.1.11. согласие на обработку персональных данных;
4.6.2.1.12. копию лицензии на негосударственную (частную) охранную деятельность в соответствии со ст. 11.2. Закона Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 № 2487-1;
4.6.2.1.13. копии документов и справки, предусмотренные пунктом 4.8.3.1;

4.6.2.1.14. иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

4.6.2.2. Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.                                                              
4.6.2.3. Предложение должно быть заверено подписью лица, имеющего право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченного им лица на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

4.6.2.4. В случае, если по каким-либо причинам Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую декларирование соответствия Участника требованию, предусмотренному требуемым документом.
4.7. Подача Предложений и их прием

4.7.1. Датой начала срока подачи Предложений на участие в запросе предложений является день публикации Извещения о проведении запроса предложений в ЕИС - «19» сентября 2018 года.

Заказчик принимает Предложения в рабочее время до «24» сентября 2018 года до 10:00 по московскому времени на бумажном носителе по адресу: г. Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47, офис 401, Извариной Ирине Леонидовне. Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

4.8. Рассмотрение и оценка поступивших на процедуру Предложений

4.8.1. Закупочная комиссия проводит процедуру рассмотрения и оценки поступивших Предложений по адресу: г. Ростов-на-Дону, пер. Журавлева, 47, «24» сентября 2018 года в 11:00 по московскому времени.

4.8.1.1.1. Рассмотрение и оценка Предложений осуществляется Комиссией. Эксперты привлекаются Комиссией к оценке Предложений в случае необходимости.

4.8.2. Оценка Предложений включает отборочную стадию и оценочную стадию.

4.8.2.1. Отборочная стадия. В рамках отборочной стадии Комиссия проверяет:
4.8.2.1.1. правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу;

4.8.2.1.2. соответствие Участников, а также привлеченных ими соисполнителей для исполнения договора, требованиям настоящей Документации по запросу предложений, в том числе отсутствие Участника в Реестрах недобросовестных поставщиков, которые ведутся в соответствии с положениями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе  в сфере закупок товаров,  работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; отсутствие отрицательных отзывов о работе Участника;

4.8.2.1.3. соответствие коммерческого и технического предложения требованиям настоящей Документации по запросу предложений, в том числе соответствие цены Предложения установленной начальной (максимальной) цене Договора.

4.8.2.2. В рамках отборочной стадии Комиссия по запросу предложений может запросить в письменной форме, направив соответствующее письмо в адрес Участника, разъяснения или дополнения их Предложений. При этом Комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения. Допускаются уточняющие запросы по техническим условиям Предложения (перечня предлагаемых услуг, их технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет Предложения.

4.8.2.3. При проверке правильности оформления Предложения Комиссия по запросу предложений вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. 

4.8.2.4.
Комиссия принимает решение об отклонении Предложения в случаях:

· несоответствия Предложения предмету, указанному в Документации, в том числе по количественным показателям (несоответствие объема оказываемых услуг);

· несоответствия Предложения техническим, коммерческим или договорным требованиям, установленным в настоящей Документации;

· несоответствия Участника требованиям Положения и настоящей Документации;

· отсутствия документов, определенных Положением или Документацией;

· наличия в Предложении недостоверных сведений о закупаемых услугах или об Участнике;

· наличия у Участника «обязательных» для него предложений о внесении изменений в проект договора, являющийся неотъемлемой частью Документации, не принятых Заказчиком;  

· наличия предложения о цене договора (услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений (договора), установленную Документацией;

· не представления Участником Комиссии письменных разъяснений положений поданного им Предложения по письменному запросу Комиссии;

· наличия сведений об Участнике в реестрах недобросовестных поставщиков, с указанием соответствующего реестра недобросовестных поставщиков.

4.8.3. Оценочная стадия

4.8.3.1. В рамках оценочной стадии Комиссия оценивает Предложения участников закупки в соответствии с Правилами оценки предложений на участие в закупке – Приложением № 2 к Положению, исходя из следующих критериев:

a) Стоимостной критерий (цена договора): 60%

 В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного  государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

Количество баллов, присуждаемых по критерию оценки «цена договора» ([image: image1.wmf]i
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 - предложение участника закупки, заявка (предложение) которого оценивается;
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 - минимальное предложение из предложений по критерию оценки, сделанных участниками закупки.

б) Нестоимостной критерий (квалификация участников закупки): 40%, в том числе показатели:

- Наличие у участника опыта по успешному оказанию услуг сопоставимого характера и объема (50% из 100% по критерию). 

Количество баллов, присуждаемых по данному показателю – 100 баллов – в случае наличия сопоставимого опыта по характеру и объему оказываемых услуг.

Количество баллов, присуждаемых по данному показателю – 0 баллов – в случае отсутствия сопоставимого опыта по характеру и объему оказываемых услуг.

Участником должна быть предоставлена копия 1 (одного) сопоставимого договора и актов оказанных по нему услуг в течение 12 месяцев или копий нескольких договоров, совокупный объем по которым будет равен (допустимо отклонение в меньшую сторону в пределах 10%) или превышать объем закупаемых услуг также в течение 12 месяцев и с приложением актов оказанных по ним услуг (в случае не предоставления копий документов заявке участника по показателю присваивается 0 баллов). 

Сопоставимыми по характеру признаются договоры оказания услуг физической охраны объектов.

Период определяется участником самостоятельно.

- Наличие у участника кадрового состава, оформленного в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации, имеющего удостоверения на право осуществления частной охранной деятельности (30% из 100% по критерию).

Количество баллов, присуждаемых по данному показателю – 100 баллов – в случае наличия кадрового состава в количестве, предусмотренном  техническим заданием.

Количество баллов, присуждаемых по данному показателю – 50 баллов – в случае наличия кадрового состава в количестве, 50% и более, но менее 100%, предусмотренного  техническим заданием.

Количество баллов, присуждаемых по данному показателю – 25 баллов – в случае наличия кадрового состава в количестве, 30% и более, но менее 50%, предусмотренного  техническим заданием.

В случае отсутствия кадрового состава или наличия кадрового состава в количестве менее 30%, предусмотренного техническим заданием – 0 баллов.

В качестве подтверждения по указанному показателю участником должны быть предоставлены копии документов, подтверждающих наличие оформленных в штате сотрудников или привлеченных на иных законных основаниях в соответствии с требованиями трудового законодательства Российской Федерации, и удостоверений на право осуществления частной охранной деятельности. В случае не предоставления копий документов, подтверждающих все перечисленные характеристики, заявке участника по показателю присваивается 0 баллов.

- Наличие у участника договора страхования профессиональной ответственности на сумму не менее 2 000 000,00 руб., срок действия которого должен соответствовать сроку оказания услуг в рамках настоящей закупки, в случае, если срок действия указанного договора истекает ранее срока действия договора закупаемых услуг, участник должен к действующему договору страхования приложить декларацию, содержащую обязательство об оформлении нового договора, соответствующего по страховой сумме, после истечения срока действия приложенного договора (20% из 100% по критерию).

Количество баллов, присуждаемых по данному показателю – 100 баллов – в случае наличия у участника договора страхования профессиональной ответственности. 

Количество баллов, присуждаемых по данному показателю – 0 баллов – в случае отсутствия у участника договора страхования профессиональной ответственности. 

В качестве подтверждения по указанному показателю участником должна быть предоставлена копия договора страхования профессиональной ответственности. В случае не предоставления копии документа заявке участника по показателю присваивается 0 баллов.

Сумма величин значимости критериев оценки составляет 100%.

Итоговый рейтинг предложения участника вычисляется как сумма рейтингов по каждому критерию оценки предложения.
Дробные значения рейтингов округляются до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Победителем признается участник закупки, предложению которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг. Предложению такого участника закупки присваивается первый порядковый номер.

Приоритет не предоставляется в случаях, если:

а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;

б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

г) в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.

Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных подпунктами «г» и «д» подраздела о случаях не предоставления приоритета, цена единицы каждого товара определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, указанной в документации о закупке на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.

4.8.3.1.1. В случае равенства поступивших Предложений, наиболее привлекательным признается Предложение, потупившее ранее других.
4.8.4. Переторжка

4.8.4.1. При проведении запроса предложений проведение переторжки (переговоров) не предусматривается.
4.9. Определение Победителя

4.9.1. Комиссия принимает решение либо по определению Победителя и заключении Договора (пункт 1.2.4), либо о признании запроса предложений несостоявшимся (с заключением договора или без заключения договора), либо по завершению данной процедуры запроса предложений без определения Победителя.

4.9.2. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания комиссии. Протокол, составляемый в ходе процедуры, размещается Заказчиком в ЕИС не позднее, чем через три дня со дня подписания такого протокола.

4.10. Подписание Договора

4.10.1. Срок и порядок заключения договора: Договор заключается с победителем запроса предложений или единственным участником запроса предложений, Предложение которого соответствует требованиям заказчика, в течение не более чем 20 рабочих дней со дня принятия Заказчиком решения о заключении такого договора, но не ранее чем через 10 дней со дня размещения результатов закупки в ЕИС. 

Проект договора, содержащий условия оказания услуг, предлагаемые Участником в своем Предложении, направляется Заказчиком Участнику, с которым заключается договор.
В случае уклонения победителем закупки от заключения договора, договор заключается с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившимся от заключения договора.

Начальник отдела регламентированных закупок

управления по обеспечению

производственной деятельности                                                                       П.В. Файрадова
Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

4.11. Письмо о подаче оферты (форма 1)

4.11.1. Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение и Документацию о проведении запроса предложений, проект договора, заключаемого по итогам запроса предложений, опубликованные в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд «19» сентября 2018 года, и принимая установленные в них требования и условия,

_____________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

Зарегистрированное (-ый, -ая) по адресу

_____________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор оказания услуг _____________________________________ с учетом настоящего Предложения на общую сумму ______________________________________руб. (_________________________________руб. ___ коп.) без учета НДС __% в размере _____ руб. или без НДС, включая ___________________________________________________________________________.

Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами:

1.

2.

3.

n…

(подпись, М.П.)

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.11.2. Инструкции по заполнению

4.11.2.1. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

4.11.2.2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

4.11.2.3. Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, выделив НДС. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

4.11.2.4. Участник должен указать срок действия Предложения согласно требованиям подпункта 4.5.2.1.

4.11.2.5. Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

4.11.2.6. Письмо должно быть подписано в соответствии с требованиями подпунктов 4.6.2.3.

4.12. Коммерческо – техническое предложение (форма 2)

4.12.1. Форма Коммерческо-технического предложения

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческо-техническое предложение 

Наименование Участника: _________________________________

 (Здесь Участник указывает сведения, необходимые для оценки предложений)

Содержание показателей
	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Содержание      показателя 
	Примечания

	1
	Стоимость услуг
	руб., без учета НДС
	
	Указать наличие и размер НДС

	2
	Наличие сопоставимого опыта оказания услуг
	Да/нет
	
	

	3
	Наличие у участника кадрового состава в количестве, необходимом для оказания услуг в соответствии с техническим заданием Заказчика, оформленного в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации и имеющего опыт работы в сфере охранных услуг более 3 (трех) лет и удостоверения на право осуществления частной охранной деятельности
	Чел.
	
	

	4
	Наличие у участника договора страхования профессиональной ответственности
	Да/нет
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

_________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.12.2. Инструкции по заполнению

4.12.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1.).

4.12.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т. ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.12.2.3. В коммерческо-техническом предложении описываются все позиции раздела 2. с учетом предлагаемых условий Договора (раздел 3). 
4.12.2.4. Коммерческо-техническое предложение на поставку товаров будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
4.13. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 3)

4.13.1. Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора

Наименование и адрес Участника: __________________________________________

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта 

проекта Договора (раздел)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.13.2. Инструкции по заполнению

4.13.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1.).

4.13.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т. ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.13.2.3. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

4.13.2.4. В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своем Предложении данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Заказчика, но отклонение которых Заказчиком не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем.

4.13.2.5. Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные изменения к Договору. В случае, если «Обязательные» для Участника условия не приняты Заказчиком, Предложение такого Участника подлежит отклонению.
4.14. Анкета Участника (форма 4)

4.14.1. Форма Анкеты Участника

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	3. 
	ИНН Участника
	

	4. 
	КПП
	

	5. 
	ОГРН
	

	6. 
	Юридический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	12. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.14.2. Инструкции по заполнению

4.14.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1.).

4.14.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т. ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.14.2.3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4.14.2.4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

4.15. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5)

4.15.1. Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма

договора, (руб)
	Сведения о рекламациях по перечисленн-ым договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 201__ год
	
	

	1.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 201__ год
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	И Т О Г О  за 201__-201__ г.г.
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.15.2. Инструкции по заполнению

4.15.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 4.11).

4.15.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.15.2.3. В этой форме Участник указывает перечень и объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям раздела 2. 

4.15.2.4. Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 
4.15.2.5. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

4.16. Справка о материально-технических ресурсах (форма 6)

4.16.1. Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ 
п/п
	Наименование
	Место
нахожде-ния
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназна-чение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.16.2. Инструкции по заполнению

4.16.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1.).

4.16.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.16.2.3. В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

4.17. Справка о кадровых ресурсах (форма 7)

4.17.1. Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (уровень), группы допуска, сертификаты, лицензии и пр.
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты 

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал (указывается в общем численность всех специалистов, находящихся в штате Участника)
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Квалифицированный персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

4.17.2. Инструкции по заполнению

4.17.2.1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с письмом о подаче оферты (подраздел 5.1.).

4.17.2.2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т. ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

4.17.2.3. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником в ходе выполнения Договора.

4.17.2.4. В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника.

4.17.2.5. По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
4.18. Декларация соответствия участника закупки статусу малого или среднего предпринимательства (документ, содержащий сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства или декларация по форме 8).

ФОРМА 

декларации о соответствии участника закупки

критериям отнесения к субъектам малого

и среднего предпринимательства

    Подтверждаем, что _______________________________________________________

                          (указывается наименование участника закупки)

в  соответствии  со  статьей  4  Федерального  закона  "О развитии малого и

среднего   предпринимательства   в   Российской   Федерации"  удовлетворяет

критериям отнесения организации к субъектам __________________________________

                                            (указывается субъект малого или

                                              среднего предпринимательства

                                               в зависимости от критериев

                                                       отнесения)

предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

    1. Адрес местонахождения (юридический адрес): ______________________________

__________________________________________________________________________.

    2. ИНН/КПП: _____________________________________________________________.

                     (N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем

                                       его органе)

    3. ОГРН: ________________________________________________________________.

    4.  Сведения  о  соответствии критериям отнесения к субъектам малого  и среднего  предпринимательства,  а  также  сведения  о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности:

	N п/п
	Наименование сведений
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 
	2
	3
	4
	5

	1.
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	-

	2.
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 49
	-

	3.
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	да (нет)

	4.
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	да (нет)

	5.
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково"
	да (нет)

	6.
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом "О науке и государственной научно-технической политике"
	да (нет)

	7.
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек (за предшествующий календарный год)

	
	
	до 15 – микропредприя-тие
	
	

	8.
	Доход за предшествующий календарный год, который

определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей (за предшествующий календарный год)

	
	
	120 в год – микропредпри-ятие
	
	

	9.
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению

	10.
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	11.
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	12.
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	да (нет)

	13.
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)

(в случае участия - наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	14.
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"
	да (нет)

(при наличии - количество исполненных контрактов или договоров и общая сумма)

	15.
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	
	да (нет)
	

	16.
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	                 да (нет)


____________________

(подпись)

М.П.

___________________________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

«УТВЕРЖДАЮ»


Генеральный директор


_________________________


_____________ (Ф.И.О.)





«___» ________________ 2018 г.








   «СОГЛАСОВАНО»


Заместитель генеральный директора


ПАО  ГК «ТНС энерго»-  управляющий директор ПАО «ТНС энерго Ростов-на-Дону»


________________ Жукова Д.В.


«___» ________________ 2018 г.











� Не являются нарушениями действия работников Общества . Посетителей, связанные с процедурами получения-сдачи в Бюро пропусков оформленных пропусков,  их погашения, а также идентификации Работниками охраны лиц на предмет соответствия оформленным пропускам.






