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1. Общие положения.
1.1. Общие сведения о процедуре запроса предложений.
1.1.1. Заказчик, являющийся Организатором запроса предложений – Общество с ограниченной ответственностью «ТНС энерго Пенза» (почтовый адрес: 440039, г. Пенза, ул. Гагарина, 11б, ответственный секретарь Постоянно-действующей закупочной комиссии (далее – ПДЗК) – Горина Марина Алексеевна, тел:. 8 (8412) 58-41-62, e-mail Gorina-MA@penza.tns-e.ru) Извещением о проведении открытого запроса предложений, опубликованным «15» декабря 2017 г. в Единой информационной системе www.zakupki.gov.ru, на сайте ООО «ТНС энерго Пенза» www.penza.tns-e.ru в разделе «Закупки» пригласило юридических лиц и физических лиц (в т.ч. индивидуальных предпринимателей), которые относятся в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 24.07.2007 г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к субъектам малого или среднего предпринимательства к участию в процедуре Открытый запрос предложений (далее - запрос предложений) на право заключить Договор на оказание услуг, требуемых для осуществления расчетов с собственниками и пользователями помещений в многоквартирных домах и жилых домах, а также на введение ограничения (возобновление) энергоснабжения для неплательщиков.
1.1.2. Предмет запроса предложений - на право заключить Договор на оказание услуг, требуемых для осуществления расчетов с собственниками и пользователями помещений в многоквартирных домах и жилых домах, а также на введение ограничения (возобновление) энергоснабжения для неплательщиков Закупка № 5.5 (согласно Годовой комплексной программе (плану) закупок ООО «ТНС энерго Пенза» на 2017 год, размещенной на официальном интернет – сайте www.zakupki.gov.ru).
1.1.3. Подробные требования к поставляемой продукции изложены в разделе «2» Техническое задание (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам запроса предложений, приведен в разделе «3». Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявок, приведены в разделе «4». Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Заявки приведены в разделе «6». 
1.2. Правовой статус документов.
1.2.1. Запрос предложений проводится в соответствии с Положением о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг ООО «ТНС энерго Пенза», утвержденным Советом Директоров от 19 февраля 2015 года, согласно Приказа заместителя генерального директора ПАО ГК «ТНС энерго» - управляющего директора ООО «ТНС энерго Пенза» №117 от «15» декабря 2017 г.

1.2.2. Данная процедура Запроса предложений не является торгами (конкурсом или аукционом), и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации, а также не регулируется п.2 ст. 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура Запроса предложений не накладывает на Организатора запроса предложений соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.
1.2.3. Опубликованное в соответствии с п.1.1.1. Извещение о проведении запроса предложений, являющейся неотъемлемой частью Документации по запросу предложений, вместе с настоящей Документацией, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками запроса предложений в соответствии с этим в течение срока, определенного для проведения запроса предложений.
1.2.4. Заявка Участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором запроса предложений в соответствии с этим.
1.2.5. Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.
1.2.6. Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
1.2.7. Если в отношении сторон Договора, заключаемого по результатам запроса предложений, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая Документация (и проект Договора как ее часть) и Заявка Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей, будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.
1.3. Обжалование.
1.3.1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств, в связи с проведением запроса предложений и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне, при этом уполномоченным представителем ООО «ТНС энерго Пенза» в рамках данного пункта выступает ПДЗК. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 20 рабочих дней с момента ее получения.

1.3.2. Если претензионный порядок, указанный в п.1.3.1. не привел к разрешению разногласий, Участники запроса предложений имеют право оспорить решение или поведение Организатора запроса предложений в связи с данным запросом предложений, обратившись в Центральный закупочный орган ООО «ТНС энерго Пенза».

1.3.3. Участник вправе обжаловать в антимонопольный орган действия (бездействия) Заказчика при закупке товаров в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

1.3.4. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные в порядке, предусмотренном п.1.3.2. могут быть решены в Арбитражном суде Пензенской области, в соответствии с его правилами, действующими на дату подачи искового заявления.

1.3.5. Вышеизложенное не ограничивает права сторон на обращение в суд в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.4. Прочие положения.
1.4.1. Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки, а Организатор запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов Запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

1.4.2. Применение факсимильной подписи (факсимиле) в оригиналах документов и заверяемых Участником запроса предложений копиях документов, поданных в составе Заявки, не допускается.

1.4.3. Предполагается, что Участник запроса предложений изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в Документации по запросу предложений, а также разъяснения Организатора в случае направления Участниками запросов. Никакие претензии к Организатору запроса предложений не будут приниматься на том основании, что Участник запроса предложений не понимал какие-либо вопросы. Неполное представление информации, запрашиваемой в Документации по запросу предложений, или же подача Заявки, не отвечающей требованиям Документации по запросу предложений, представляют собой риск для Участника, и может привести к отклонению его Заявки.

1.4.4. Организатор запроса предложений обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявке. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

1.4.5. Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, вправе отклонить Заявку, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно  согласился дать,  или предложил служащему Организатора запроса предложений вознаграждение в любой форме: поставку, работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие ПДЗК решения,  по определению Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.

1.4.6. Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Участника запроса предложений, чья Заявка признана лучшей.

1.4.7. Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, вправе отклонить Заявки Участников запроса предложений, аффилированных между собой (понятие аффилированного лица согласно ст.4 Закона РСФСР от 22.03.1991 № 948-1 «О конкуренции и ограничении монополистической деятельности на товарных рынках»).

1.4.8. Факт подачи Заявок лицами аффилированными с Заказчиком и/или Организатором запроса предложений, и/или экспертом, не является основанием для отклонения таких заявок, но является основанием для самоотвода соответственно члена ПДЗК или эксперта, имеющих аффилированные связи с Участником Запроса предложений. В случае, если факт аффилированности установлен в процессе или после проведения запроса предложений, но до подписания Договора по итогам проведения запроса предложений, ПДЗК информирует об этом ЦЗО ООО «ТНС энерго Пенза» и пересматривает принятые решения без учета голоса/мнения аффилированного лица. 

1.4.9. В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Документацией по запросу предложений Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, вправе отказаться от проведения Запроса предложений на любом из этапов, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками запроса предложений.

2. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ.
2.1. Предмет закупки – Оказание комплексной услуги, включающей: 

- снятие показаний с ИПУ, ОПУ и КоПУ у всех потребителей, пользующихся помещением в многоквартирном доме, жилым домом (частью жилого дома), в соответствии с п.32 ППРФ 354, 

- снятие показаний с ИПУ, ОПУ и КоПУ  у потребителей, не предоставивших показания в течение 3 месяцев подряд на основании электронных реестров, полученных от Заказчика (в соответствии п. 84 ППРФ 354), 

- проведение проверки состояния у всех установленных и введенных в эксплуатацию ИПУ, ОПУ и КоПУ (в соответствии п. 83 ППРФ 354),

- снятие показаний с КПУ МКД на основании электронных реестров, полученных от Заказчика (в соответствии п. 31е ППРФ 354),

- снятие показаний с ИПУ в нежилых помещениях МКД на основании электронных реестров, полученных от Заказчика,

- проведение обследования жилых помещений в МКД на предмет установления наличия (отсутствия) технической возможности установки ИПУ, ОПУ (соответствии с Приказом № 627 Министерства регионального развития Российской Федерации от 29.11.2011),

- введение ограничения (приостановление) предоставления коммунальной услуги по электроснабжению, а также возобновление предоставления коммунальной услуги по заявкам Заказчика,
- доставка и вручение уведомлений о введении ограничения режима потребления электрической энергии в отношении лиц, являющихся собственниками помещений в многоквартирных домах, жилых домах,

- отключение ветхого жилья при непосредственной форме управления.

2.2. Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика.
Таблица 1.

	№
	Номенклатура
	Ед. изм.
	Количество

	1
	Снятие показаний с ИПУ, ОПУ и КоПУ в жилых помещениях МКД и жилых домов, периодичностью 1 раза в 3 месяца (в соответствии с п.32 ППРФ 354)  в многоквартирных домах, в ЖД (части ЖД)
	шт.
	220 000

	2
	Снятие показаний с ИПУ, ОПУ и КоПУ у потребителей, не предоставивших показания в течение 3 месяцев подряд (в соответствии п. 84 ППРФ 354) в многоквартирных домах
	шт.
	24 000

	3
	Снятие показаний с ИПУ, ОПУ и КоПУ у потребителей, не предоставивших показания в течение 3 месяцев подряд (в соответствии п. 84 ППРФ 354) в ЖД (части ЖД),
	шт.
	1 000

	4
	Проведение проверки состояния установленных и введенных в эксплуатацию ИПУ, ОПУ и КоПУ (в соответствии п. 83 ППРФ 354) в многоквартирных домах, в ЖД (части ЖД),
	шт.
	52 450

	5
	Снятие показаний с КПУ МКД по заявкам Заказчика (в соответствии п. 31е ППРФ 354)
	шт.
	1 000

	6
	Снятие показаний с ИПУ в нежилых помещениях МКД по заявкам Заказчика
	шт.
	1 000

	7
	Проведение обследования жилых помещений в МКД на предмет установления наличия (отсутствия) технической возможности установки ИПУ, ОПУ и составления Акта
	шт.
	1 000

	8


	Введение ограничения (приостановление) предоставления коммунальной услуги по электроснабжению, а так же возобновление предоставления коммунальной услуги по заявкам Заказчика
	шт.
	2 500

	9
	Введение ограничения (приостановление) предоставления коммунальной услуги по электроснабжению ветхого жилья при непосредственной форме управления по заявкам Заказчика
	шт.
	100

	10
	Доставка и вручение уведомлений о введении ограничения режима потребления электрической энергии в отношении лиц, являющихся собственниками помещений в многоквартирных домах
	шт.
	3 500

	11
	Доставка и вручение уведомлений о введении ограничения режима потребления электрической энергии в отношении лиц, являющихся собственниками жилых домо
	шт.
	3 000

	Итого:
	
	309 550


1) В состав работ по снятию показаний с ИПУ, ОПУ и КоПУ в жилых помещениях МКД и жилых домов, периодичностью 1 раза в 3 месяца входит:

· получение от Заказчика базы данных потребителей у которых необходимо произвести работы;

· разработка маршрута проведения работ и согласование его с Заказчиком;

· выполнение работ по съему показаний прибора учета и документальное оформление выполненных работ;

· корректировка и/или сбор, при необходимости, данных о потребителе;

· в случае выявления видимых нарушений схемы учета электрической энергии или нарушений целостности самого прибора учета или пломб составление акта с указанием нарушения;

· получение подтверждающей подписи потребителя или его полномочного представителя;

· создание и передача электронного реестра выполненных работ Заказчику.

2) В состав работ по снятию показаний с ИПУ, ОПУ и КоПУ у потребителей, не предоставивших показания в течение 3 месяцев подряд входит:

· получение от Заказчика базы данных потребителей у которых необходимо произвести работы;

· разработка маршрута проведения работ;

· выполнение работ по съему показаний прибора учета и документальное оформление выполненных работ;

· корректировка и/или сбор, при необходимости, данных о потребителе;

· в случае выявления видимых нарушений схемы учета электрической энергии или нарушений целостности самого прибора учета или пломб составляется акт с указанием нарушения;

· получение подтверждающей подписи потребителя или его полномочного представителя;

· при отсутствии допуска к прибору учета произвести работы в соответствии п.85 ППРФ 354;

· создание и передача электронного реестра выполненных работ Заказчику.

3) В состав работ по проверке состояния установленных и введенных в эксплуатацию ИПУ, ОПУ и КоПУ входит:

· получение от Заказчика базы данных потребителей у которых необходимо произвести работы;

· разработка маршрута проведения работ и согласование его с Заказчиком;

· проведение работ в соответствии с п.82 ППРФ 354 и документальное оформление выполненных работ;

· при отсутствии допуска к прибору учета произвести работы в соответствии п.85 ППРФ 354;

· создание и передача электронного реестра выполненных работ Заказчику.

4) В состав работ по снятию показаний с КПУ МКД входит:

· получение от Заказчика базы данных КПУ;

· разработка маршрута проведения работ;

· проведение работ и документальное оформление выполненных работ;

· создание и передача электронного реестра выполненных работ Заказчику.

5) В состав работ по снятию показаний с ИПУ в нежилых помещениях МКД входит:

· получение от Заказчика базы данных ИПУ в нежилых помещениях МКД;

· разработка маршрута проведения работ;

· проведение работ и документальное оформление выполненных работ;

· создание и передача электронного реестра выполненных работ Заказчику.

6) В состав работ по проведению обследования жилых помещений в МКД на предмет установления наличия (отсутствия) технической возможности установки ИПУ, ОПУ:

· получение от Заказчика базы данных потребителей у которых необходимо произвести работы;

· согласование с потребителем даты и времени проведения работ;

· разработка маршрута проведения работ;

· проведение работ в соответствии с Приказом № 627 Министерства регионального развития Российской Федерации от 29.11.2011г. и документальное оформление выполненных работ;

· при отсутствии допуска к прибору учета произвести работы в соответствии п.85 ППРФ 354;

· создание и передача электронного реестра выполненных работ Заказчику.

7) В состав работ по введению ограничения (приостановление) предоставления коммунальной услуги по электроснабжению, а так же возобновлению предоставления коммунальной услуги входит:

· получение заявок от Заказчика;

· разработка маршрута проведения работ;

· выполнение работ по ограничению (приостановлению) или возобновлению предоставления коммунальной услуги по электроснабжению в указанный в заявке срок и документальное оформление выполненных работ;
· контроль за соблюдением введённого ограничения (приостановления) подачи электрической энергии потребителя за весь период с момента отключения два раза (первый раза - в течение недели после отключения, второй раз - не позднее одного месяца после отключения);

· в случае выявления факта несанкционированного (самовольного) подключения потребителя к внутридомовым электрическим сетям незамедлительно информировать Заказчика и принять меры по повторному ограничению (приостановлению) подачи электрической энергии в отношении такого потребителя;

· передача оформленных документов Заказчику.

8) В состав работ по доставке и вручению уведомлений о введении ограничения режима потребления электрической энергии в отношении лиц, являющихся собственниками помещений в многоквартирных домах, жилых домах входит:

· получение заявок от Заказчика;
· разработка маршрута проведения работ;
· проведение работ по доставке уведомлений о введении ограничения режима потребления электрической энергии.

и)
В состав работ по введению ограничения (приостановление) предоставления коммунальной услуги по электроснабжению ветхого жилья при непосредственной форме управления:

· получение заявок от Заказчика;

-
разработка маршрута проведения работ;

-
выполнение работ по ограничению (приостановлению) предоставления коммунальной услуги по электроснабжению в указанный в заявке срок и документальное оформление выполненных работ;

-
передача оформленных документов Заказчику.

Ответственные лица Исполнителя совместно с представителями Заказчика должны осуществлять контроль объемов выполняемых работ, полноту, достоверность и актуальность получаемых данных.

В случае выявления некачественно выполненных работ или их недостаточности оформляется двухсторонним актом.

В случае выявления некачественно выполненных работ или их недостаточности применять к Исполнителю штрафные санкции в соответствии с договором.

Осуществлять контроль соблюдения сроков выполнения этапов работ и срока окончания работ в целом.

В течении трех дней, после получения графиков выполнения работ согласно п. 1) и п.4) Таблицы1. Заказчик имеет право внести изменения в данные графики количеством, не превышающим 20%. 
Максимальная стоимость работ по введению ограничения (приостановление) предоставления коммунальной услуги по электроснабжению, а так же возобновлению предоставления коммунальной услуги, должна удовлетворять требованиям, закрепленным п.п.20 «Правил полного и (или) частичного ограничения режима потребления электрической энергии», утвержденных Постановлением Правительства  РФ от 04.05.2012 N 442 (ред. от 10.11.2017).

Заказчик предпринимает меры по информированию потребителей о полномочиях Исполнителя согласно функциям, в том числе, о необходимости предоставления потребителями необходимых документов работникам Исполнителя при предъявлении ими удостоверений, выданных Исполнителем, в том числе путем размещения указанной информации на своем веб-сайте в сети Интернет.

Исполнитель обеспечивает защиту персональных данных полученных в ходе выполнения работ.

Формат электронных реестров согласовывается с Заказчиком и может быть изменен по инициативе Заказчика.
Требования к участникам закупки, перечень документов, подтверждающих соответствия установленным требованиям.
1) Наличие (в штате Исполнителя и/или по договорам гражданско-правового характера) квалифицированного персонала, с третьей, четвертой группой по электробезопасности для выполнения работ на всей территории Пензенской области:
· с третьей группой по электробезопасности не менее 20 человек;
· с четвертой группой по электробезопасности не менее 4 человек.
2) Наличие собственного или арендованного автотранспорта не менее 10 машин.

3) Наличие собственного персонала для обслуживания IT инфраструктуры не менее 2 человек.

4) Исполнитель должен иметь аттестат соответствия требованиям о защите персональных данных (Федеральный закон №152-ФЗ), Постановления Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных, используемых при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановления Правительства  Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации».

5) Исполнитель должен иметь организованную систему защиты персональных данных, содержащую базовый набор мер обеспечения безопасности персональных данных не ниже 4-го уровня защищенности ПДн в соответствии с требованиями приказа ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах ПДн». 

6) Исполнитель должен обеспечить обмен данными посредством глобальной сети Интернет, на основе следующих вариантов:

· организация зашифрованного VPN-соединения на базе программно-аппаратного комплекса с применением шифрования не ниже AES-256bit (ISO/IEC 18033-3) (предпочтительно);

· прием и передача информации посредством Secure FTP-сервера Исполнителя по протоколу FTPS (применяется SSL, открытый ключ длиной 1024 бит) (в качестве резервного канала);
· хранение данных у Исполнителя должно осуществляться на носителях, с шифрованием данных алгоритмами не ниже AES-256bit (ISO/IEC 18033-3).

7) Весь информационный обмен проводится в электронном виде подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011г. №63-ФЗ «Об электронной подписи». В качестве оператора Исполнитель должен иметь возможность использовать ЗАО «ПФ «СКБ Контур» (ИНН 6663003127 КПП 660850001, Екатеринбург, пр. Космонавтов, 56) и систему защищенного документооборота «Диадок».

8) Исполнитель должен обладать (иметь в собственности или на иных законных правах использования) следующей IT инфраструктурой, технологической вычислительной базой со следующими минимальными характеристиками: 

· серверное оборудование технические характеристики: сервер на базе 2-х процессоров Intel Xeon 16Gb RAM, 2 зеркальных SSD RAID-0, массивом хранения данных RAID-5 HDD 2Tb, магистральный порт LAN порт с пропускной способностью 2Gb/s/ - от 1 ед.;
· рабочие места операторов ПК – Desktop PC на базе Intel Pentium Core i3, 4Gb RAM, 1HDD 500 Gb – не менее 20 шт.

9) Исполнитель обязан проводить все действия (все работы), связанные с обработкой персональных данных потребителей силами своих работников (своим персоналом) с использованием оборудования, находящегося в собственности или во владении и пользовании Исполнителя. 

10) Исполнитель должен обеспечить хранение электронных копий актов и обходных листов, в течение 3-х (трех) лет с даты их оформления, и иметь возможность предоставлять их Заказчику в течение 1-го (Одного) рабочего дня, непосредственно следующего за датой получения от Заказчика соответствующего требования.

11) Программный комплекс исполнителя должен обладать возможностью интеграции данных в базу Заказчика.

12) Исполнитель должен иметь опыт аналогичных работ не менее 3 лет.

13) Исполнитель должен иметь в наличие действующие территориальные представительства в г. Пензе и областных центрах Пензенской области.

14)  Наличие допуска в закрытые воинские части по снятию показаний с ИПУ жилого сектора (ДОЦ).
При производстве работ Подрядчик должен руководствоваться требованиями: Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», «ГОСТ Р 51617 – 2000. Жилищно–коммунальные услуги. Общие технические условия», утвержденного Постановлением Госстандарта РФ от 19.06.2000 № 158-ст» «СП 54.13330.2011. Свод правил. Здания жилые многоквартирные. Актуализированная редакция СНиП 31-01-2003»; «СНиП 21-01-97. Пожарная безопасность зданий и сооружений», Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда, утвержденных постановлением Госстроя России от 27.09.2003 №170, «ГОСТ 12.3.032-84. Система стандартов безопасности труда. Работы электромонтажные. Общие требования безопасности», «СНиП 3.05.06-85. Электротехнические устройства», «Правил устройства электроустановок», утвержденных приказом Минэнерго России от 08.07.2002 № 204 и требованиями других нормативных документов.

Применяемые материалы должны соответствовать действующим нормативам:

«ГОСТ Р 54350-2011. «Национальный стандарт Российской Федерации. Приборы осветительные. Светотехнические требования и методы испытаний», ГОСТ Р 52320-2005 (МЭК 62052-11:2003). «Аппаратура для измерения электрической энергии переменного тока. Общие требования. Испытания и условия испытаний. Часть 11. Счетчики электрической энергии», ГОСТ Р 51628-2000 «Щитки распределительные для жилых зданий. Общие технические условия», ГОСТ Р 52161.1-2004 (МЭК 60335-1:2001). «Национальный стандарт Российской Федерации. Безопасность бытовых и аналогичных электрических приборов. Часть 1. Общие требования», ГОСТ 30207-94 «Статические счетчики ватт-часов активной энергии переменного тока (классы точности 1 и 2)», ГОСТ 26035-83 «Счетчики электрической энергии переменного тока электронные. Общие технические условия» и др.

Допуск к работе и сами работы проводить строго в соответствие с требованиями Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок (утверждены приказом Министерства труда и социальной зашиты Российской Федерации от 24.07.2013 года). Персонал должен иметь группы по электробезопасности в соответствии с требованиями Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок.

Полученная информация по результатам обходов и проверок узлов учета потребителей должна быть полной, актуальной и достоверной.

2.3. Сроки и условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг - C января по декабрь 2018 г. Возможна пролонгация договора на следующий год.

1) До 27 числа каждого месяца направлять Заказчику электронные реестры снятия показаний, сформированные при снятии показаний с ИПУ, ОПУ, КоПУ, КПУ согласно п.п. 1), 2), 4), 5), подраздела 2.2 Таблицы 1.

2) Еженедельно направлять Заказчику Акты выявленных нарушений согласно п.п. б) подраздела 2.2.

3) Направлять Заказчику Акты ограничения (приостановления) предоставления коммунальной услуги по электроснабжению, а также возобновлению предоставления коммунальной услуги в соответствии с п.п. 8), 9) подраздела 2.2 Таблицы 1 в течение 5 рабочих дней с даты их составления, но не позднее последнего числа месяца.

4) Ежемесячно в срок до 27 числа передавать Заказчику электронный реестр актов проверки состояния приборов учета в соответствии с п.п. 4) подраздела 2.2 Таблицы 1 и актов проведению обследования жилых помещений в МКД на предмет установления наличия (отсутствия) технической возможности установки приборов учета в соответствии с п.п. 7) подраздела 2.2 Таблицы 1.

5) В течение 5 (Пяти) рабочих дней по окончании каждого отчетного месяца предоставлять Заказчику акт выполненных работ и счет-фактуру.
2.4. Форма, сроки и порядок оплаты - Оплата осуществляется в форме безналичного расчета на расчетный счет Исполнителя в течение 20 календарных дней со дня подписания Акта выполненных работ.

2.5. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик - Участник должен описать оказываемые услуги, которые являются предметом договора, их количественные и качественные характеристики в Письме о подаче оферты (Форма 1).

3. ПРОЕКТ ДОГОВОРА представлен в Приложении 1.

4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ. ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ ЗАЯВОК.
4.1. Общий порядок проведения Запроса предложений.
4.1.1. Запрос предложений проводится в следующем порядке:

1) публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений (п.4.2.);
2) подготовка Заявок и разъяснение Организатором Документации по запросу предложений, если необходимо (п.4.3. REF __RefNumPara__444_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT );

3) подача Заявок и их прием (п.4.4.);

4) изменение и отзыв Заявки (
 \* MERGEFORMAT п.4.5.
);

5) рассмотрение Заявок (п.4.6.);

6) оценка Заявок (п.4.7. REF __RefNumPara__832_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT );

7) проведение переговоров (п.4.8.);

8) подведение итогов Запроса предложений (п.4.10. REF __RefNumPara__836_922829174 \h 
 \* MERGEFORMAT );

9) подписание Договора (п.4.12.)

10) извещение Участников о результатах Запроса предложений (п.4.13.).

4.1.2. В процессе проведения Запроса предложений на официальном сайте в установленные сроки подлежат опубликованию сведения/документы, указанные ниже:

1) изменения, вносимые в Извещение о проведении запроса предложений, в Документацию о запросе предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о внесении таких изменений;

2) разъяснения Извещения о проведении запроса предложений, Документацию по запросу предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения о предоставлении разъяснений;

3) отказ от проведения Запроса предложений – не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе от проведения Запроса предложений;

4) уведомление о продлении срока подачи Заявок – не позднее 1 дня со дня принятия решения о таком продлении;

5) Протоколы, составляемые в процессе проведения Запроса предложений – не позднее 3 дней со дня подписания таких Протоколов.

4.2. Публикация Извещения о проведении запроса предложений и Документации по запросу предложений.
4.2.1. Извещение о проведении запроса предложений и Документация по запросу предложений опубликованы в порядке, указанном в п.1.1.1. и доступна для ознакомления без взимания платы.
4.2.1. Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.

4.3. Подготовка Заявок.
4.3.1. Общие требования к Заявке.
4.3.1.1. Участник должен подготовить Заявку, с обязательным составлением описи всех документов с указанием страниц, включающую в себя:

1) Письмо о подаче оферты (1Форма 
)

2) Анкету участника (Форма 2);

3) Протокол разногласий к проекту договора (Форма 3);

4) Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров (Форма 4);
5) Справка о кадровых ресурсах (Форма 5);

6) Справка о материально-технических ресурсах, которые будут использованы в рамках выполнения Договора (Форма 6).

7) Декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства (Форма 7);

8) Заполненный проект Договора;

9) Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям настоящей документации (п.4.3.7.2.).

4.3.1.2. Участник имеет право подать только одну Заявку. В случае нарушения этого требования все Заявки такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.3.2. Порядок подготовки Заявки.
4.3.2.1. Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее - уполномоченного лица). В последнем случае оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прикладывается к Заявке Участника.

4.3.2.2. Каждый документ, входящий в Заявку, должен быть скреплен печатью Участника (а при участии в запросе предложений физического лица – нотариально заверена собственноручная подпись).

4.3.2.3. Требования п.4.3.2.1. и п.4.3.2.2. не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.3.2.4. Документы, входящие в Заявку, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц.

4.3.2.5. Участник запроса предложений должен подготовить 1 оригинал заявки.

4.3.2.6. Никакие исправления в тексте Заявки не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

4.3.3. Требования к сроку действия Заявки.
4.3.3.1. Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не должен быть менее 30 календарных дней с момента окончания срока подачи Заявок.
4.3.3.2. Указание меньшего срока действия является основанием для отклонения Заявки.

4.3.4. Требования к языку Заявки.
4.3.4.1. Все документы, входящие в Заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

4.3.4.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях - апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.
4.3.4.3. ПДЗК вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

4.3.5. Требования к валюте Заявки.
4.3.5.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Заявку, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

4.3.5.2. Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

4.3.5.3. Цена Заявки фиксируется в российских рублях и не подлежит изменению при изменении официального курса валюты.

4.3.6. Начальная (максимальная) цена Договора (цена лота).
4.3.6.1.  Начальная (максимальная) цена Договора составляет 62 408 980,00 рублей без НДС / 73 642 596,40 рублей с НДС.
4.3.6.2. За исполнение обязанностей Заказчик выплачивает Исполнителю вознаграждение. Вознаграждение включает в себя компенсацию всех издержек Исполнителя по работам, выполняемым в рамках Договора. Стоимость услуг, оказанных Исполнителем, облагается НДС по ставке 18%.

4.3.6.3. В случае заявления одним или несколькими Участниками цены Предложения без учета НДС (в случае применения Участником упрощенной системы налогообложения) все Предложения Участников будут рассматриваться без учета НДС.

4.3.6.4. Указание большей цены может служить основанием для отклонения.

4.3.7. Требования к Участнику. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.
4.3.7.1. Участниками закупки могут быть только лица, соответствующие критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее Закон 209-ФЗ), и обладающие соответствующей правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Подтверждается предоставлением в составе заявки сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с Законом 209-ФЗ в форме электронного документа или декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Закона 209-ФЗ в случае отсутствия сведений об участнике закупки, который является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом в соответствии с частью 3 статьи 4 Закона 209-ФЗ в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства по форме, установленной настоящей документацией о закупке;
4.3.7.2. Чтобы претендовать на победу в данной процедуре Запроса предложений и получить право заключить с Заказчиком Договор, Участник должен отвечать следующим требованиям:

1) Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), управленческой компетентностью, опытом и репутацией; 

2) Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора);

3) Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена;

4) Участник не должен быть включен в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона №223-ФЗ от 18.07.2011г. «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

5) Участник должен иметь допуск в закрытые воинские части для снятия показаний с ИПУ жилого сектора (ДОЦ).

6) Участник должен иметь в наличии действующие территориальные представительства в г. Пенза и областных центрах Пензенской области.

7) Участник должен соответствовать отборочным критериям по финансовой устойчивости.

Для юридических лиц показатели финансовой устойчивости  оцениваются на основании бухгалтерского баланса и отчёта о финансовых результатах, рассчитываемым в соответствии с Методикой оценки финансовой устойчивости участника, приведенной в разделе 6 настоящей документации, по следующим отборочным критериям:

· Стоимость чистых активов (СЧА) - показатель СЧА должен иметь значение  > 0;
· Коэффициент соизмеримости выручки (КСВ) - показатель КСВ должен иметь значение ≥1.

4.3.7.3. В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Заявки следующие документы, подтверждающие его правоспособность для юридических лиц / индивидуальных предпринимателей, если в каждом из пунктов не установлено иное:

1) Выписку  из единого государственного реестра юридических лиц (выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее чем за 60 дней до даты окончания срока подачи предложения;

2) Справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, выданную соответствующими подразделениями ФНС России, не ранее чем за 30 дней до даты окончания приёма  заявок;

3) Заверенную Участником копию Устава в действующей редакции;

4) Заверенные Участником копии учредительных документов;

5) Информационное письмо об учете в ЕГРПО;

6) Документы (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если заявка подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность.

7) Форму № 4 ФСС;

8) Бухгалтерскую отчетность:

Для обычной системы налогообложения:
· копии годовой бухгалтерской отчетности за последний отчетный год с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы в соответствии с действующим законодательством; 

Для упрощенной системы налогообложения:

· копии Налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за последний отчетный год с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы в соответствии с действующим законодательством;

· Уведомление о применении УСНО; 

и) действующие лицензии на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые Участник обладает лицензией (Аттестат соответствия требованиям о защите персональных данных);

к) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

В случае, если Заявка на участие в открытом запросе предложений не соответствует требованиям, установленным настоящей документацией, заказчик в праве отказать в допуске на участие в открытом запросе предложений.

Организатор запроса предложений имеет право запрашивать иную информацию, необходимую для подтверждения  сведений, предоставленных Участниками запроса предложений.
4.3.7.4. Участником должна быть обеспечена достоверность информации в представляемых документах. Организатор закупки вправе отклонить Заявку только на том основании, что в составе Заявки будут обнаружены документы с информацией, не соответствующей действительности.

В случае, если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору запроса предложений о соответствии Участника данному требованию.

4.3.7.5. В случае участия в запросе предложений иностранной организации, такой поставщик предоставляет аналогичные документы. Такие документы должны быть переведены на русский язык и апостилированы, в противном случае ПДЗК вправе не рассматривать документы Участника.

4.3.8. Разъяснение Документации по запросу предложений.
4.3.8.1. Любой потенциальный Участник с даты публикации извещения о проведении закупки и не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания подачи заявок, вправе направить в электронной форме организатору запрос о разъяснении положений Документации посредством электронной почты на адрес, указанный в п.1.1.1. При этом Организатор может потребовать осуществления дополнительных действий, например, дублирование запроса электронным документом, подписанным электронной цифровой подписью или усиленной квалифицированной цифровой подписью.

4.3.8.2. Организатор направит в форме электронного документа разъяснения положений документации на электронный адрес, указанный в письме участника, при условиях если указанный запрос поступил к Организатору не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания подачи заявок, указанной в п.4.4.4., и был направлен посредством электронной почты на адрес, указанный в  пункте 1.1.1.

4.3.8.3. Организатор вправе оставить запрос без ответа в случае, если ответ содержится в извещении или настоящей Документации либо прямо вытекает из их положений.

4.3.8.4. Разъяснения положений Документации размещаются в ЕИС не позднее чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений.

4.3.9. Внесение изменений в Документацию по запросу предложений.
4.3.9.1. Организатор запроса предложений, по решению ПДЗК, в любой момент до истечения срока приема заявок вправе внести изменения в настоящую Документацию по запросу предложений. 

4.3.10. Продление срока окончания приема Заявок.
4.3.10.1. При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема  заявок, установленный в п.4.4.4. с извещением всех Участников.

4.4. Подача Заявок и их прием.

4.4.1. Перед подачей Заявка должна быть надежно запечатана в конверт (пакеты, ящики и т.п.). Заявка запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Предложение».

4.4.2. На конверте необходимо указать следующие сведения: 

1) наименование и адрес Организатора запроса предложений в соответствии с п.1.1.1.; 

2) полное фирменное наименование Участника запроса предложений и его почтовый адрес; 

3) предмет запроса предложений в соответствии с п.1.1.2.
4.4.3. Участники запроса предложений должны обеспечить доставку своих Заявок по адресу: 440039, г. Пенза, ул. Гагарина, 11б, ком.518, ответственному секретарю ПДЗК – Гориной Марине Алексеевне, тел:. 8 (8412) 58-41-62. При этом Участникам запроса предложений рекомендуется предварительно позвонить по указанному выше телефону. В случае направления Заявки через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки Заявки.

4.4.4. Организатор запроса предложений начинает принимать заявки «15» декабря 2017 года, окончание приема заявок в 10-00 часов (московского времени) «21» декабря 2017 года.
4.4.5. Организатор запроса предложений выдает расписку о получении Заявки лицу, доставившему конверт, с указанием времени получения.

4.5. Изменение и отзыв Заявки.

4.5.1. До окончания срока подачи заявок Участник запроса предложений вправе изменить или отозвать поданную Заявку.

4.5.2. В случае изменения Заявки Участники готовят следующие документы в письменной форме: 

1) обращение к Организатору запроса с просьбой об изменении Заявки на бланке Участника;

2) перечень изменений в Заявку с указанием документов первоначальной Заявки, которых данные изменения касаются; 

3) новые версии документов, которые изменяются.

4.5.3. В случае отзыва Заявки Участник должен подготовить соответствующее обращение на бланке Участника в письменной (бумажной) форме, подписанное и скрепленное печатью в порядке, указанном в п.4.3.2.1., п.4.3.2.2.
4.5.4. Изменения и отзыв Заявки, подготовленные в письменной (бумажной) форме, должны быть подписаны и скреплены печатью в порядке, указанном в п.4.3.2.1., п.4.3.2.2.
4.5.5. Если Организатор запроса не получит сведения об изменениях или отзыве Заявки, то данные изменения или отзыв будет считаться неполученным вовремя и не будет учитываться.

4.6. Рассмотрение Заявок, поступивших на запрос предложений.
4.6.1. Организатор проводит рассмотрение Заявок в 11-00 (московского времени)  «21»  декабря 2017 года по адресу: ООО «ТНС энерго Пенза» в г. Пенза, ул. Гагарина, 11б в присутствии не менее чем двух членов ПДЗК.

4.6.2. В ходе данной процедуры ПДЗК вскрывает каждый полученный конверт и оглашает следующие сведения, основываясь на материалах Заявки:

1) наименование и адрес Участника запроса предложений;

2) наименование оказываемых услуг и общую цену Заявки;

3) иные сведения, которые комиссия считает нужным огласить.

4.6.3. По ходу процедуры вскрытия ПДЗК ведет соответствующий протокол, в котором отражена вся информация, оглашенная комиссией.

4.6.4. ПДЗК может принять решение об отклонении Заявки, и отказе в допуске Участника к участию в запросе предложений в случаях:

1) несоответствия предмета Заявки предмету закупки, указанному в Документации, в том числе по количественным показателям (несоответствие количества поставляемой продукции);

2) отсутствия документов, определенных Документацией, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике или об оказываемых услугах;

3) наличия предложения о цене договора, превышающего начальную (максимальную) цену предмета запроса предложений, установленную Документацией;

4) наличие сведений об Участнике в реестрах недобросовестных поставщиков.

4.7. Оценка Заявок.

4.7.1. Общие положения.

4.7.1.1. Оценка Заявок осуществляется ПДЗК и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Организатором запроса предложений.
4.7.1.2. Рассмотрение и оценка заявок осуществляется в соответствии с условиями настоящей Документации.

4.7.1.3. Информация относительно разъяснения, предварительного рассмотрения, оценки и сопоставления Заявок Участников, а также рекомендации по присуждению Договора является строго конфиденциальной и не подлежит разглашению Участникам или иным лицам, которые официально не имеют к этому отношения, за исключением сведений, размещаемых в Единой информационной системе, сайте Общества.
4.7.1.4. Участники не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при оценке заявок, а также вступать в контакты с экспертами, выполняющими экспертизу Заявок. Любые попытки Участников повлиять на ПДЗК при экспертизе Заявок или на присуждение Договора, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Организатором запроса, служат основанием для отклонения Заявок таких Участников.

4.7.1.5. Оценка Заявок включает отборочную стадию (п.4.7.2.), и оценочную стадию (п.4.7.3.).

4.7.2. Отборочная стадия.
4.7.2.1. В рамках отборочной стадии ПДЗК проверяет:

1)  правильность оформления заявок и их соответствия требованиям настоящей документации по существу;

2) соответствие Участников требованиям настоящей документации (правоспособность, полномочия на оказание услуг);

3) соответствие предлагаемых услуг требованиям настоящей документации;

4) соответствие предлагаемых договорных условий требованиям настоящей документации (срок оказания услуг, условия оплаты).

4.7.2.2. В рамках отборочной стадии ПДЗК может запросить у Участников разъяснения их Заявок. Допускаются уточняющие запросы по техническим условиям Заявки (перечня предлагаемых услуг), при этом данные уточнения не должны изменять предмет Запроса предложений. При проверке правильности оформления Заявки ПДЗК вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Заявки. 

4.7.2.3. По результатам проведения отборочной стадии ПДЗК имеет право отклонить Заявки, которые:

1) не отвечают требованиям к оформлению заявки, установленным в настоящей документации;

2) содержат предложения, не  соответствующие установленным условиям настоящей документации;

3) поданы участниками, которые не соответствуют требованиям документации (правоспособность, полномочия на оказание услуг);

4) предлагаемые услуги не соответствует требованиям документации;
5) не соответствуют по предлагаемым договорным условиям, требованиям документации (срок оказания услуг, превышающий срок, предусмотренный п.2.3. Документации; условия оплаты);

6) поданы Участниками, находящимися в реестре недобросовестных поставщиков размещенном на сайте www.zakupki.gov.ru;
7) в составе Предложения и прилагаемых к ним документов содержат недостоверные, неточные или искаженные сведении.
4.7.2.4. При проведении отборочной стадии Организатор запроса предложений вправе проверять соответствие предоставленных Участником заявлений, документов и информации действительности, в том числе путем направления запросов в государственные органы, лицам, указанным в Заявке, а также проводить выездные проверки. 

4.7.2.5. Заявка Участника может быть отклонена на основании заключения службы безопасности Заказчика.

4.7.3. Оценочная стадия.
4.7.3.1. В рамках оценочной стадии Комиссия по запросу предложений оценивает и сопоставляет Предложения и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из следующих критериев и их весовых коэффициентов:

	№ п/п
	Наименование критериев оценки
	Весовой коэффициент

	1.
	Цена договора 
	0,5

	2.
	Финансовая устойчивость
	0,2

	3.
	Квалификация Участника:
	0,3

	3.1.
	Опыт выполнения аналогичных договоров
	0,1

	3.2.
	Материально-технические ресурсы
	0,1

	3.3.
	Наличие квалифицированного персонала для выполнения работ
	0,1


В случае заявления одним или несколькими участниками цены заявки без учета НДС, будут сравниваться цены всех участников закупочной процедуры без учета НДС.
По критерию «Финансовая устойчивость» общая оценка финансового состояния определяется  в соответствии с Методикой оценки финансовой устойчивости Участников (раздел 6 настоящей  документации).

Критерий «Квалификация Участника» определяется на основании документов, подтверждающих соответствие требованиям закупочной документации (Формы 4-6). Каждый член комиссии производит оценку по совокупности информации, содержащейся в Формах 4-6.

4.7.3.2. Порядок оценки Предложений проводится с использованием метода взвешенного суммирования. При методе взвешенного суммирования оценку по каждому обобщенному критерию для каждого Участника определяют взвешенным суммированием влияющих на него оценок нижнего уровня иерархии с учетом их весовых коэффициентов, отражающих в первую очередь их значимость (весомость).

4.7.3.3. Члены ПДЗК детально рассматривают и производят балльную оценку критериев. Под критериями понимаются такие характеристики, которые оцениваются по балльной системе и отражают степень соответствия заявки предъявляемым требованиям. Оценка каждого критерия производится по пятибалльной шкале в зависимости от степени предпочтительности: 

5- наиболее предпочтительное

4- предпочтительное

3- менее предпочтительное

2- наименее предпочтительное

1- не приемлемы

4.7.3.4. Итоговые обобщенные оценки вычисляются ответственным секретарем ПДЗК. Для определения обобщенной оценки по каждому критерию определяется средний балл, путем деления суммы баллов на число оценщиков. Итоговая обобщенная оценка каждого Предложения вычисляется путем суммирования произведений среднего балла и соответствующего ему весового коэффициента.

4.8. Проведение переговоров.
4.8.1. После рассмотрения и оценки Предложений Заказчик вправе провести переговоры с любым из Участников по любому положению его Предложения.

4.8.2. Переговоры могут проводиться в один или несколько этапов. Очередность переговоров устанавливает Заказчик. При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, т.е.:

1) любые переговоры между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;

2) ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны.

4.9. Приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами.
4.9.1. В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного  государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.

4.9.2. Участник закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) должен указать (декларировать) наименования страны происхождения поставляемых товаров; 

4.9.3. За представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке заявка участника рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров; 

4.9.4. В случае отсутствия в заявке Участника на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;

4.9.5. Участник в составе заявки должен предоставить сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки; 

4.9.6. Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора; 

4.9.7. Участник закупки будет отнесен к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц); 

4.9.8. Участник указывает страну происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки; 

4.9.9. Приоритет не предоставляется в случаях, если: 

1) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;  

2) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;

3) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;

4) в заявке на участие в закупке, представленной участником содержится предложение о поставке товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг; 

5) в заявке на участие в закупке, представленной участником содержится предложение о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг  иностранными лицами, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых этими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг. 

4.10. Подведение итогов Запроса предложений.
4.10.1.  Подведение итогов будет проводиться по адресу г. Пенза, ул. Гагарина, 11б. Заказчик в 13-00 часов московского времени «21» декабря 2017 года определит Победителя. Организатор процедуры вправе, при необходимости, изменить данный срок. 
4.11. Признание запроса предложений несостоявшимся.
4.11.1. Запрос предложений признается несостоявшимся в случаях:

1) подана только одна Заявка;

2) не подана ни одна Заявка;

3) принято решение об отказе в допуске всем Участникам, подавшим Заявки;

4) принято решение о допуске только одного Участника.

4.11.2. В случае, если при проведении запроса предложений:

1) представлена одна Заявка – Заказчик вправе заключить Договор с единственным Участником, представившим Заявку, при условии, что такая Заявка соответствует требованиям Документации по запросу предложений;

2) на этап выбора наилучшей заявки допущена одна Заявка - Заказчик вправе заключить договор с таким участником, Заявка которого соответствует требованиям Документации по запросу предложении;

3) признать запрос предложений несостоявшимся и назначить повторную процедуру запроса предложений либо провести закупки иным способом, предусмотренным Положением о закупках Общества.
4.12. Подписание Договора.
4.12.1. Заказчик в течение пяти рабочих дней со дня подписания итогового протокола закупки передает Участнику, с которым заключается договор проект договора.

4.12.2. Участник обязан в течение пяти рабочих дней со дня получения указанного проекта договора предоставить Заказчику подписанный проект договора.
4.12.3. Участник запроса предложений, чья Заявка утрачивает статус наилучшей, и его действия (бездействия) означают отказ от заключения Договора в следующих случаях:

1) не подписал по итогам проведения запроса предложений Договор;

2) предложил Заказчику внести изменения в условия Договора путем проведения переговоров (за исключением случаев, когда такие переговоры проводятся по инициативе Заказчика в соответствии с решением ПДЗК).
4.12.4. При наступлении случаев, определенных в п.4.12.3. Организатор запроса предложений имеет право выбрать новую выигравшую Заявку из числа остальных действующих либо предложить Заказчику рассмотреть вопрос о повторном проведении закупки. 

4.13. Извещение Участников о результатах запроса предложений.
4.13.1. Заказчик опубликует вышеприведенные сведения о результатах запроса предложений или о том, что запрос предложений не состоялся в Единой информационной системе www.zakupki.gov.ru и на сайте Заказчика www.penza.tns-e.ru в разделе «Закупки».

5. МЕТОДИКА ОЦЕНКИ ФИНАНСОВОЙ УСТОЙЧИВОСТИ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ.
Методика основана на оценке показателей финансовой устойчивости участника. Для анализа финансового состояния участника используются данные, содержащиеся в бухгалтерском балансе и отчете о финансовых результатах:

По форме №1 (Бухгалтерский баланс)

Стр. 1100 – итоговое значение по разделу I «Внеоборотные активы», указывается  на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1200 – итоговое значение по разделу II «Оборотные активы», указывается  на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1600 – итоговое значение по «Активу» баланса, указывается  на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1300 – итоговое значение по разделу III  «Капитал и резервы» бухгалтерского баланса, указывается  на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1400 – итоговое значение по разделу IV «Долгосрочные обязательства» бухгалтерского баланса, указывается  на начало и окончание отчетного периода. 

Стр. 1510 – данные о займах и кредитах, указываются в разделе V «Краткосрочные обязательства», на начало и окончание отчетного периода.

Стр. 1520 – данные о кредиторской задолженности, указываются в разделе V «Краткосрочные обязательства», на начало и окончание отчетного периода.

Стр. 1550 – данные о прочих краткосрочных обязательствах, указываются в разделе V «Краткосрочные обязательства» бухгалтерского баланса на начало и окончание отчетного периода.

Стр. 1500 – итоговое значение по разделу V «Краткосрочные обязательства» бухгалтерского баланса, указывается  на начало и окончание отчетного периода.

Стр. 1700 – итоговое значение по «Пассиву» баланса, указывается  на начало и окончание отчетного периода.

По форме № 2 (Отчет о финансовых результатах)

Стр. 2110 – Выручка  от продажи товаров, продукции, работ,  услуг, указывается нарастающим, указывается за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

Стр. 2200 – Прибыль (убыток) от продаж, указывается за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

Стр. 2320 – Проценты к получению, указываются за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

Стр. 2340 – Прочие доходы, указываются за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

Стр. 2400 – Чистая прибыль (убыток) отчетного периода, указывается за отчетный период и за аналогичный период предыдущего года.

Методика оценки

Для общей оценки финансовой устойчивости участника используются основные показатели его деятельности, указывающие на финансовое состояние участника. Методикой предусматриваются две группы критериев: отборочные и оценочные.


В случае невыполнения отборочных критериев Предложение не оценивается.

Отборочные критерии:

1.1 Стоимость чистых активов (СЧА), рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (форма №1) по следующей формуле:

СЧА= стр.1600-стр.1400-стр.1500,

при этом в расчет принимается стоимость фактически ликвидных активов (активы имеющие рыночную стоимость не ниже балансовой). Показатель СЧА должен иметь значение >0.

1.2 Коэффициент соизмеримости (КСВ), характеризует соизмеримость суммы заключаемого по результатам закупки договора с объемом годовой выручки от основной деятельности, рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (форма №2) по следующей формуле:

КСВ=
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где стр.2110 – сумма показателей выручки за последний завершенный период (год);

Р – период выполнения обязательств по договору (в месяцах),

S – сумма контракта без НДС

Показатель КСВ должен иметь значение 
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 В случае невыполнения отборочных критериев Заявка Участника не оценивается.

Оценочные критерии:

1.3 Коэффициент финансовой независимости (автономии);

Коэффициент автономии – К(а)– характеризует долю собственного капитала Участника в общей сумме источников финансирования, рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (форма №1) по следующей формуле:

К(а)=
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Чем выше значение коэффициента, тем финансово более устойчиво и независимо от внешних кредиторов предприятие.


1.4 Коэффициент обеспеченности собственными средствами;

Коэффициент обеспеченности собственными средствами (Косс) характеризует достаточность у предприятия собственных оборотных средств, необходимых для финансовой устойчивости рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (форма №1) по следующей формуле:

К(осс)=
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Чем выше значение коэффициента, тем более обеспечено собственными средствами предприятие.
1.5 Коэффициент текущей ликвидности;

Коэффициент текущей ликвидности – К(л)– характеризует степень покрытия оборотных пассивов оборотными активами, и применяется для оценки способности предприятия выполнить свои краткосрочные обязательства, рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (форма №1) по следующей формуле:

К(л)=
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Чем выше значение коэффициента, тем более платежеспособно предприятие.

Критерии оценки

Общая оценка финансового состояния Участника основывается на балльной системе. Полученные баллы за каждый финансовый показатель суммируются и, таким образом, получается итоговая балльная оценка. Максимальное количество баллов по всем показателям равно 100. 

	Финансовый показатель
	Значение показателя и его оценка



	Коэффициент финансовой независимости (автономии)
	Менее 0:
	0-0,1:
	0,11-0,15:
	0,15-0,5:
	Более 0,5:

	
	0 баллов
	10 баллов
	20 баллов
	30 баллов
	40 баллов

	Коэффициент обеспеченности собственными средствами
	Менее 0:
	0-0,10:
	0,11-0,15:
	0,15-0,3:
	Более 0,3:

	
	0 баллов
	5 баллов
	10 баллов
	15 баллов
	20 баллов

	Коэффициент текущей ликвидности
	Менее 1:
	1-1,15:
	1,15-1,4:
	1,4-1,5:
	Более 1,5:

	
	0 баллов
	10 баллов
	20 баллов
	30 баллов
	40 баллов

	
	
	
	
	
	


Для включения оценки финансового состояния в общую экспертную оценку заявок сумма баллов трансформируется в соответствующий числовой индекс от 0 до 5.

	Числовой

индекс
	0
	1
	2
	3
	4
	5

	Сумма

баллов, не менее
	10
	20
	40
	60
	80
	100


6. ОБРАЗЦЫ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХВ ЗАЯВКУ.
Форма 1

Письмо о подаче оферты

г.__________








«__»_________2017 г.

Изучив Извещение о [указывается способ и вид проведения закупки] на право заключения Договора _________ ____________________ [указывается предмет закупки], опубликованное в единой информационной системе и документацию о закупке, и принимая установленные в них требования и условия закупки, 

____________________________________________________________________, 

(полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(место нахождение Участника закупки)

предлагает заключить Договор на:

________________________________________________________________________

(наименование закупки, предмет закупки)

на условиях и в соответствии с предложением, являющимися неотъемлемыми приложением к настоящему письму и составляющим вместе с настоящим письмом заявку:

Таблица №1
	№

п./п.
	Номенклатура
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за ед. 

без НДС, руб. 
	Сумма              без НДС, руб.

	1.
	
	
	
	
	

	Итоговая стоимость заявки, без НДС, руб.


	_____________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	
	_______________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	
	_______________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»____________________ года.

Данная Заявка подается с пониманием того, что:

вы не отвечаете и не имеете обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данной заявки, за исключением случаев, прямо оговоренных в законодательстве Российской Федерации;

вы оставляете за собой право:

1) отклонить заявки с ценами, превышающими начальную (максимальную) цену договора (цену лота);

2) принять или отклонить любую заявку в соответствии с условиями документации о закупке;

3) отклонить все заявки.

______________(Наименование Участника, при подаче заявки коллективным участником указывается лидер и состав коллективного Участника) при подаче настоящей оферты принимает на себя следующие обязательства, связанные с подачей заявки на участие в закупке: 

1) не изменять (не вносить изменения) и/или не отзывать свою Заявку в течение срока ее действия после истечения срока окончания подачи Заявок;

2) предоставлять достоверные и неискаженные документы, сведения и/или информацию, приведенные в составе Заявки; 

3) заключить договор в установленном в документации о закупке порядке, в случае признания ____________________(Наименование Участника) Победителем/участником, предложившим наилучшую заявку, либо единственным Участником, соответствующим требованиям документации о закупке;

Я, нижеподписавшийся, настоящим удостоверяю, что на момент подписания настоящей заявки ______________ (Наименование Участника) полностью удовлетворяет требованиям к Участникам закупки и в частности:

· является полностью правоспособным;

· является полностью дееспособным [заполняется физическим лицом, подающим Заявку на участие в закупочной процедуре . При подготовке Заявки юридическим лицом – данная формулировка подлежит удалению];

· обладает необходимыми профессиональными и техническими квалификационными данными, финансовыми ресурсами, управленческой компетентностью, опытом и репутацией, а также необходимыми трудовыми ресурсами;

· соглашается на обработку персональных данных, представленных в Заявке в соответствии в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

· не находится  в процессе ликвидации, не имеет вступившего в силу решения арбитражного суда о признании ________________________(Наименование Участника) банкротом и об открытии конкурсного производства, на имущество ________________________(Наименование Участника), в части существенной для исполнения договора, не наложен арест, экономическая деятельность  ________________________(Наименование Участника)  не приостановлена.

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации о закупке, информация по сути наших предложений в данной закупке представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей Заявки.

	№ п/п
	Наименование
	№

страницы
	Число страниц

	1.
	
	
	

	2
	
	
	


	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


М.П.

Инструкции по заполнению

1. Данную инструкцию не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

2. Письмо следует оформить на официальном бланке Участника закупки, если он является юридическим лицом. В случае, если участник закупки является физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, требование о подготовке письма на бланке на него не распространяется. Участник закупки присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

3. Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации). 

4. Участник должен указать стоимость выполнения поставок, работ (услуг) цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости поставок, работ и услуг (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

5. Участник закупки должен указать срок действия заявки согласно требованиям документации о закупке.

6. Участник закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть его технико-коммерческого предложения.

7. Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями документации о закупке, если Участником закупки является юридическое лицо, индивидуальный предприниматель. Если Участником закупки является физическое лицо – он подписывается собственноручно таким Участником. Такое требование по подписанию всех приложений к Письму о подаче оферты распространяется на все приложения, оформляемые и подписываемые Участником закупки.

Форма 2
Анкета Участника закупки

Способ и наименование закупки _______________________________________ 

Участник закупки: ________________________________ 

	№
	Наименование
	Сведения об Участнике закупки

	1.
	Фирменное наименование
	

	2.
	Организационно - правовая форма
	

	3.
	Учредители и размер вклада (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10% с указанием размера вклада в процентном и денежном выражении)
	

	4.
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	5.
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (дата и номер, кем выдано)
	

	6
	Виды деятельности
	

	7.
	ИНН,  КПП, ОКПО
	

	8.
	Юридический адрес
	

	9.
	Почтовый адрес
	

	10.
	Фактическое местоположение
	

	11.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	12.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	13.
	Телефоны Участника закупки
	

	14.
	Факс Участника закупки (с указанием кода города)
	

	15.
	Адрес электронной почты Участника закупки
	

	16.
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	17.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупки с указанием должности и контактного телефона
	


Подпись руководителя (уполномоченного лица)

Участника размещения заказа                                     ____________________ / ФИО /

М.П.

Инструкции по заполнению

1 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

2 Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

В графе 12 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
 Форма 3

Протокол разногласий к проекту Договора

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Руководитель организации _____________________________ /______________________/

	
	подпись, МП
	ФИО


Инструкции по заполнению:

1. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора, так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора».

2. В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник должен представить в составе своей заявки данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора, но отклонение которых Организатором конкурса не повлечет отказа Участника от подписания Договора в случае признания его Победителем конкурса.

3. Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае, если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, они будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей документации и заявке Победителя.

4. В любом случае Участник должен иметь в виду что:

· если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Организатора, такая заявка будет отклонена независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

· в любом случае, предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту Договора не лишает Участника и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

Форма 4

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам, судебных исков, жалоб

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за __________ год [указать год, например «2014»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за __________ год [указать год, например «2015»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ____________ месяцев __________ года 
[указать, например «2016 года» и т.д.]
	
	х


Руководитель организации _____________________________ /______________________/

	
	подпись, МП
	ФИО


Инструкции по заполнению

1.В этой форме Участник конкурса указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров.

2.Участник конкурса может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

Форма 5

Справка о кадровых ресурсах

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование 
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


Руководитель организации _____________________________ /______________________/

	
	подпись, МП
	ФИО


Инструкции по заполнению:

1. В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником размещения заказа в ходе выполнения Договора.

2. В таблице-2 данной справки указывается в общем штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника размещения заказа.

По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

Форма 6
Справка о материально-технических ресурсах

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации _____________________________ /______________________/

	
	подпись, МП
	ФИО


Форма 7

Декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что  

(указывается наименование участника закупки)

в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)

предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  


.

2. ИНН/КПП:  
.

(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН:  
.

4. Исключен.

5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности 1:

	№ п/п
	Наименование сведений
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 2
	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	(

	2
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью 3, процентов
	не более 49
	(

	3
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	да (нет)

	4
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	да (нет)

	5
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом “Об инновационном центре “Сколково”
	да (нет)

	6
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом “О науке и государственной научно-технической политике”
	да (нет)

	7
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек
(за предшест​вующий календарный год)

	
	
	до 15 – микропред​приятие
	
	

	8
	Доход за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей
(за предшест​вующий календарный год)

	
	
	120 в год – микро​предприятие
	
	

	9
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению

	10
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	11
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	12
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	да (нет)

	13
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия ( наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	14
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”, и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц”
	да (нет)
(при наличии ( количество исполненных контрактов или договоров и общая сумма)

	15
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	16
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц” и “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”
	да (нет)


(подпись)

М.П.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

1 Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пунктах 7 и 8 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.


2 Пункты 1 - 11 настоящего документа являются обязательными для заполнения.


3 Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах “в” - “д” пункта 1 части 1.1 статьи 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации”.





Стр.8
Открытый запрос предложений на право заключить Договор на оказание услуг, требуемых для осуществления расчетов с собственниками и пользователями помещений в многоквартирных домах и жилых домах, а также на введение ограничения (возобновление) энергоснабжения для неплательщиков.

