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1. 
        Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

1. Филиал ООО «Гарантэнергосервис» в г. Великий Новгород 173015, г. Великий Новгород, ул. Псковская, д.13, (далее – Заказчик, Организатор запроса предложений), Извещением о проведении запроса предложений опубликованным на официальном сайте по адресу: «www.zakupki.gov.ru» от 31.03.2014 г. пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Подрядчики) к участию в процедуре открытого конкурентного запроса предложений (далее – запрос предложений) на право заключения договора на предоставление услуг мобильной связи для нужд филиала ООО «Гарантэнергосервис» в г. Великий Новгород.
1.1.1 Для справок обращаться:

a) к ответственным лицам от Организатора Запроса предложений: 

· Белоусовой Светлане Владимировне, тел. (816-2) 949-193, E-mail: Belousova-SV@ novgorod.tns-e.ru (по процедурным вопросам);

· после принятия решения о Победителе запроса предложений, по вопросам заключения Договора к Васину Андрею Владимировичу, тел. (816-2)949-172,  E-mail: vasin@novgorod.tns-e.ru
1.1.2 Запрос предложений проводится на основании Распоряжения филиала ООО «Гарантэнергосервис» в г. Великий Новгород от 27. 03.2014 года. 
1.1.3 Подробные требования к поставляемой продукции изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 5.
1.2 Термины и определения

1.2.1 Договор – договор подряда на выполнение работ, являющийся предметом запроса предложений и заключаемый по результатам и на условиях данного запроса предложений.

1.2.2 Заказчик – юридическое лицо, в интересах и за счет средств которого осуществляется выполнение работ. Указание на Заказчика содержится в пункте 1.1. Заказчик является одновременно Организатором закупки
1.2.3 Извещение о проведении запроса предложений – публикация информации о проведении настоящего запроса предложений и его, наиболее существенных условиях. Указание на официальную публикацию Извещения о проведении запроса предложений содержится в пункте 1.1. Указание на правовой статус Извещения о проведении запроса предложений содержится в подразделе 1.3.

1.2.4 Документация по запросу предложений – настоящий комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете и условиях запроса предложений и являющийся неотъемлемым приложением к Уведомлению о проведении запроса предложений. Указание на правовой статус Документации по запросу предложений содержится в подразделе 1.3.

1.2.5 Заявка на участие в запросе предложений (далее – Предложение) – предложение Участника запроса предложений, направленное Организатору запроса предложений с намерением принять участие в запросе предложений и впоследствии заключить Договор подряда на выполнение работ на условиях, определенных Документацией по запросу предложений. Указание на правовой статус Предложения содержится в подразделе 1.3.

1.2.6 Закупочная комиссия, комиссия по запросу предложений - орган, заранее созданный Организатором запроса предложений для принятия важнейших решений в ходе запроса предложений (прежде всего — выбора Победителя запроса предложений). 

1.2.7 Победитель запроса предложений – Участник запроса предложений, предложивший в своем Предложении наилучшие условия выполнения Договора и признанный таковым, в соответствии с подразделом 4.10.

1.2.8 Подрядчик – любое юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, способный на законных основаниях заключить и выполнить Договор, являющийся предметом запроса предложений.

1.2.9 Участник запроса предложений (Участник) – Подрядчик, принявший участие в процедурах запроса предложений. Указание на статус Участника запроса предложений содержится в пункте 1.4.5.

1.2.10 Продукция – закупаемая продукция (работы), являющие предметом Договора.

1.2.11 Лот - закупаемая продукции, по которой в рамках данного запроса предложений допускается подача отдельного Предложения   и заключение отдельного Договора.

1.3 Правовой статус процедур и документов

1.3.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1065 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.3.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1 Извещение о проведении запроса предложений вместе с настоящей Документацией по запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.3.3 Предложение Участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам запроса предложений вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов запроса предложений. Заказчик оставляет за собой право на последнем (финальном) этапе запроса предложений установить, что Предложения Участников запроса предложений, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.3.4 Предложения Участников, поданные на данный этап, должны носить характер твердой оферты, не подлежащей в дальнейшем изменению.

1.3.5 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые Сторонами договоренности.

1.3.6 При определении условий Договора с Победителем запроса предложений используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Протоколы преддоговорных переговоров между Заказчиком и Победителем запроса предложений (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации по запросу предложений, ни в Предложении Победителя запроса предложений);

b) Извещение о проведении запроса предложений и настоящая Документация по запросу предложений по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями;

c) Предложение Победителя запроса предложений со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям заказчика.

1.3.7 Иные документы Заказчика и Участников запроса предложений не определяют права и обязанности Сторон в связи с данным запросом предложений.

1.3.8 Во всем, что не урегулировано Извещением о проведении запроса предложений и настоящей Документации по запросу предложений Стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Участник запроса предложений самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2 Организатор запроса предложений обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.

1.4.3 Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложение, если он установит, что Участник прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Организатора запроса предложений, вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие Закупочной  комиссией решения по определению Победителя запроса предложений.

1.4.4 Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложения Участников, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя запроса предложений.

1.4.5 Настоящая Документация определяет права и обязанности Участника. Организация приобретает статус Участника с момента приобретения настоящей Документации. Статус Участника финансовой организацией утрачивается в следующих случаях:

a) В случае не предоставления (Предложения) Заявки Участником;

b) В случае отклонения (Предложения) Заявки Участника.

2. Техническое задание.
3. Проект Договора
4. .
5. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

5.1 Общий порядок проведения запроса предложений

5.1.1 С учетом положений пункта 1.1.3 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a) Публикация Извещения о проведении запроса предложений (подраздел 4.2), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

b) Предоставление Документации по запросу предложений Подрядчикам (подраздел 4.3), может повторяться на каждом из этапов Запроса предложений;

c) Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо (подраздел 4.4), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

d) Подача Предложений и их прием (подраздел 4.6), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

e) Вскрытие конвертов с Предложениями, поступивших на запрос предложений (подраздел 4.7);
f) Оценка Предложений и проведение переговоров (подраздел 4.8), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;

g) Принятие решения о проведении следующих этапов запроса предложений или определение Победителя (подраздел 4.9), повторяется на каждом из этапов Запроса предложений;
h) Проведение переторжки при необходимости (подраздел 4.10);

i) Подписание Договора (подраздел 4.10), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

j) Извещение Участников о результатах запроса предложений (подраздел 4.11), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений.

5.2 Публикация Извещения о проведении запроса предложений

5.2.1 Извещение о проведении запроса предложений было опубликовано в порядке, указанном в пункте 1.1.
5.2.1.1 Организатор запроса предложений в любой момент до истечения срока приема Предложений (пункт 4.6.1) вправе внести поправки в Извещение.

5.2.1.2 Все Участники запроса предложений, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.3), незамедлительно уведомляются о сути таких поправок с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с последующим направлением сообщения почтой или телеграммой.
5.2.1.3 При необходимости Организатор запроса предложений может продлить срок приема Предложений (пункт 4.4.7).

5.2.1.4 Новый срок приема Предложений указывается Организатором запроса предложений такой, чтобы от момента сохранения поправок в Извещение в Системе до момента вскрытия конвертов составлял не менее половины срока, определенного по данной закупочной процедуре.
5.2.2 Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.

5.3 Предоставление Документации по запросу предложений Подрядчикам
5.3.1 Подрядчики должны получить Документацию по запросу предложений в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений.

5.4 Подготовка Предложений

5.4.1 Общие требования к Предложению

5.4.1.1 Участник должен подготовить Предложение, включающее следующие обязательные документы:

a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.1);

b) Техническое предложение на выполнение  работ по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.2);

c) Коммерческое предложение  по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации (подраздел 5.3);
d) Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 5.4);
e) Опись документов по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (форма 9);

f) документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений (подраздел 4.5).
5.4.1.2 Участник запроса предложений имеет право подать только одно Предложение, подготовленное в строгом соответствии с требованиями пункта 4.4, пункта 4.5.2 и размещенное в соответствии с требованиями пункта 4.6.  В случае нарушения этого требования Предложение такого Участника запроса предложений может быть отклонено по решению Закупочной комиссии без рассмотрения по существу.

5.4.1.3 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

5.4.1.4 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

5.4.1.5 Требования пунктов 4.4.1.3 и 4.4.1.4 не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.
5.4.1.6 При подаче Предложения на бумажном носителе (относятся также к п.4.4.1.7, 4.4.1.8, 4.4.1.9):

Все листы Предложения, все листы тома Предложения должны быть прошиты и пронумерованы. Предложение и каждый том Предложения должны содержать опись входящих в их состав документов, должны быть скреплены печатью Участника (для юридических лиц) и подписаны Участником или лицом, уполномоченным таким Участником. Соблюдение Участником, указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав Предложения и тома Предложения, поданы от имени Участника, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе Предложения (заявки на участие в запросе предложений) и тома заявки на участие в запросе предложений документов и сведений.

5.4.1.7 Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Предложения. Входящие в состав Предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника (уставы, учредительные договоры и т.д.), помещаются в информационные конверты, только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса.

5.4.1.8 После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц — «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится.

5.4.1.9 Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц.
5.4.1.10 Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

5.4.1.11 Заказчик по окончании запроса предложений возвращает (по просьбе Участника) оригиналы всех материалов, вложенные в информационные конверты, за исключением тех оригиналов, не имеющих копий, на основании рассмотрения которых было принято решение об отклонении или принятии Предложения данного Участника.

5.4.2 Требования к сроку действия Предложения

5.4.2.1 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 5.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 (шестьдесят) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (пункт 4.7.1). 
5.4.2.2 Указание меньшего срока действия Предложения может служить основанием для отклонения Предложения.

5.4.3 Требования к языку Предложения

5.4.3.1 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

5.4.3.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик будет принимать решение на основании перевода.

5.4.3.3 Заказчик вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

5.4.4 Требования к валюте Предложения

5.4.4.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях за исключением нижеследующего.

5.4.4.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.

5.4.5 Начальная (предельная) цена

5.4.5.1 В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, начальная (предельная) цена лота составляет: 576,00 тыс. руб. без учета НДС.
5.4.5.2 Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложение только на том основании, что предложенная Участником цена Договора превышает установленную начальную (предельную) цену лота.

5.4.6 Разъяснение Документации по запросу предложений

5.4.6.1 Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. Запросы на разъяснение Документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника (при проведении запроса предложений на бумажном носителе). 
5.4.6.2 Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до истечения срока приема Предложения. Если, по мнению Заказчика, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам, официально получившим настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.3).
5.4.7 Внесение поправок в Предложение 

5.4.7.1 Организатор запроса предложений в любой момент до истечения срока приема Предложений (пункт 4.6.2) вправе внести поправки в настоящую Документацию по запросу предложений.

5.4.7.2 Все Участники запроса предложений, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.3), незамедлительно уведомляются о сути таких поправок с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с последующим направлением сообщения почтой или телеграммой.
5.4.8 Продление срока окончания приема Предложений

5.4.8.1 При необходимости Заказчик имеет право продлевать срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте 4.6 с Извещением всех Участников.

5.4.8.2 Все Участники, официально получившие настоящую Документацию по запросу предложений (подраздел 4.3), незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).
5.5 Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

Требования к Участникам

5.5.1.1 Участвовать в данной процедуре запроса предложений может любое юридическое или физическое лицо. 
5.5.1.2 Чтобы претендовать на победу в данной процедуре запроса предложений и на право заключения Договора, Участник самостоятельно должен отвечать следующим требованиям:

a) Участник должен обладать необходимыми профессиональными знаниями и опытом, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, трудовые), обладать управленческой компетентностью, опытом выполнения аналогичных работ не менее трёх лет и положительной репутацией; 

b) Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие разрешающие документы, утвержденные законодательством РФ, на выполнение видов работ в рамках Договора, являющего предметом запроса предложений);  

c) Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения Договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена;
d) У Участника  должно быть устойчивое финансовое состояние: 

· Стоимость чистых активов (СЧА) за последний завершенный финансовый год и квартал текущего года должно иметь значение >0;


СЧА рассчитывается по состоянию на конец рассматриваемого отчетного периода на основании данных бухгалтерского баланса (Форма №1) по следующей формуле: СЧА= стр.300-стр.590-стр.690;
· Коэффициент соизмеримости (КСВ), который  характеризует соизмеримость суммы заключаемого по результатам запроса предложений Договора с объемом годовой выручки от основной деятельности за последний завершенный финансовый год и за текущий период на отчетную дату (квартал),  должен иметь значение ≥0,5;


КСВ рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

КСВ=
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где: 

· стр.010 – сумма показателей выручки за последний завершенный период (год) и за текущий период на отчетную дату,

· Р – период выполнения обязательств по договору (в месяцах),

· В – количество месяцев в отчетном периоде текущего года;

· S – сумма (цена)  договора, заключаемого по результатам запроса предложений.
e) Участник должен иметь за последние 3 (три) года не менее трех завершенных проектов (договоров) аналогичного типа по структуре и составу выполняемых работ, в качестве Генподрядчика либо Субподрядчика;

f) Участник не должен иметь рекламаций вследствие неисполнения Договорных обязательств перед Заказчиком и отрицательных отзывов и рекламаций от сторонних Заказчиков;

g) Участник не должен находиться в реестре недобросовестных Подрядчиков, ведение которого осуществляет федеральный орган исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации, на официальном сайте;

Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

5.5.1.3 В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

a) Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность (обязательное требование);

b) Оригинал или заверенную нотариально копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) (либо аналогичного документа для индивидуальных предпринимателей), выданную соответствующим подразделением Министерства Российской Федерации по налогом и сборам не ранее чем за 60 (шестьдесят) дней  до срока окончания приема Предложений (обязательное требование).

c) Заверенную нотариально копию Устава в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями (обязательное требование);
d) Копии действующих лицензий или допусков на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг по предмету договора, на право заключения которого проводится процедура закупки (если деятельность подлежит лицензированию или на ее осуществление требуется получение специального допуска) (обязательное требование);
e) Заверенные Участником копии бухгалтерских балансов (Форма 1) вместе с отчетами о прибылях и убытках (Форма 2) за 2012 год (с отметкой налоговой службы (копией квитанции и приеме документа в электронном виде)) и за 2013 год (заверенные Участником копии) (для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет, – за период, прошедший со дня их регистрации) (обязательное требование);

· для Участников с упрощенной системой налогообложения  - копии документов, аналогичных  балансам и  отчетам о прибылях и убытках, с отметкой налоговой службы за 2012 год и за завершенный отчетный период 2013 года (обязательное требование);
f) Анкету по установленной в настоящей Документации форме — Анкета Участника запроса предложений (форма 5) (обязательное требование);
g) Оригинал справки о финансовой устойчивости  за 2012 год и за 2013 год по установленной в настоящей Документации форме - Справка о финансовой устойчивости (форма 8) (обязательное требование);
h) Оригинал справки о выполнении аналогичных по характеру и объему работ договоров за 3  (три) последние года  и за завершенный отчетный период текущего года по установленной в настоящей Документации форме — Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6) (обязательное требование);
i) Оригинал справки о текущей загруженности Участника запроса предложений по установленной в настоящей Документации форме — Справка о текущей загруженности (форма 7) (обязательное требование);
j) Оригинал информационного письма о наличии у Участника конкурса связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика по установленной в настоящей Документации форме — Информационное письмо о наличии у Участника конкурса связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика(форма 15, п. 6.1) (обязательное требование);
k) Справка – сведения о собственниках Участника конкурса (включая конечных бенефициаров) – «Форма представления участниками закупок сведений в отношении всей цепочки его собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» (Форма 18; п. 6.3.) (обязательное требование);
l) Копии писем-отзывов от контрагентов об исполнении аналогичных договоров Участником запроса предложений  (при их наличии у Участника запроса предложений) (желательное требование);

m) Иные документы, которые, по мнению Участника запроса предложений, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов (желательное требование).
5.5.1.4 Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.

5.6 Подача Предложений и их прием

5.6.1 Предложения представляются в Комиссию по запросу предложений (Закупочную комиссию) по адресу филиала ООО «Гарантэнергосервис» в г. Великий Новгород: 173015, г. В.Новгород, ул. Псковская, д.13.
5.6.2 Организатор запроса предложений заканчивает принимать Предложения в 10-30 (московского времени) 11 апреля 2014 года.

5.7 Вскрытие конвертов с Предложениями, поступивших на запрос предложений 

5.7.1 Организатор запроса предложений проводит публичную процедуру вскрытия поступивших конвертов, начиная с 10-30 (московского времени) 11 апреля 2014 года по адресу филиала ООО «Гарантэнергосервис» в г. Великий Новгород: ул. Псковская, д.13, в присутствии не менее чем двух членов Закупочной комиссии.

5.7.2 По ходу процедуры вскрытия Закупочная комиссия составляет соответствующий протокол, в котором отражена вся информация, оглашенная Закупочной комиссией.
5.8 Оценка Предложений и проведение переговоров
5.8.1 Общие положения

5.8.1.1 Оценка Предложений осуществляется Комиссией по запросу предложений и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Комиссией.

5.8.1.2 Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 4.8.2), проведение при необходимости переговоров (пункт 4.8.2.6) и оценочную стадию (пункт 4.8.4).

5.8.2 Отборочная стадия

5.8.2.1 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет:

a) правильность оформления Заявки и их соответствие требованиям настоящей Документации по запросу предложений по существу; 

b) соответствие Участников требованиям настоящей Документации по запросу предложений;
c) отсутствие отрицательных отзывов о работе Участника; 

d) соответствие коммерческого и технического Заявки требованиям настоящей Документации, в том числе соответствие цены Заявки установленной начальной (максимальной) цене Договора (цене лота).
5.8.2.2 В рамках отборочной стадии Комиссия по запросу предложений может запросить Участников разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. При этом Комиссия по запросу предложений не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие суть Предложения.

5.8.2.3 При проверке правильности оформления Предложения Комиссия по запросу предложений вправе не обращать внимания на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Комиссия по запросу предложений с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

5.8.2.4 По результатам проведения отборочной стадии Комиссия по запросу предложений имеет право отклонить Предложения, которые:

a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации по запросу предложений;

b) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

c) поданы Участниками, не предоставившими документы, требуемые настоящей документацией, либо в представленных документах имеются недостоверные сведения об Участнике или о предлагаемой им продукции (работам, товарам);

d) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

e) содержат очевидные арифметические или грамматические ошибки, с исправлением которых не согласился Участник.
5.8.2.5 Закупочная комиссия также вправе отклонить Предложение в случае, если ее цена превышает установленную начальную (предельную) цену (пункт 4.4.5.1). 

5.8.2.6 Заявка Участника может быть отклонена на основании заключения службы безопасности Заказчика.
5.8.2.7 Результаты решения Закупочной комиссии об отклонении Заявки не подлежат обсуждению с Участником.
5.8.3 Проведение переговоров

5.8.3.1 После рассмотрения и оценки Предложений Заказчик вправе провести переговоры с любым из Участников по любому положению его Предложения.

5.8.3.2 Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Заказчик. При проведении переговоров Заказчик будет избегать раскрытия другим Участникам содержания полученных Предложений, а также хода и содержания переговоров, т.е.:

a) любые переговоры между Заказчиком и Участником носят конфиденциальный характер;

b) ни одна из Сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой Стороны.

5.8.4 Оценочная стадия

5.8.4.1 В рамках оценочной стадии Комиссия по запросу предложений оценивает и сопоставляет Предложения, допущенные к оценочной стадии, и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика в соответствии с утвержденным Регламентом Комиссии по запросу предложений, исходя из следующих критериев:

1) оценка коммерческой части Предложения (стоимость и структура стоимости оказания услуг, размер авансового платежа, условия и график выполнения работ и их оплаты, разногласия по проекту Договора);

2) оценка технической части Предложения (технологические и организационно-технические предложения на выполнение работ);

3) оценка надежности и квалификации Участника (опыт работы, финансовая устойчивость,  деловая репутация, ресурсные возможности (опыт работы, финансовая устойчивость,  деловая репутация, ресурсные  возможности (финансовые, кадровые и материально-технические), полнота и качество оформления Предложения и т.д.).
5.8.4.2 Каждый критерий получает оценку в баллах по десятибалльной шкале. Критерии оцениваются в зависимости от степени соответствия Предложения требованиям настоящей Документации по запросу предложений по следующей шкале абсолютных оценок:
	Словесное мнение
	Баллы

	При оценке по критериям, по которым не установлены минимальные числовые пороговые значения соответствия, оценка осуществляется исходя из  степени превышения значений Предложения над требованиями, установленными в Документации по запросу предложений либо недостаточности (несоответствия) требованиям,  установленным в Документации по запросу предложений. 

При этом оценивается ОТКЛОНЕНИЕ Предложения над минимально приемлемым уровнем (0 баллов), установленным в требованиях Документации по запросу предложений по оцениваемому критерию в соответствии с установленной шкалой.
Отрицательная балльная оценка выставляется согласно приведенной шкале в случае, если Предложение имеет несоответствия требуемым Документацией по запросу предложений значениям, но признана Закупочной комиссией по существу соответствующей и не отклонена. Таким образом,  оценка показывает на степень отклонения Предложения  от требований Документации по запросу предложений и соответственно учитывается при расчете итогового рейтинга
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5.8.4.3 Цена Договора (стоимость выполнения работ) по Предложению каждого Участника запроса предложений оценивается в баллах по десятибалльной шкале.
Порядок оценки Предложений  по критерию «цена Договора»:

	Баллы, заносимые экспертом в оценочную форму*****
	Rai , %

	-5
	Более 20%

	-4,5
	18,1%...20,0%

	-4
	14,1%...18,0%

	-3,5
	12,1%...14,0%

	-3
	10,1%...12,0%

	-2,5
	8,1%... 10,0%

	-2
	6,1%...8,0%

	-1,5
	4,0%...6,0%

	-1
	1,6%... 3,9%

	-0,5
	0,1%…1,6%

	0
	0%…- 1,5%

	0,5
	-1,6%... -3,9%

	1
	- 4,0%...- 6,0%

	1,5
	- 6,1%...- 8,0%

	2
	- 8,1%...- 10,0%

	2,5
	- 10,1%...- 12,0%

	3
	- 12,1%...- 14,0%

	3,5
	- 14,1%...- 16,0%

	4
	- 16,1%...- 18,0%

	4,5
	- 18,1%...- 20,0%

	5
	Более - 20%


*Оценивается разница (
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) в %  между ценой Предложения (ценой Договора) и начальной (предельной) ценой Договора, установленной в пункте  4.4.5.1 Документации по запросу предложений:
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 - разница в %  между ценой Предложения (ценой Договора) и начальной (предельной) ценой Договора;

Amax - начальная (предельная) цена Договора, установленная в Документации по запросу предложений (пункт 4.4.5.1);

Ai - предложение i-го Участника запроса предложений по цене Договора.
***** Отрицательная балльная оценка выставляется согласно приведенной шкале в случае, если Предложение имеет несоответствия требуемым Документацией значениям, но признана Закупочной комиссией по существу соответствующей и не отклонена. Таким образом, оценка показывает на степень отклонения Предложения от требований Документации и соответственно учитывается при расчете итогового рейтинга.

5.8.4.4 Ранжирование:

· Результаты оценки надежности каждого Участника, технической и  коммерческой части Предложения каждого Участника суммируются с учетом весовых коэффициентов значимости, устанавливаемых  комиссией;

· На основании балльной оценки Предложений Комиссия определяет рейтинг каждого Участника.
5.8.4.5 Наивысшее место в итоговой ранжировке получает Предложение, имеющее максимальную оценку по результатам оценки надежности Участника, технической и  коммерческой части  Предложения Участника. 
5.9 Переторжка (регулирование цены)

5.9.1 Переторжка проводится только по одному параметру – по цене.

5.9.2 Организатор запроса предложений оставляет за собой право предоставить Участникам запроса предложений возможность добровольно повысить предпочтительность их Предложений  путем снижения первоначальной (указанной в Предложении) цены (далее - процедура переторжки, переторжка), при условии сохранения остальных положений Предложения без изменений. 

5.9.3 Организатор запроса предложений вправе заявить, о своем намерении воспользоваться правом проведения переторжки. Однако Организатор запроса предложений обладает полным правом решения не проводить переторжку, даже если он предварительно указал в своем Уведомлении  о проведении запроса предложений, что он намерен воспользоваться своим правом на проведение переторжки.

5.9.4 Решение о проведении процедуры переторжки, а также порядке ее проведения принимает Закупочная комиссия самостоятельно согласно нормам настоящей Документации по запросу предложений. Ожидается, что переторжка будет в случаях, если цены, заявленные участниками в Предложениях, по мнению Закупочной комиссии, значительно завышены, либо Организатором запроса предложений после вскрытия конвертов (подраздел 4.6) до определения Победителя запроса предложений будет получена просьба о проведении переторжки от одного из Участников запроса предложений, чье Предложение заняла место не ниже четвертого в предварительной ранжировке Предложений. 

5.9.5 Вне зависимости от того, по каким причинам проводится переторжка, при ее проведении на нее в обязательном порядке приглашаются Участники запроса предложений, Предложения которых не были отклонены и заняли в предварительной ранжировке места с первого по четвертое. Закупочная комиссия также вправе допускать к переторжке альтернативные предложения Участников запроса предложений, при наличии таковых. В предварительной ранжировке альтернативные предложения учитываются наравне с основным предложением..

5.9.6 Переторжка может быть проведена только после оценки, сравнения и предварительного ранжирования не отклоненных Предложений. При этом результаты оценки Предложений по неценовым критериям могут, как сообщаться, так и не сообщаться Участникам переторжки; если результаты оценки Участников запроса предложений по неценовым критериям сообщаются, они должны быть сообщены всем Участникам запроса предложений, приглашенным на переторжку, одновременно в единой форме и объеме.
5.9.7 В переторжке может участвовать любое количество Участников запроса предложений из числа приглашенных. Участник запроса предложений, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его предложение остается действующим с ранее объявленной ценой.

5.9.8 Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются протоколом, который подписывается членами Закупочной комиссии, присутствовавшими на переторжке,  и считаются окончательными для каждого из Участников этой процедуры.

5.9.9 Организатор запроса предложений в течение 3 (трех) рабочих дней после проведения переторжки обязан направить всем Участникам запроса предложений информацию о новых, полученных в результате переторжки ценах. 
5.9.10 Цена, полученная вышеуказанным образом в ходе проведения переторжки, будет считаться окончательным предложением цены для каждого Участника запроса предложений, участвующего  в переторжке.

5.9.11 Участники запроса предложений, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить по запросу Организатора запроса предложений откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение и оригинал документа с ценой для переторжки (минимальной ценой), оформленной соответствующим образом. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий Предложения кроме ценовых.

5.9.12 Предложения Участника запроса предложений по повышению цены не рассматриваются, такой Участник запроса предложений считается не участвовавшим в переторжке.

5.9.13 После проведения переторжки Закупочная комиссия производит необходимые подсчеты в соответствии с ранее объявленными критериями и учитывает цены, полученные в ходе переторжки, при оценке Предложений и построении итоговой ранжировки предложений. Предложения Участников запроса предложений, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки предложений по первоначальной цене.

5.10 Подписание Договора

5.10.1 Договор между Заказчиком и Победителем подписывается в течение 20 (двадцати) дней с момента подписания протокола заседания Комиссии по выбору Победителя. 

5.10.2 В случае если Победитель:

a) не подпишет Договор в установленные Документацией по запросу предложений, по всем проведенным этапам со всеми дополнениями и разъяснениями, сроки;

b) откажется от подписания Договора на условиях, определяемых в соответствии с пунктом 1.2.5.

то он утрачивает статус Победителя, а Организатор запроса предложений имеет право выбрать иного Победителя из числа остальных действующих Предложений.

5.11 Извещение Участников о результатах запроса предложений

5.11.1 Организатор запроса предложений в течение 3 (трех) рабочих дней после подведения итогов и выбора победителя обязан направить всем Участникам запроса предложений информацию об итогах, полученных по окончании закупочной процедуры

5.11.2 Заказчик опубликует вышеприведенные сведения о результатах запроса предложений или о том, что запрос предложений не состоялся на официальном сайте по адресу: «zakupki.gov.ru».
6. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

6.1 Письмо о подаче оферты (форма 1)

6.1.1 Форма письма о подаче оферты

начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

Изучив Извещение о проведении запроса предложений, опубликованное на официальном сайте «zakupki.gov.ru» от «___» ___________ 2013 года, и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника запроса предложений)

предлагает заключить Договор на выполнение следующих работ:

 ____________________________________________________________________________________________________________________





на условиях и в соответствии с Техническим предложением на выполнение работ,  Графиком выполнения работ, Ведомостью договорной цены выполнения работ (вместе с приложениями), Графиком оплаты выполнения работ и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму
	Итоговая стоимость Предложение без НДС, руб.
	___________________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	___________________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	___________________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Начало выполнения  работ: _________________________.

Окончание выполнения работ: ____________________.
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года. 

Данное Предложение)  подается с пониманием того, что: 

• вы не отвечаете и не имеете обязательств по нашим расходам, связанным с подготовкой и подачей данного Предложения за исключением случаев, прямо оговоренных в законодательстве; 

• вы оставляете за собой право: 

отклонить Предложения с ценами, превышающими начальную (предельную) цену; 

принять или отклонить любое Предложение в соответствии с условиями Документации; 

отклонить все Предложения.

Я, нижеподписавшийся, настоящим подтверждаю, что на момент подписания настоящей Предложения ______________[указать наименование Участника запроса предложений] полностью удовлетворяет требованиям к Участникам данного запроса предложений и в частности:

a) обладает гражданской правоспособностью для заключения Договора;
b) обладает необходимыми профессиональными и техническими квалификационными данными, финансовыми ресурсами, управленческой компетентностью, опытом и репутацией, а также необходимыми кадровыми ресурсами; 

c) не является неплатежеспособным или банкротом, не находится в процессе ликвидации, на его имущество в части, существенной для исполнения договора, не наложен арест, его экономическая деятельность не приостановлена;
d) деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

e) не имеется задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Настоящим Предложением гарантируем достоверность представленной нами информации и подтверждаем право Организатора запроса предложений (Заказчика), не противоречащее требованию формировании равных для всех Участников запроса предложений условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашем Предложении  юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Техническое предложение на выполнение работ (форма 2) – на ____ л.;

2. Коммерческое предложение (форма 3) – на ____ л.;
3. График выполнения работ (форма 4) – на_____л;

4. График оплаты выполненных работ (форма 5) – на _____л;
5. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 6) – на ____ л.;

6. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений,  установленным требованиям  в  Документации — на ____л.;

7. Опись документов (форма 9) на ____л.

________________________________


_____________________
(Подпись уполномоченного представителя)                 (ФИО и должность подписавшего)
М.П.

конец формы
6.1.2 Инструкции по заполнению

6.1.2.1 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

6.1.2.2 Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

6.1.2.3 Участник запроса предложений должен указать стоимость выполнения работ цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

6.1.2.4 Участник запроса предложений должен указать срок действия Предложения на участие в запросе предложений согласно требованиям подпункта 4.4.2.1.

6.1.2.5 Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника запроса предложений.

6.1.2.6 Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпунктов 4.4.1.3 и 4.4.1.4.

6.2 Техническое предложение на выполнение работ (форма 2)

6.2.1 Форма Технического предложения на выполнение работ

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Техническое предложение на выполнение  работ  

Наименование закупочной процедуры _______________________________________ Лот ___

Наименование Участника запроса предложений: _________________________________

(Здесь Участник запроса предложений в свободной форме приводит свое Техническое предложение на выполнение работ опираясь на Техническое задание на выполнение работ и проект Договора,  в соответствии с требованиями разделов 2 и 3).

________________________________


_____________________
(Подпись уполномоченного представителя)                 (ФИО и должность подписавшего)
М.П.
конец формы

6.2.2 Инструкции по заполнению

6.2.2.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником.

6.2.2.2 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

6.2.2.3 Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).

6.2.2.4 Выше приведена форма титульного листа Технического предложения. 

6.2.2.5 В тексте Технического предложения приводится информация в объеме, достаточном для анализа выполнения всех требований тома 2 «Техническая часть» и Договора. 

6.2.2.6 Техническое предложение Участника закупки, помимо материалов, указанных в тексте технических требований, должно включать, в зависимости от предмета закупки: описание всех предлагаемых технических решений, описание характеристик систем с необходимыми чертежами, порядок оказания услуг по договору  и т.п.;

6.3 Коммерческое предложение (Форма № 3)

Приложение № 2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Коммерческое предложение на оказание услуг
Наименование и адрес Участника: _________________________________

Таблица-1

	№ п/п
	Наименование товара, услуги
	Производитель, страна происхождения
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена единицы, руб. без НДС
	Общая стоимость, руб. 

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО без НДС
	х
	х
	х
	

	 НДС 18%
	х
	х
	х
	

	Итого с НДС, руб.
	
	
	
	


Графа  «Итого руб. (с НДС)»  из таблицы-1 должна совпадать с Итоговой суммой в письме о подаче оферты (форма 1).

Таблица-2. Прочие коммерческие условия поставки продукции

	№ п/п
	Наименование
	Значение

	1
	Срок поставки товара, выполнения работ
	

	2
	Условия оплаты
	

	3
	Гарантийный срок на продукцию
	

	4
	…
	

	
	И т.д.
	


Инструкции по заполнению

· Коммерческое предложение на океазание услуг будет служить основой для подготовки приложения  к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

6.4 Протокол разногласий по проекту Договора (форма 6)

6.4.1 Форма Протокола разногласий по проекту Договора

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Протокол разногласий к проекту Договора 
Наименование закупочной процедуры _______________________________________ Лот ___
Наименование Участника запроса предложений: _________________________________

 «Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника запроса предложений
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


________________________________


_____________________
(Подпись уполномоченного представителя)                 (ФИО и должность подписавшего)
М.П.
конец формы

6.4.2 Инструкции по заполнению Протокола разногласий по проекту Договора

6.4.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

6.4.2.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.4.2.3 Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника запроса предложений требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 3), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

6.4.2.4 В случае наличия у Участника предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник запроса предложений должен представить в составе своего Предложения данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник запроса предложений должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора запроса предложений, но отклонение, которых Организатором запроса предложений не повлечет отказа Участника запроса предложений от подписания Договора в случае признания его Победителем запроса предложений.

6.4.2.5 Условия Договора будут определяться в соответствии с пунктом 1.3.6.

6.4.2.6 Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае, если Стороны не придут к соглашению об этих изменениях, Стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Документации и Предложении Победителя запроса предложений.

6.4.2.7 В любом случае Участник запроса предложений должен иметь в виду что:

a) если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником запроса предложений, будет неприемлемо для Организатора запроса предложений, такое Предложение будет отклонено независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

b) в любом случае, предоставление Участником запроса предложений протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту Договора не лишает Участника запроса предложений и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий (по условиям, не оговоренным ни в настоящей Документации, ни в Предложении Победителя запроса предложений).
6.5 Анкета Участника (форма 7)

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника запроса предложений

Наименование и адрес Участника: _________________________________
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 
(заполняется Участником)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника 
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника 
	

	5. 
	КПП Участника
	

	6. 
	Юридический адрес
	

	7. 
	Почтовый адрес
	

	8. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	12. 
	Адрес электронной почты Участника 
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника конкурса, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


_______________________________________________

(подпись, М.П.)

_______________________________________________

        (фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению 

· Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета.

· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

· Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

· В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

6.6 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 8)

6.6.1 Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

начало формы

Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование закупочной процедуры _______________________________________ 
Наименование Участника запроса предложений: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения        (год и месяц начала выполнения - год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав работ (услуг), описание основных условий договора)
	Сумма, рублей
	Сведения о реклама-циях

	1. 
	Договор 1
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2. 
	Договор 2
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный _______год 
	
	Х

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный_______ год 
	
	Х

	3. 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	Х


________________________________


_____________________
(Подпись уполномоченного представителя)                 (ФИО и должность подписавшего)
М.П.
конец формы

6.6.2 Инструкции по заполнению
6.8.2.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником закупки.

6.8.2.2 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

6.8.2.3 Участник закупки, являющийся юридическим лицом, должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и адрес место нахождения. Участник конкурса, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальный предприниматель, указывает полностью фамилию, имя, отчество, паспортные данные, адрес прописки (индивидуальный предприниматель – адрес регистрации).

6.8.2.4 В этой форме Участник закупки указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров, сопоставимых с предметом закупки.

6.8.2.5 Участник закупки может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт. 

6.8.2.6 Участник закупки может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт и указав процент выполнения.

6.8.2.7 Участникам закупки рекомендуется приложить оригиналы или копии отзывов об их работе, данные контрагентами.

6.7 Справка о  текущей загруженности Участника запроса предложений (договорах, находящихся в исполнении) (форма 9)

6.7.1 Форма Справки о текущей загруженности Участника запроса предложений (договорах, находящихся в исполнении)

начало формы

Приложение 8 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка о текущей загруженности Участника запроса предложений (договорах, находящихся в исполнении)

	№

п/п
	Сроки выполнения        (год и месяц начала выполнения - год и месяц планируемого окончания выполнения)
	Заказчик (наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора (объем и состав работ (услуг), описание основных условий договора)
	Стоимость договора, рублей с НДС
	Исполнение договора, %
	Количество привлеченного основного  персонала рабочих специальностей

	
	
	
	
	
	
	Собственного, чел.
	Субподрядных организаций, чел
	Наименования привлеченных субподрядных организаций

	1.
	Договор 1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Договор 2
	
	
	
	
	

	
	
	
	….
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год 
	
	
	
	
	

	ИТОГО 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	(подпись уполномоченного представителя)
	
	
	(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
	
	


М.П.
6.7.2 Инструкции по заполнению

6.7.2.1 Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником запроса предложений.

6.7.2.2 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

6.7.2.3 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.7.2.4 В этой форме Участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения договоров находящихся в работе.

6.7.2.5 Участник запроса предложений должен указать сведения по договорам, находящимся в исполнении.

5.8. Справка о финансовой устойчивости (форма 10)

начало формы

5.8.1. Форма справки о финансовой устойчивости 
Приложение 13 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Справка  о финансовой устойчивости

Наименование закупочной процедуры _______________________________________ 
Наименование Участника запроса предложений: _________________________

Юридический адрес ____________________________  
	№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	2012 год
	2013 год

	1.1.
	Выручка от реализации
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.010 гр.3
	Ф № 2 стр.2110

	1.2.
	Прибыль (убыток) от продаж
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.050 гр.3
	Ф № 2 стр.2200

	1.3.
	Проценты к получению
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.060 гр.3
	Ф № 2 стр.2320

	1.4.
	Прочие доходы
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.090 гр.3
	Ф № 2 стр.2340

	1.5.
	Чистая прибыль (убыток)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 2 стр.190 гр.3
	Ф № 2 стр.2400


	1.6.
	Основные средства
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.120
	Ф № 1 стр.1130



	1.7.
	Дебиторская задолженность (платежи по которой ожидаются более чем через 12 месяцев после отчетной даты)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.230
	Ф № 1 стр.1230



	1.8.
	Оборотные активы (итого по разделу II)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.290
	Ф № 1 стр.1200

	1.9.
	Баланс (раздел I + раздел II)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.300
	Ф № 1 стр.1600



	1.10.
	Капитал и резервы (итого по разделу III)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.490
	Ф № 1 стр.1300

	1.11.
	Долгосрочные обязательства (итого по разделу IV)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.590
	Ф № 1 стр.1400

	1.12.
	Займы и кредиты
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.610
	Ф № 1 стр.1510

	1.13.
	Кредиторская задолженность
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.620
	Ф № 1 стр.1520

	1.14.
	Прочие краткосрочные обязательства
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.660
	Ф № 1 стр.1550

	1.15.
	Краткосрочные обязательства (итого по разделу V)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.690
	Ф № 1 стр.1500



	1.16.
	Баланс (сумма строк 490+590+690)
	тыс.руб. (без НДС)
	Ф № 1 стр.700
	Ф № 1 стр.1700



	2.
	Стоимость чистых активов, СЧА
	
	Ф № 1 (стр.300-стр.590-стр.690)
	Ф № 1 (стр.1600-стр.1400-стр.1500)

	3.
	Коэффициент соизмеримости (КСВ),
	
	*
	*

	4
	Коэффициент финансовой независимости (автономии), К(а)
	
	Ф № 1 (стр.490/стр.700)
	Ф № 1 (стр.1300/стр.1500)

	5.
	Коэффициент обеспеченности основными средствами, К(ос)
	
	Ф № 1 (стр.120/стр.300)
	Ф № 1 (стр.1130/стр.1600)

	6.
	Коэффициент текущей ликвидности, К(л)**
	
	**
	**

	7.
	Рентабельность от продаж, R(п)
	
	Ф № 2 (стр.050/стр.010)
	Ф № 2 (стр.2200/стр.2110)

	8.
	Рентабельность общая, R(о)***
	
	***
	***

	
	
	
	
	


Должность руководителя организации    ____________   ______________     ____________







                (подпись)

   (Ф.И.О.)

                (дата)
Главный бухгалтер организации _______________      ________________    ____________






                          (подпись)                                (Ф.И.О.)    
                                 (дата)

(дата)

5.8.2. Инструкция по заполнению

Обозначения:              Ф №№ 1,2
- номер соответствующей формы российской бухгалтерской отчетности; 

стр.              
 - код строки формы отчетности;

гр.                
 - графы форм отчетности.

Комментарии:
*1. Расчет Коэффициента соизмеримости (КСВ), 

КСВ характеризует соизмеримость суммы заключаемого по результатам закупочной процедуры контракта с объемом годовой выручки от основной деятельности.

КСВ рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

                                                            КСВ=
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стр.010 – показатель выручки за последний завершенный период (год) и за текущий год на отчетную дату;

Р – период выполнения обязательств по договору (в месяцах),

В – количество месяцев в отчетном периоде

S – сумма контракта

Показатель КСВ должен иметь значение 
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**2. Расчет коэффициента текущей ликвидности (К(л)): 

К(л) рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №1) по следующей формуле:

К(л)=
[image: image7.wmf](
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при этом в расчет принимаются ликвидные оборотные активы, рыночная стоимость которых не меньше балансовой.

***3. Расчет рентабельности общей (R(о)): 

R(о) рассчитывается на основании данных отчета о прибылях и убытках (Форма №2) по следующей формуле:

 R(о)=
[image: image8.wmf](
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 (дата)

5.8.3. Инструкции по заполнению

5.8.3.1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником запроса предложений.

5.8.3.2. Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка о финансовой устойчивости.

5.8.3.3. Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.8.3.4. Участники запроса предложений заполняют данную таблицу из бухгалтерской отчетности (Формы №1 и № 2) за соответствующий отчетный период.
Примечания: 

1. Российским организациям при заполнении данной таблицы следует использовать формы действующей в России бухгалтерской отчетности по указанным в таблице позициям и годам.

2. Иностранные фирмы заполняют предлагаемую форму по ежегодной отчетности по формам, рекомендованным Международным Комитетом бухгалтерских стандартов, в данном случае - Profit and loss statement; income statement; statement of earnings - по требуемым для оценки позициям.

Опись документов (форма 11)
5.9. Форма описи документов 
начало формы

Приложение 17 к письму о подаче оферты
от  «____»_____________ г. №__________

Опись документов
	№ п/п
	Наименование документа
	Страницы с… по …
	Кол-во 
листов
	Примечания

	1. 
	Письмо о подаче оферты
	[указать]
	[указать]
	

	2. 
	Техническое предложение на выполнение работ
	[указать]
	[указать]
	

	3. 
	Коммерческое предложение
	[указать]
	[указать]
	

	4. 
	График выполнения работ
	[указать]
	[указать]
	

	5. 
	График оплаты выполненных работ
	[указать]
	[указать]
	

	6. 
	Протокол разногласий по проекту Договора 
	[указать]
	[указать]
	

	7. 
	Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений  установленным требованиям [ниже перечислить документы, указанные в подпункте 4.5.2.1.Документации, как указано ниже, или аналогичные для Участников запроса предложений, применяющих упрощенную систему налогообложения, являющихся индивидуальными предпринимателями или являющихся лицами, зарегистрированными не в Российской Федерации] 

	9.1. 
	Заверенные Участником запроса предложений копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность 
	[указать]
	[указать]
	

	9.2. 
	Оригинал или заверенная нотариально копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц с указанием сведений, что Участник запроса предложений не находится в состоянии реорганизации или ликвидации, выданная соответствующим подразделением Министерства Российской Федерации по налогом и сборам не ранее чем за 60 (шестьдесят) дней  до срока окончания приема Предложений.
	[указать]
	[указать]
	

	9.3. 
	Заверенная нотариально копия Устава в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями 
	[указать]
	[указать]
	

	9.4. 
	Копии действующих лицензий или допусков на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг по предмету договора, на право заключения которого проводится процедура закупки (если деятельность подлежит лицензированию или на ее осуществление требуется получение специального допуска)
	[указать]
	[указать]
	

	9.5. 
	Заверенные Участником копии бухгалтерских балансов (Форма 1) вместе с отчетами о прибылях и убытках (Форма 2) за 2012 год (с отметкой налоговой службы (копией квитанции и приеме документа в электронном виде)) и за завершенный период 2013 года (заверенные Участником копии) (для субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность в течение менее двух календарных лет, – за период, прошедший со дня их регистрации);

· для Участников с упрощенной системой налогообложения  - копии документов, аналогичных  балансам и  отчетам о прибылях и убытках, с отметкой налоговой службы за 2012 год и за завершенный отчетный период 2013 года;
	[указать]
	[указать]
	

	9.6. 
	Оригинал анкеты 
	[указать]
	[указать]
	

	9.7. 
	Оригинал справки о выполнении аналогичных по характеру и объему работ договоров 
	[указать]
	[указать]
	

	9.8. 
	Оригинал справки о текущей загруженности Участника запроса предложений 
	[указать]
	[указать]
	

	9.9. 
	Оригинал справки о финансовой устойчивости  за 2012 год и за 2013 год
	[указать]
	[указать]
	

	10.
	Прочие документы:
	
	
	

	10.1. 
	Копии писем-отзывов от контрагентов об исполнении аналогичных договоров (перечислить, включенные в Предложение документы)
	[указать]
	
	

	10.2. 
	Иные документы, которые, по мнению Участника запроса предложений, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов (перечислить, включенные в Предложение документы)
	[указать]
	[указать]
	

	10.3. 
	Прочие документы

	
	[Перечислить каждый документ]
	[указать]
	[указать]
	

	8. 
	Опись документов
	[указать]
	[указать]
	


[указать] ____________________________

(подпись, М.П.)

[указать] ____________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.9.1. Инструкции по заполнению

5.9.1.1. В данной описи перечислены все документы, которые необходимо представить согласно настоящего Предложения.

5.9.1.2. Рекомендуется соблюдать указанный порядок следования документов.

5.9.1.3. Форму описи изменять не следует.

5.9.1.4. Если какие-либо документы отсутствуют, в графе «Примечания» следует указать причину (например, «данный вид деятельности не лицензируется», или «данный документ не является необходимым», или «данный документ отсутствует, потому что…» и т.п.).
6. Образцы дополнительных форм документов, включаемых в Предложение

6.1. Информационное письмо о наличии у Участника конкурса связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика (форма 15)

6.1.1. Форма письма о наличии у Участника конкурса связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика 

начало формы

Приложение 11 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Наименование закупочной процедуры _______________________________________ 
Наименование Участника конкурса: _________________________________

Уважаемые господа!

При рассмотрении нашего Предложения просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование Участника конкурса} связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} Заказчика {и/или Организатора конкурса, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений}  а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником конкурса могут быть расценены как аффилированность };

2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником конкурса могут быть расценены как аффилированность };

________________________________


_____________________
(Подпись уполномоченного представителя)                 (ФИО и должность подписавшего)
М.П.
конец формы

6.1.2. Инструкции по заполнению

6.1.2.1. Участник конкурса приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное Информационное письмо.

6.1.2.2. Участник конкурса указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.1.2.3. Участники конкурса должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним.  В случае если, по мнению Участника запроса предложений таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашего Предложения просим учесть, что у {указывается наименование Участника запроса предложений} НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором конкурса, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного конкурса.

6.1.2.4. При составлении данного письма Участник конкурса должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником конкурса и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором конкурса, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного конкурса может быть признано Конкурсной комиссией существенным нарушением условий данного конкурса, и повлечь отклонение Заявки такого Участника конкурса. 

6.2. Справка – сведения о собственниках Участника Конкурса (включая конечных бенефициаров).

Приложение 14 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Форма Справки – сведения о собственниках Участника Конкурса (включая конечных бенефициаров) (Форма 18)
начало формы

	
	6.2.1. Информация о собственниках участника конкурса (включая конечных бенефициаров)

	 
	наименование  участника закупки
	информация о цепочке собственников участника, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	№ п.п.
	ИНН
	ОГРН
	наименование краткое
	код ОКВЭД
	ФИО руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	адрес регистрации
	серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лиц)
	руководитель/участник/акционер/бенефициар
	информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	*Форма заполняется на все предприятия группы, включая дочерние и зависимые общества, совокупная доля прямого и (или) косвенного участия которых составляет более 50%.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	* При заполнении формы в отношении участников, являющихся зарубежными компаниями, также необходимо раскрытие информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


конец формы

6.2.2. Инструкции по заполнению
6.2.2.1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Участником конкурса.
6.2.2.2. Участник конкурса указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
6.2.2.3. Участник конкурса  должен заполнить приведенную выше  таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
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